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Ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thue hién
thu tuc hanh chinh trén dia ban huyén nam 2022

Cian ct Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta
Chinh phu sira d6i, b6 sung mot sd diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh; Théng tu sb 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017
ctiaVin phong Chinh pht hudng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc hanh chinh
(TTHC); Quyét dinh s6 461/QD-UBND ngay 28/02/2022 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh Ké& hoach kiém soat TTHC va thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thong, thuc hién TTHC trén méi truong dién tir nam 2022 trén dia ban tinh
Ha Tinh; Ké hoach s6 26/KH-UBND ngay 28/02/2022 cia UBND huyén vé
kiém soat TTHC va thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong, thuyc hi¢n
TTHC trén moi truong dién tir nam 2022 trén dia ban huyén; UBND huyén xay
dung Ké hoach ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién
TTHC trén dia ban huyén nam 2022, vo6i cac ndi dung cu thé nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Ra soéat, danh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC
thudc tham quyén giai quyét cia cap huyén, cap xa nhim kip thoi phat hién va
dé xuat, kién nghi co quan Nha nudc co tham quyen stra d6i, bd sung, thay thé,
béi bo nhimg quy dinh vé thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC
khong can thiét, khong phu hop, khong bao dam tinh hop phap, cac thanh phan
hod so, yéu cau diéu kién thyc hién TTHC con rudom ra, phic tap, mau thuan,
chéng chéo, can trd cho hoat dong san xuét, kinh doanh cua t6 chuc kinh té va
nguoi dan; gop phan cai cach hanh chinh, cai thién méi truong kinh doanh, nang
cao nang luc canh tranh ctia huyén nha.

- Ra soat, danh gia dé hoan thién cac nodi dung quy dinh vé thanh phan ho
s0, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC, dong thoi nang cao nhan thuc, trach
nhiém ctia mdi can bd, cong chirc, vién chire trong viée giai quyét TTHC cho ca
nhén, té chuc; coi viéc ra soat, danh gia thanh phﬁn hd so, yéu cau diéu kién
TTHC la nhiém vy thudng xuyén cla ting co quan, dia phuong va ciia mdi can
b, cong chirc, vién chire khi dugc phan cong tiép nhan, giai quyét TTHC.



2. Yéu ciu

- Thu truéng cdc co quan, don vi va Chu tich UBND céc x4, thi tran truc
tlep chi dao sau sat, quyét liét cong tac ra soat, danh gia, cit bo cac thanh phan
hd 50, yéu cau diéu kién thyc hién TTHC tai co quan, don vi theo Ké hoach nay
va ké hoach cua ting co quan, don vi, dia phuong.

- Viéc ra soat, danh gia thanh phﬁn hd so, yéu cau diéu kién thuc hién
TTHC phai dugc thuc hién ding phuong phap, dung quy trinh quy dinh tai
Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu
hudong dan vé nghiép vu ki€m sodat thu tuc hanh chinh.

- Két qua ra soat, danh gia cua cac don vi, dia phuong phai c6 nhiing kién
nghi cu thé, thiét thuc dbi véi cac thanh phan ho 50, yeu cau diéu kién thuc hién
TTHC va xac dinh r6 van ban quy pham phap luat can kién nghi stra d6i, bd sung,
thay thé hoic bii bo cac thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC.

II. PHAM VI RA SOAT

- Thuc hién ra soat cac thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thyc hién
TTHC dé dugc Chu tich UBND tinh cong bd, cong khai dang con hiéu lyc thi
hanh thudc tham quyén giai quyét ciia cip huyén, cip xa trén dia ban huyén
duoc dua vao ra soat nam 2022 tai Phu luc V (kém theo K& hoach nay).

- Trong qué trinh thyc hién ra soat, danh gia thanh phan hé so, yéu cau
diéu kién thuc hién TTHC theo ké hoach cta cac don vi, dia phuong, néu phat
hién TTHC, quy dinh hanh chinh khac c6 vudng mic, bat cap, kho thuc hién thi
cac don vi, dia phuong chu dong bo sung vao ké hoach ra soat cua don vi, dia
phuong va tong hop két qua vao bao céo chung.

111. NOI DUNG THU'C HIEN

1. Noi dung ra soat, danh gia thanh phin ho so, yéu cau diéu kién
thuwe hién TTHC

- K& hoach ra soat, danh gia thanh phan hé so, yéu cau diéu kién thuc hién
TTHC phai xac dinh 16 ndi dung, yéu cau ra soat; xac dinh cu thé tén TTHC,
quy dinh vé thanh phan hd so, yéu cu diéu kién dé thuc hién c6 lién quan dugc
ra soat; co quan thyc hién (phan cong cac phong, ban, don vi thuc hién ra soat;
giao trach nhiém dau méi tong hop, bao cao két qua ra soat) can cur lya chon;
xac dinh 10 cac chi ti€éu dinh lugng cu thé vé ty 1€ cit gidm v¢ thanh phan ho so,
yéu cau diéu kién, chi phi cit giam khi thyc hién TTHC.

- Viéc xac dinh cac thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC
dua vao ké hoach ra soat phai can ctt vao danh muc, néi dung TTHC dang thuc
hién tai co quan, don vi, dia phuong.

2. Quy trinh xay dung ké hoach ra soat, danh gia thanh phan ho so,
yéu ciu diéu kién thuc hién TTHC

- Cén b, cong chirc dau mbi kiém soat TTHC ciia cac phong chuy&n mon
cép huyén va UBND cac xa, thi trAn tham muu gitp lanh dao co quan, don vi,
dia phuong ban hanh ké hoach, vin ban trién khai ra soat, danh gia thanh phan



3

ho so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC theo Phy luc V (ban hanh kém theo Ké
hoach nay).

- K& hoach ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién
TTHC ciia UBND céc x4, thi tran giri vé UBND huyén (qua Van phong HDND-
UBND huyén) trudc ngay 15/3/2022 dé tong hop, theo ddi va 1am cin ctr thAm
dinh chi s6 cai cach hanh chinh nam 2022 theo quy dinh.

3. Thue hién Ké hoach ra soat, danh gia thanh phan hd so, yéu céu
diéu kién thwe hién TTHC

- Can b, cong chirc cac phong chuy@n mén cip huyén va UBND céc x4,
thi trin tién hanh ra soat, tinh toan chi phi tuan thu TTHC ma minh tryc tiép
giai quyét theo hudng dan tai Picu 25, Piéu 27, st dung Biéu mau ra soat,
danh gia TTHC va huéng dan tra 15i tai Phy luc VII ban hanh kém theo Thong
tu s 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phu dé thuc
hién ddi véi nhitng thi tuc dwa vao K& hoach ra soat, danh gid (c6 kém theo
mau Phuy luc VII).

Lwu y: 01 Phu luc VII sé dung dé ra sodt 01 thi tuc hanh chinh ma cdac
phong chuyén mén cdap huyén va UBND cdc xd, thi tran da dwa vao dé ra sodt
tai Phu luc V, ghi ddy di cdc théng tin theo mau va déng ddu treo chirng thuw
s6 cua don vi, dia phwong chii tri ra sodt theo quy dinh.

- Cén bo, cong chirc dau mdi kiém soat TTHC cap huyén va cap xi phdi
hop, hu:c')’ng dan, kiém tra, d6n dbc cac phong, ban, b0 phan lién quan thyc hién
viéc ra soat danh gia thanh phan hd so, yéu céu diéu kién thuc hién TTHC va
giai quyet nhimg van dé kho khan, vuong mic trong qua trinh thyc hién, cung
cap day du cac tai liéu, biéu miu ra soat, hudng dan cach thuc ra soat, téng hop
phuong an don gian hoa cac thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thuc hién
TTHC cua cac phong, ban, bo phan co lién quan, xdy dung bao cdo két qua ra
soat chung theo mau tai Phu luc VI, ban hanh kém theo Thong tu s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu (cO kém theo
mau Phy luc VI).

- Trudng cac phong chuyén mén cép huyén va Chu tich UBND céc x4, thi
trén t6 chirc hop ndi b co quan, don vi dé thong nhat két qua ra soat, danh gia
thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thyc hién TTHC: Noi dung phuong &n don
gian hoa va céac sang kién cai cach TTHC; ly do; chi phi cat giam khi don gian
hoa; kién nghi thuc thi.

- Quy trinh tong hop bao céo két qua ra soat, danh gia thanh phan hé so,
yéu cau diéu kién thuc hién TTHC cua cac co quan, don vi, dia phuong:

+ Uy ban nhan dén cép x3 ra soat, danh gia thanh phan ho 50, yéu cau diéu
kién thyc hién TTHC thude tham quyén giai quyét cia UBND cép x4, tong hop va
gtri bao cao két qua vé UBND cép huyén (qua Vin phong HDND-UBND huyén).

+ Uy ban nhan dan cap huyén ra soat danh gia thanh phan ho 50, yéu cau
dleu kién thuc hién TTHC thudc thim quyén giai quyet ciia UBND cép huyén
va tong hop chung véi két qua ra soat cia UBND cép x3, giri bdo céo vé& Vin
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phong UBND tinh theo ddi, tong hop; dong thoti phén loai theo linh vyuc thudce
pham vi quan ly timg s6, nganh bao cao két qua vé so, nganh dé tong hop, danh
gia két qua ra soat.

- Gui két qua ra soat va biéu mau ra soat, danh gia da dugc Truong Cég
phong chuyén mon cap huyén va Chua tich UBND cac x4, thi tran phé duyét ve
UBND huyén (qua Van phong HDND-UBND huyén) truéc ngay 15/7/2022 dé
tong hop, bao cao Van phong UBND tinh theo quy dinh.

IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac phong chuyén mon cép huyén va UBND céc x4, thi trin

- Cac phong chuyén mon cAp huyén trién khai thyc hién Ké hoach ra soat

d6i voi cac TTHC dé xuat tai Phu luc V ctia Ké hoach nay; dong thoi bo sung, ra
soat cac TTHC vuéng mic theo quy dinh trong qua trinh thuc hién (néu co).

- Tr@n co s ké hoach nay, UBND céc x4, thi trin xay dung ké hoach ra
soat cu thé cua don vi minh gui vé UBND huyén (qua Van phong HDND-
UBND huyén) trwée ngay 15/3/2022 @é tong hop, theo doi tién dd trién khai
thuc hién va bao cao Van phong UBND tinh.

Luu y: Ké hoach ra soat, danh gid thanh phan ho 50, yéu cau diéu kién
thwe hién TTHC ciia UBND cdc xd, thi tran ¢ ddy gom Ke hoach loi va Ké
hoach biéu theo Phu luc V, ban hanh kém theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP
ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu.

- Uy ban nhan dan cac x4, thi tran chiu trach nhiém trién khai thuc hién ra
soat nhitng TTHC thudc don vi minh.

- Cac phong chuyén mén cap huyén va UBND cac xa, thi tran chiu trach
nhi¢ém tru¢e Chu tich UBND huyén vé tién do thuc hién, chat luong két qua ra
soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC va céc quy
dinh c6 lién quan.

- Béo cao ké‘g qua ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau diéu kién
thuc hién TTHC vé UBND huyén (qua Van phong HDND-UBND huyén, co
quan thuong tryc) trwée ngay 15 thang 7 nam 2022.

Luweu y: Bdo cdo két qua ra soadt, danh gid thanh phan ho so, yéu cdu diéu
kién thuc hi¢n TTHC cua cdac phong chuyén mon cap huyén va UBND cdc xd, thi
tran o dday gom Phu luc VI va Phu luc VII, ban hanh kem theo Thong tw so
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong Chinh phu da dwoc giri kém
trong Ké hoach nay.

2. Van phong HDND-UBND huyén

- Chiu trach nhiém huéng dan nghiép vu ra soat, danh gia thanh phan ho
s0, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC theo Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 cua Van phong Chinh phu.

- Pon dbe cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién ra SO‘.':'lt theo dung Ké
hoach déa ban hanh; kip thoi bao cao Chu tich UBND huyén vé tinh hinh thuc
hién K¢ hoach cua cac co quan, don vi, dia phuong dé c6 bi¢n phap xu ly.
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- Tién hanh kiém tra, xac nhan chét luong cac biéu miu, bao cio; Tong
hop, nghién ctru, phan tich két qua ra soat, danh gia thanh phan ho so, yéu cau
diéu kién thyc hién TTHC, cac sang Kién cai cach TTHC cua cac phong chuyén
moén cap huyén va UBND cac x4, thi tran hoan thanh trwée ngay 05 thang 8
nam 2022.

- Truc tiép tham vén ¥ kién cta cac bén c6 lién quan va td chuc ra soat
doc lap ddi v6i cac thanh phﬁn hd so, yéu cau diéu kién thyc hién TTHC c6
pham vi tac dong 16n.

- Hoan thién bao cao cuia UBND huyén vé két qua ra soat, danh gia thanh
phan hd so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC, cac sang kién cai cach TTHC,
quy dinh lién quan giri Van phong UBND tinh hoan thanh trwéc ngay 20 thang
8 nam 2022.

- Tham muu ‘UBND huyén thuc hiér} ché déﬁ thong gin, bdo cdo dinh ky va
dot xuat theo yéu cau cua UBND tinh va cap c¢6 thim quyén.

3. Kinh phi thuc hién

- Kinh phi thyc hi¢n Ké hoach ra soét, danh gia thanh phan hd so, yéu c?u;

diéu ki¢én thyc hién TTHC nam 2022 thyc hién theo quy dinh tai Thong tu so
167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012 ctia B Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan,
quan ly va su dung kinh phi thuc hién cac hoat dong ki€m soat thu tuc hanh
chinh. Mtrc chi cho hoat dong ra soat dugc ap dung theo quy dinh tai Quyét dinh
s0 10/2014/Qb-UBND ngély 24/3/2014 ctia UBND tinh.

- Pugc bd tri tir ngudén ngan sach cua cac don vi, dia phuong dé thuc hién
hoat dong kiém soat TTHC. Cac don vi, dia phuong duoc huy dong cac nguon
lyc tai chinh hop phéap khac (neu co) dé hd tro hoat dong ra soat TTHC theo Ké
hoach nay.

Yéu cau Thu truédng cac co quan, don vi va Chua tich UBND cac xa, thi
tran nghiém tac trién khai thyc hién. Trong qua trinh thyc hién, truong hop co
kho khin, vuéng mic kip thoi phan 4nh, dé xuat hudng xir 1y gui vé UBND
huyén (qua Van phong HDND-UBND huyén) dé xem xét, giai quyét..

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Véan phong UBND tinh; KT. CHU TICH
- Phong Nai chinh, VP UBND tinh; PHO CHU fICH

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Céc phong, ban, nganh cap huyén;
- UBND céc x4, thi tran;

- Luu: VT.

Bui Viét Hung
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Phu luc V

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

/KH-UBND ngay 04/3/2022 cua UBND huyén)

Co quan thuec hién ra soat

Thoi gian

~ oA \ r D k-;(
STT | Tén/nhém Thii tyc hanh chinh I;‘;‘ch thye hi¢n ra:;:tn S;p;g‘;
Chu tri Phoi hop Bat dau thanh
A | Cip huyén
| | Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan vé nganh Lao dpng - Thuwong binh va Xa hi
Hudng mai tang phi, trg cip mot Cat gidm thoi gian
L rong ang i, o cap e Nguoi Phong Lao dong - Van phong HDND- | Théng 3 giai quy€t, thanh
1 | lan khi nguoi c6 cong voi cach | . NS A g 15/7/2022
e €0 cong | Thuong binh va Xa hoi UBND huyén nam 2022 phan hd so, yéu
mang tu tran
cau diéu kién,..
o Bao hiém xa hoi; Cat gidm thdi gian
Mua bao hiém y t€ doi véi nguol | Nguoi Phong Lao dong - N . P Théng 3 giai quyét, thanh
2 . A s A A RS . vz 1. | Van phong HDND- < 15/7/2022
€6 cong va than nhan c6 cong | Thuong binh va Xa hoi A nam 2022 phan hd so, yéu
UBND huyé¢n
cau diéu kién,..
Tro cip hang thang/ mot lan d6i Bao hiém x4 hoi; Cit giam thoi gian
3 v6i thanh nién xung phong da | Nguoi Phong Lao dong - Phong N6i vy; Van | Thang 3 15/7/2022 giai quyét, thanh
hoan thanh nhiém wvu trong | c6cOng | Thuong binh va Xa hoi phong HDND- nam 2022 phan ho so, yéu
khéang chién UBND huyén cau diéu kién,..




Co quan thuec hién ra soat

Thoi gian

STT | Tén/nhém Thi tuc hanh chinh Linh thyc hi¢n ra SO&\‘t 1?‘." k“;f“
e Chi tri Phéi h Bitddu | loan san pham
" P thanh
Thyc hién, diéu chinh, thoi UBND cac x4, thi Cit giam thoi gian
4 huong trg cap xa héi hang | Bdo trg Phong Lao dong - tran; Van phong Thang 3 15/7/2022 gidi quyét, thanh
thang, ho trg kinh phi chdm soc, | xa hdi | Thuong binh va Xa hoi HDND-UBND nam 2022 phan ho so, yéu
nuodi dudng hang thang huyén cau diéu kién,...
, , ‘ UBND cc x4, thi Cit giam thoi gian
5 Tiép nhan doi tugng can bao v¢ | Bao tro Phong Lao dong - tran; Van phong Théng 3 15/7/2022 giai quyét, thanh
khan cap xa hoi | Thuong binh va Xa hdi HDBND-UBND nam 2022 phan ho so, yéu
huyén cau diéu kién,...
Il | Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan vé nganh Ké hoach va Piu tw
Xay Céac phong, ban, don ., .
Tham dinh, phé duyét Bao cdo | dung co \ vi lién quan; UBND , C?t g1am ! hot gian
X 2 i A , Phong o ere A e Thang 3 giai quyét, thanh
6 |dée xuat chu truong dau tu| ban, Tai chinh - K& hoach | €4 X& thi tran; Van &M 2022 15/7/2022 hin ho so, yé
chuong trinh, du 4n bau al chinh - K¢ hoac phong HDND- cI:)au didy kler? 4
thau UBND huyén
Xay Céac phong, ban, don o, o
Tham dinh, phé duyét nguon dung co ;s vi lién quan; UBND . C?tq glam ;thorl glan
, Phong A R Thang 3 giai quyét, thanh
7 Von va kha ning can d6i ngudén | ban, < P cac x4, thi tran; Van 9 15/7/2022 A A
% Tai chinh - K& hoach \ nam 2022 phan ho so, yéu
vbn chuong trinh, du 4n bau phong HDND- cAu didu kien
théu UBND huyén 1 e RIE, -
11l | Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan vé nganh Tw phdp
C.a © Phong, Pan, don Cat giam thoi gian
bang ky nhan cha, me, con c6 . vilién quan; UBND Thang 3 giai quyét, thanh
8 Ho tich Phong Tu phap cac x4, thi tran; Van | __ 15/7/2022 Ao
yeu t6 nudc ngoai nam 2022 phan ho so, yéu

phong HDND-
UBND huyén

cau dieu kién,...




Co quan thuec hién ra soat

Thoi gian

STT | Tén/nhém Thu tuc hanh chinh Linh U0 G SO&\‘t 1?‘." k‘i“
e Chi tri Phéi h Bitddu | loan san pham
P thanh
IV | Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan vé nganh Gido duc - Pao tao
GD-bT
thucgc he Cac phong, ban, don Z .. .
thong vi lidn quan: UBND Cat giam thoi gian
Thanh 13p trung tdm hoc tdp | quoc Phong en quan,, < Théng 3 giai quyét, thanh
9 . A Ao ., . cac x4, thi tran; Van - 15/7/2022 e .
cong dong dan va Giao duc - Dao tao \ nam 2022 phan ho so, yéu
. : : phong HDND- A A1
CO SO R cau diéu kién,...
. UBND huyé¢n
giao duc
khéac
GD-bT
thudc hé , \
thépg sffigilo?f;?%légog Cit giam thoi gian
Cho phép trung tam hoc tdp | quodc Phong Lhen quan, s Théng 3 giai quyét, thanh
10 n A R e R ., . cac x4, thi tran; Van - 15/7/2022 XA .
cong dong hoat dong trd lai dan va Giéo duc - Pao tao hone HDND- nam 2022 phan hé so, yéu
cO SO phong . cau dieu kién,...
. UBND huyén
gido duc
khac
7 : Gido it s UBND, Cit gidm thoi gian
Chuyén truong doi véi hoc sinh 2 Phong en quan, < Thang 3 giai quyét, thanh
11 tidu hoe duc Tiéu Gio d Dio ¢ cac x4, thi tran; Van nim 2022 15/7/2022 han o so. vé
- hoc 1a0 duc - Bao fao phong HDND- B oYY

UBND huyén

cau diéu kién,...




Co quan thuec hién ra soat

Thoi gian

~ oA \ y D k-;(
STT | Tén/nhém Thi tuc hanh chinh I;‘l;‘ch thye hi¢n raHngtn b :pli::n
Chu tri Phoi hep Bat dau thanh
7 , Giao sf‘fié’i‘oﬁi;]?‘i‘?ég‘g Cét giam thoi gian
Chuyén truong dbi véi hoc sinh | duc Phong Laen quan, VBV Thang 3 giai quyét, thanh
12 - ., . cac x4, thi tran; Van - 15/7/2022
trung hoc co s& Trung Gido duc - Dao tao phong HDND- nam 2022 phan hd so, yéu
hoc UBND huyén cau diéu kién, ..
V | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Thanh tra
Gidi Cac phong, ban, don
) ) o e vi lién quan; ,UBND Thana 3 Cat giam, stra d01
13 | Giai quyét khiéu nai lan dau quyy Thanh tra huyén cac x4, thi tran; Van g g 15/7/2022 | bd sung yéu cau
khiéu nam 2022
nai phong HDND- diéu kién,. ..
: UBND huyén
Giai Céc phong, ban, don , 9
’ ’ ‘ wvét vi lién quan; UBND Thana 3 Cat giam, stra CK)i,
14 | Giai quyét khiéu nai lan hai quy Thanh tra huyén cac x4, thi tran; Van - g 15/7/2022 | b6 sung yéu cau
khiéu nam 2022 o
nai phong HDND- diéu kién,...
: UBND huyé¢n
VI | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Ngi vu
To
chue, Cac phong, ban, don s, ..
Thém dinh viéc thanh lap don vi | 2" vilién quin; UBND - 093 Ci;ig lime’tth hanh
15 SImL VIGe T P CON VL Chinh su Phong Noi vu céc xA, thi trdn; Van | . o9 15/7/2022 | & U
su nghi¢p cong lap nohié hone HDND- nam 2022 phan hd so, yéu
gHIep pons n cau diéu kién, ..
Nha UBND huyé¢n

nudc
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Co quan thuec hién ra soat

Thoi gian

STT | Tén/nhém Thu tuc hanh chinh Linh U0 G SO&\‘t 1?‘." k‘i“
e Chi tri Phéi h Bitddu | loan san pham
u op thanh
VIl | Nhém TTHC, quy dinh c6 lién quan vé nganh Tai nguyén - Méi truong
Th}l hoi Qlay chu:ng nhar} da cap C.ac. Phong, ban, don Cét giam thor gian
khong dung quy dinh cua phap ) Phona Tai nauven - vi lién quan; UBND Thana 3 iai quyét, thanh

16 | luat dat dai do nguoi su dung | Dat dai gA. g Y cac x4, thi tran; Van g g 15/7/2022 | S 94

Moi truong . nam 2022 phan hd so, yéu
dat, chu so hiru tai san gin lién phong HDND- cau didu kién, ..
v4i dat phat hién UBND huyé¢n

B | Cipxa

| | Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan vé nganh Tw phdp
o , Cat giam thoi gian
Cap giay xac nhan tinh trang A UBND cac x4, thi tran Van phong Théng 3 giai quyét, thanh
17 hdn nhan HO tich (B6 phan Tu phap) x4, thi trin nam 2022 15/7/2022 phan ho so, yéu
cau diéu kién,..
Lién thong cac thu tuc hanh ’ Cat giam thot gian

18 chinh vé dang ky khai sinh, dang H6 tich UBND cac x4, thi tran Van phong Théng 3 15/7/2022 giai quyé€t, thanh
ky thuong tra, cap thé bao hiém T (B0 phan Tu phép) x4, thi tran nam 2022 phan hé so, yéu
y té cho tré em dudi 6 tuodi cau dieu kién,...
Lién thong cac thu tuc hanh Cit giam thoi gian

y ~ . A ~ h \ 7 oo A \

19 chinh vé dang ky khai sinh, cap Hb tich UBI\AID cac xa, th1,tran V~an p‘ OIAIg Thang 3 15/7/2022 | &l quyet, thanh
thé bao hlem y té cho tré em (Bo phéan Tu phap) x4, thi tran nam 2022 phan ho so, yéu
dudi 6 tudi cau diéu kién,..

Cat giam thoi gian
L . UBND céc x4, thi tran Vin phong Théng 3 giai quyét, thanh
20 | bang ky khai sinh Ho tich (B phan Tu phép) xa, thi trén nam 2022 15/7/2022 phan ho 0, yéu

cau dieu kién,...
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e S\ s Thoi gian
Linh Co quan thwe hién ra soat thue hién ra soat Du kién
STT | Tén/nhém Thu tuc hanh chinh n e ien ra SO&\‘ . R
e Chi tri Phéi h Bitddu | loan san pham
" P thanh
Cat giam thoi gian
Chp trich luc ban sao h tich . UBND cac xa, thi tran Vian phc‘n}g Théang 3 giai quyet, thanh
21 Hotieh | (B4 phan Tu phap) x4, thi tran nam 2022 | 1>/7/2022 phan ho so, yéu
cau di€u kién,...
Il | Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan vé nganh Lao dong - Thwong binh va Xa héi
Thyc hién, diéu chinh, thoi Cit giam thoi gian
29 huong tro cap xa hoi hang | Baotrg | UBND cac x4, thi tran Van phong Théang 3 15/7/2022 gié@ quyét, thanh
thang, ho trg kinh phi cham soc, | xa hoi | (B phan LD-TB&XH) x4, thi trAn nam 2022 phan ho so, yéu
nuodi dudng hang thang cau diéu kién,...
L. o U ST Cit giam thoi gian
Giai quyet tro cap tién wathang |\ o0 | UBND c4c xa, thi trin Vin phong Thang 3 giai quyét, thanh
23 | thang cho than nhan khi nguoi | . ° N 1A S < 15/7/2022 A 1A A
. e o N c6 cong | (Bo phan LD-TB&XH) x4, thi tran nam 2022 phan ho so, yéu
c6 cong véi cach mang tir tran > X a A 1on
cau diéu kién,...
I11 | Nhém TTHC lién thdng, quy dinh cé lién quan vé nganh Néi vu
Thi d Cat giam thoi gian
o4 Téng danh hi¢u “Lao dong tién | }éh;r? UBND céc x4, thi trdn Cac b0 phan lién Théang 3 15/7/2022 giai quyét, thanh
tién” L (B6 phan Vin phong) quan nam 2022 phan h6 so, yéu
thuong cau diéu kién,...

Tong cong: 24 thi tuc. Trong dé: Cap huyén 16 thii tuc; Cap xd 08 thii tuc

UY BAN NHAN DAN HUYEN




Phu luc VI

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

............ , NQay .....thang 7 nam 2022

BAO CAO
_Phuong an don gian héa thu tuc hanh chinh
(Kem theo Ké hoach so /KH-UBND ngay 04/3/2022 cua UBND huyén)

L LINH VUGC ..ottt st
1. Thi tuc hodc nhom thi tuc: ....... ...,

1.1. Noi dung don gién héa (néu ré can béi bé/hiiy bé; sika doi, bo sung; thay
thé TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hié¢n TTHC)

Luwu y: Phai xdac dinh r6 cac noi dung don gian hoa thugc tham quyén va néi
dung don gian hoa khong thuoc tham quyén xu ly (thong qua ky hiéu riéng).

1.2. Kjén nghi thwe thi (néu ro {iie“‘u, khodn, diém, van bin quy pham phdp
ludt can swra doi, bo sung, thay thé, bai bo hodc huy bo)

1.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu TTHC trudce khi don gian hoa: ....... déng/nim

- Chi phi tuan thu TTHC sau khi don gian hoa: ...... doéng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.

- Ty 1& cat giam chi phi: .... %.

2. Tha tuchoacnhom thu tuc: ...,

2.1. Noi dung don gian héa (néu ré can bai bo/hiiy bo; sica doi, bo sung; thay
thé TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hién TTHC)

2.2, Kjén nghi thyc thi (néu ro c?‘iéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp
ludt can swra doi, bo sung, thay thé, bai bo hodc hiiy bo)

2.3. Loi ich phwong an don gian hoa
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- Chi phi tuan tha TTHC trude khi don gian hoa: ....... doéng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... dong/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.

- Ty 1& cat giam chi phi: .... %.

I 31011 & 04 TR
1. Thi tuc hodc nhom thi tuc: ............... i,

1.1. Noi dung don gién héa (néu ré can béi bé/hiiy bo; sika doi, bo sung; thay
thé TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuc hié¢n TTHC)

Luwu y: Phai xac dinh ré cac noi dung don gian hoa thugc tham quyén va néi
dung don gian hoa khong thuoc tham quyén xu ly (thong qua ky hiéu riéng).

1.2. Kién nghi thuc thi (néu ro t?‘iéu, khodn, diém, vin bin quy pham phdp
ludt can swa doi, bo sung, thay thé, bai bo hoac hiy bo)

1.3. Lgi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tuan thu TTHC trudce khi don gian hoa: ....... déng/nim
- Chi phi tuan thu TTHC sau khi don gian hoa: ...... doéng/nam.
- Chi phi tiét kiém: ...... dong/nam.
- Ty 18 cat giam chi phi: .... %.
Noi nhin: THU TRUONG DON VI
- Van phong HDND-UBND huyén; (Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)



Phu luc VII

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

(Kém theo K¢ hoach s6 /KH-UBND ngay 04/3/2022 ciia UBND huyén)

I. THONG TIN CHUNG

1. Ten TTHC

(+ M3 sb ho so trén CSDLQG vé TTHC)

2. Linh vwe

3. Vin ban quy dinh vé TTHC

4. Co quan, don vi thue hién ra soat

I1. RA SOAT, PANH GIA SU

CAN THIET CUA THU TUC HANH CHINH

1. Muc tiéu cu thé cua

a) Boi vai quan 1y nha nudec:

TTHC la gi? A Lo T T T
LY LT 5 TS T8 o
b) Pbi voi quyén, nghia vu va loi ich hop phap ctia cd nhan, t6 ChlC: ...........ooiveeii e
A L8 o5 110 o T
A L8 o5 110 T o 5 5

2. Trong qué trinh thue hién | a) C6 thay doi hay khong?

muyc tiéu ciia TTHC ¢6 sy | - Myc tieual:  C6 [ ] Khong [ ]

thay @oi hode Khomg duge || o,

dap ung? - Muc tiéu a.n: co [] Khong [ ]
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- Muc tiéu b.1: co [ ] Khong [ ]
41
- Muc tiéu b.n: co [] Khong [_]
410
b) C6 dugc dap tng hay khong?
- Muc tiéu a.1: co [] Khong [ ]
41 T
- Muc tiéu a.n co [ ] Khong [_]
G 0 T
- Muc tiéu b.1 co [] Khong [ ]
G 0 T
- Muc tiéu b.n co [ ] Khong [_]
41
3. Bién phap nado cé thé|a) Duytri TTHC: [ ]
dwge ap dung Khi MUC tiRU | Ly do: ... o
cﬁzl TTHC t!lay’ doi hoac b) Bi bé TTHC: []
khong dwgc dap ing? ,
| ) Lo T ST
¢) Thay thé TTHC: [_]
5 10 P
d) Sira ddi, bd sung TTHC: [_]
5 10 P
e) Ap dung bién phap khac (khong phai TTHC): []
56 0
4. Bi¢n phap dugc lya chen | C6 [] Khoéng []
c6 dan deén sy thay doi doi | N&y CO,

véi cac TTHC khac co lién

F DO VL TTHC L oo




guan?

(1) LY 00% et e,
F D VL TTHOC N oo

(1) LY G0 e,

III. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET, TINH HOP LY, TINH HOP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH TTHC

1. Tén thu tuc hanh chinh

Co duoc quy dinh rd rang, | CO [] Khong [ ]

thong nhat va phit hop KNONG? | (1) Ly 00 .....ooe e
(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 107 18 KHONG): ....ooenii e,

2. Trinh tu thuc hién

a) Co dugc quy dinh day du, |C6 [ ]  Khéng []

rd rang va phu hop khong? (1) LY 00 e L
(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 1071 18 KHONG): ....oovniie e,

b) C6 dugc quy dinh cu thé [C6 []  Khéng []

cac bude, ndi dung cONg VIEC, | (i) LY €0t ..........ooiiiiii it o,

trach nhiém thyc hién cla | iy ppyong an xir Iy (NSu cau 1 161 12 KHONG): .. vvoveoeeee oo

tung bude khong?

3. Cach thirc thue hién

C6 dugc quy dinh day du, 15 | C6 []  Khéng []

rang va phit hop VOI AO1 UWONE | (1) LY G0: ...vvueeeeee et et

thuc hi¢n, co quan gidi quyét i) Ph 40 xit 1V (Néu cau trd 161 14 KHONG):

that tuc hanh chinh khong? (if) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 1oi 1a ) PP

4. H6 so

a) C6 dugc quy dinh rd rang, | C6 [[]  Khang []

cu thé v€ tén, quy cach, so
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lwong cua timg thanh phan ho
s0; ndi dung théng tin cua
ting thanh phan hd so co
phuc vu cho xem xét, gidi
quyét thu tuc hanh chinh; da
loai trir hd so trung ldp hoic
da duge luu trit, két ndi, chia
sé thong tin gifra cac co quan
hay khong?

(1) LY 007 et e
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 1071 1 KHONG): ....oiiee e,

b) C6 dugc quy dinh 13 rang

va phu hop vé sd luong
khéng?

Co [ ] Khéng [ ]
) TV o
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1A KHONG): .....iiiei e,

5. Thoi han giai quyét

Co duoc quy dinh rd rang, cu
thé va phu hgp khong?

Co [ ] Khéng []
) T [ R
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): .....iiii i)

Trong trudong hop mdt thu tuc
hanh chinh do nhiéu co quan
c6 thim quyén giai quyét, da
quy dinh 1 rang, diy du thoi
han giai quyét cia ting co
quan va thoi han chuyén giao
hd so giita cac co quan?

Co [ ] Khéng []
(1) LY 0% e
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): .....iiii i)

6. Co quan giai quyét

a) CO duoc quy dinh rd rang,
cu thé khong?

Co [ ] Khéng []
(1) LY 0 e
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ....oiiee e,
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b) C6 thé iy quyen hogic phan | C6 [ ] Khang [ ]

cap thuc hi¢n khong? (1) LY 007 et
(i) Phuong an xtr I (Néu cAu tra 10110 CO): ooovvnii e,

7. Dbi twong thue hién

a) Co thé mé rong/ thu hep | C6 [ ] Khong [ ]

doi twong tuan thu khong? (1) LY 00% et e
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 CO): ...t

b) C6 thé mé rong/ thu hep [C6 []  Khéng []

pham vi 4p dung khong? (1) L 00 et
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cAu tra 10110 CO): ooovvnii e,

8. Phi, 1¢ phi

a) TTHC c6 quy dinh vé phi, | - Phi: Co [ ] Khéng [ ]

1€ phi va cac chi phi khac - Lé phi: Cco [] Khong []

khong? _ Chi phi khac: C6 []  Khéng []

b) Quy dinh vé phi va mirc | - V& phi: Co [ ] Khong []

phi €6 hop 1y, hODP Phap | (1) Ly do: . .ooeiiiiee e e,

khong? (ii) Phuong an xir 1§ (N&u cAu tra 167 18 KHONGY): ..o oo oo
- V& mirc phi: C6 [] Khong [ ]
() 52 Lo T P
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ....oiiee e,

¢) Quy dinh vé 18 phi va mic |- Vé1éphi: C6 [ ] Khéng []

18 phi o hop 1§, hop PhaAD | (1) Ly dor ...

khong? (ii) Phuong én xir 1y (Néu cAu trd 107 18 KHONG): .o vooe oo oo,

- Vémirc 16 phi: CO6 [ ] Khong [ ]
(1) LY dOr e
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(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): ...oniieneie e,

d) Quy dinh vé chi phi khac
¢6 hop 1y, hop phap khdng?

- V& chi phi khac: C6 [ |  Khéng [ ]

(1) Ly 0: et
(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1 KHONG): ...ouiiene e,
- V& mirc chi phi khac: C6 [ ]  Khéng [ ]

(1) Ly 0r ettt s
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1A KHONG): .....iiunii e,

d) Cach thtrc nop phi, 1€ phi
c6 hop 1y khong?

Co [ ] Khéng [ ]
)TV o
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1A KHONG): .....ioinii e,

9. Méu don, to khai

Co6 quy dinh vé miu don, to

Co [ ] Khéng []

khai khong? () LY 007 el
(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 1a KHONG): ....oiieni e,

MG @on, 1 KR@I 12 ....................oeii i,

a) Noi dung thong tin e L0 L2
Can thiét: C6 [ ] Khéng [ ]; Hoply: C6 [ ] Khéng [];  Hop phap: C6 [ | Khéng [ ]
(52 Lo
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): .....iiiiii e
SN T JUNG N e et e e s
Can thiét: C6 [_] Khong [ J; Hoply: C6 [ ] Khong []; Hop phap: C6 [ | Khong [ ]
() 52 Lo T P
(i) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): .....iiiiii e

b) Yéu cau xac nhin (néu co)

Can thiét: C6 [ ] Khong [ ]; Hoply: C6 [ ] Khong [ ]; Hop phap: C6 [ ] Khong [ ]
Néu KHONG, néu rd:
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(1) Ly 0: et
(1) PO AN XU LY oot e e e e e et e ettt
¢) Ngéon ngir Can thiét: C6 [ ] Khéng [ J; Hoply: C6 [] Khong [];  Hop phap: C6 [ ] Khong [ ]
Néu KHONG, néu ro:
(1) LY 0. et e e
(11) PRuong An XU Ly ..o ettt e et ettt et et e e e
MU Aom, 10 KNI N e
10. Yéu cau, diéu kién
TTHC nay c6 quy dinh vé yéu | C6 [ ] Khéng []
cau, dieu ki¢n khong? (1) LY 0 e
(I 5 108 (0T 1 I
Yéu cau, diéu kién 1: C6 hop 1y, hop phép khong? C6 [] Khéng []
.............................. (1) Ly 0 et e
.............................. (ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ...uovenii e
Yéu cau, diéu kién n: C6 hop 1y, hop phéap khong? C6 [ ] Khéng []
.............................. (1) Ly d0: ot
.............................. (ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ...novmni e
11. Két qua thue hién
a) CO dugc quy dinh vé thoi | Co ] Khéng []
han ¢6 hi¢u luc khong? (1) LY 0 e,
(1) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra o1 [a KHONG): ....oiiiii e
b) Quy dinh thdi han c6 gia tri | Hop ly: C6 [ ] Khong [ ];  Hop phap: C6 [ ] Khéng [ ]
hiéu Tuc €6 hop 19, hop Phap | (1) Ly 00 . .oooiiee e e,
khong? (i) Phuong &n xtt 1y (N&u cAu tra 161 18 KHONG): ..o oo oo
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¢) Quy dinh pham vi co gia tri | Hoply: C6 [ ] Khéng [ ]; Hop phap: C6 [ ] Khong [ ]
hiéu 1uC c6 hop 1y, hop PhAD | (1) Ly d0: o.oooee e,

onqg? . £ . A
khong’ (11) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 01 [Ja KHONG): ...ooiiiii e

12. Van ban can sira doi, bo sung (D¢ nghi néu 16 tén loai; so, ky hiéu; ngay, thang, nam; di€u, khoan, diém quy dinh)

a) Luat L e

b) Phap 1énh L e
c¢) Nghi dinh L
d) Quyét dinh cua TTCP I OO OO OP P RPPREPPN

d) Thong tu/ Thong tu lién tich []

e) Quyét dinh cia Bo truong  [_]

g) Van ban khac []

IV. THONG TIN LIEN HE

HO VA 1810 NEUOT QUGN ..o
Pién thoai ¢cd dinh: .......oovveeiei ;Didong: ... CEMaAIl:




) ) ~ HUOGONG DAN PHU LUC VII
PIEN BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG VE THU TUC HANH CHINH

Co quan, don vi thuc hién ra soat, danh gid thu tuc hanh chinh (sau day
viét tit 1a Co quan ra soat) dién cac thong tin chung vé thu tuc hanh chinh
(TTHC) duoc ra soat: Tén TTHC, mi s6 hd so TTHC trén Co sé dit liéu quéc
gia vé TTHC; linh vuc (theo cac linh virc d3 duge phan chia trén Co s dir lidu
qudc gia); van ban quy dinh vé TTHC (néu tit ca cic van ban quy dinh vé
TTHC nay); tén co quan hoac don vi thuc hién ra soat.

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA TTHC

Céu 1. Muc tiéu cu thé cia TTHC la gi?

Thu tyc hanh chinh dugc quy dinh dé dap tmg cac muc tiéu quan ly nha
nuoc cy thé; quyén, nghia vu va lot ich hop phap cu thé ctia c4 nhan, t6 chirc. Do
d6, mubn xac dinh duoc su can thiét cia TTHC trudce tién phai xac dinh TTHC
duoc dit ra nham dat dugc muc tiéu cu thé gi? Néu khong thé xac dinh dugc muc
tiéu can dat dugc khi quy dinh TTHC thi rd rang TTHC s& khong can thiét.

Muc tiéu cu thé cia TTHC duoc xac dinh 1a TTHC nay dugc dat ra dé
lam gi? ndi dung quan Iy nha nuéce can dat duoc 1a gi; quyén, ‘nghia vu va lot ich
hop phap cua ca nhan, t6 chirc can duge dap tng 1a gi? du kién tac dong nhu thé
nao doi véi doi séng xa hoi.

Vi du: voi thi tuc cdp phép quang cdo thi muc tiéu la quan ly hoat dong
qudng cdo dé dam bdo tinh trung thie cia thong tin quang cdo doi voi nguoi tiéu
ding va dam bdo viéc qudang cdo diing véi thuan phong my tuc ciia Viét Nam.

Pong thoi, Co quan ra soat phai xem xét cac muc tiéu ma TTHC hudng
t6i c6 can thiét hay khong va dua ra 1ap luan va bang ching ching minh cho cau
tra 101 duoc lua chon.

Luu y, néu cau tra 101 chi chung chung 1a TTHC dugc dat ra nham dat
dugc muyc tiéu la thyc hién quan ly nha nudce hodc dé nang cao hiéu qua cta hoat
dong quan ly nha nudc hay dap img quyen nghia vu va loi ich hgp phap cua ca
nhan, t6 chirc 1a chua dap ung duoc yéu cau trong viéc dién Biéu miu ra soét,
danh gia.

Cau 2. Trong qua trinh thwe hién muc tiéu cia TTHC cé sy thay doi
hoic khong duwgc dap Gng?

Mot trong nhiing tiéu chi quan trong dé xac dinh su can thiét cia TTHC la
TTHC khi thyc hién phai dat dugc muc ti€u dat ra. Do do6, vo1 muc ti€éu dugce
xac dinh tai Cau 1, Co quan ra soat danh gid xem TTHC khi dugc thuc hién cé
sy thay ddi vé muc tiéu hodc co dap ung dugc muc ti€u dat ra hay khong? Néu
c6 1y do vé su khong hiéu qua thi c6 thé két luan 1a TTHC khong dap tmg duoc
muc tiéu dat ra, do TTHC d6 khong can thiét hoic khong hop 1y, khong hop
phap hoic do muc tiéu ciia TTHC c6 sy thay doi.
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Vi du: Muc tiéu ciia cdp phép qudng cdo la quan Iy hoat dong quang cdo
dé dam bdo tinh trung thyc cua thong tin quang cdo doi voi nguoi tiéu dung.
Tuy nhien, néu cé bang chirng thuc té cho thay c6 nhiéu thong tin qudang cao van
thiéu tinh trung thuwc thi d6 ciing cé thé coi la bang chimg rang TTHC dé khéng
ddp vmg dwroc muc tiéu dé ra.

Céu hoi nay yéu cau Co quan ra soat phai dwa ra nhitng bang chtng cy thé
dé chirng minh ddi voi sy lua chon cAu tra 1o ciia minh.

Cau 3. Bién phap nao cé thé dwoc ap dung khi muc tiéu cia TTHC
thay d6i hoic khong dwoc dap ing?

Céau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat thong qua thuc té thuc hién TTHC,
nghién ciru nham két luan su can thiét duy tri TTHC hodc dua ra phuong an bai
bé TTHC néu muc tiéu dit ra khong can thiét hodc thay thé, stra doi, bo sung
TTHC hay ap dung cac bién phap khac néu muc tiéu cia TTHC c6 sy thay doi
hoac khong dugc dap tng.

Ngoai ra, do sy thay d6i, phat trién cua diéu kién kinh te xa hoi nén mot
s6 TTHC khong con can thiét nita nén c6 thé bi bai bo ma van dam bao dugc
muc tiéu quan ly.

Céu 4. Bién phap dwoc lwa chon c6 din dén sy thay doi doi véi cac
TTHC khac c6 lién quan?

Cau hoi nay, doi hoi Co quan ra soat dua ra duoc su thay doi cla cac
TTHC c6 lién quan khi ap dung cac bién phap bai bo, thay thé, sira d6i, bd sung
TTHC hay ap dung cac bién phap khac dé danh gia nhitng tac dong cua su thay
ddi TTHC dbi voi doi séng xa ho1, lam cdn ctr cho viéc dua ra cac phuong an xu
Iy tdi uu.

III. RA SOAT, PANH GIA TiNH HQP LY, HQP PHAP CUA CAC BO
PHAN CAU THANH TTHC

Caul. Ten TTHC

Tén TTHC duoc coi 1a 10 rang, théng nhét néu tén cua mét TTHC duoc
quy dinh chinh xac va thong nhat trong tat ca cac van ban quy pham phap luat co
quy dinh vé TTHC do. Truong hop van ban quy pham phap luat chi quy dinh Ve
mot hodc mot vai bo phén cau thanh cua TTHC (vi du: ho so, thoi han giai quyet
yéu cau, diéu kién...), tén ctia TTHC van phai dugc quy dinh rd rang, cu thé.

Cau 2. Trinh ty thwce hi¢n

Trinh ty thyc hi¢n TTHC dugc coi 1a rd rang néu xac dinh 15 cac budc
phai 1am nhu thé nao va phu hop véi nguoi dan, to chirc, co quan hanh chinh
nha nuéc khi thuce hién TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh v& trinh ty thyc hién TTHC nay c6 rd rang, cu thé hay
khong? néu khong quy dinh, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuit phuong an
xu ly;

- Trudng hop quy dinh vé cac bude trong trinh ty thue hién da 1 rang, cu
thé, Co quan ra soat néu 1o muc dich cta tirng budc trong trinh ty thuc hién, trén
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co s d6 xac dinh timg budc d6 co can thiét hay khong? C6 hop 1y hay khong?
C6 hop phap khong. Néu cac budc xét thiy khong can thiét, khong hop 1y,
khong hop phap, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat cu thé phuong an xu ly;
ddng thoi, xem xét tong thé cac budc trong trinh tu thyc hién co dugce sap X€p
16-gic va hop 1y hay khong? néu khéng, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat
cu thé phuong an xir 1y.

Cau 3. Cach thirc thue hi¢n

Céch thuc thuc hi¢n TTHC dugc coi 1a rd rang néu xac dinh rd cach thic
ngudi dan, t6 chic ¢6 thé thyc hién TTHC va cach thitc co quan hanh chinh nha
nuée tra két qua TTHC.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé cach thirc thuc hién c6 rd rang, cu thé hay khong?
Néu khong, Co quan ra soat nghién ctru va dé xuat phuong an xir 1y;

- Néu quy dinh vé céach thire thyc hién di rd rang, cu thé, Co quan ra soat
phai xem xét, nghién ctru c6 thé thuc hién TTHC bang cac cach thirc khac duoc
hay khong (nhu: giri hd so qua buu dién; qua e-mail...)?

Cau 4. H6 so

Trén thyc té ¢ nhitng TTHC dugc quy dinh khong hop 1y vé thanh phan
ho so, sd luong hd so nén da gy kho khin cho cé nhén, to chice khi thue hién
TTHC ciing nhu tao su tuy tién trong giai quyét TTHC ciia cic co quan, to chirc
nha nudc. Cu thé:

- Su khéng rd rang, khong hop 1y thé hién ¢ cac ndi dung sau:

+ Khong 16 rang vé hinh thire (ban chinh, ban sao,...); khong rd rang vé
s6 luong tung thanh phan ho so, s6 bd hd so phai nop; khong 1o rang vé céac loai
gidy to, tai li¢u c6 lién quan phai nop;..

+ Khong hop ly vé n6i dung nhu ho so bao gdm ca nhing glay to khong
thuc sy can thiét cho muc dich viéc thyc hién TTHC; phai cung cap nhimng
théng tin ma ca nhan, to chirc da ndp dé nhan két qua cia TTHC khac ma két
qua ndy da dugc quy dinh 1a thanh phan ho so hodc co quan nha nudc c6 thé dé
dang c6 duoc thong qua su lién thong, phdi hop giita cac co quan co lién quan;
phai dap tmg cac yéu cau vé thanh phan hd so ma trén thuc té rd rang khong
thuc hién duoc;

+ Khoéng 1 rang vé ndi dung cac thong tin phai cung cap vi don, to khai
phai nop khong duoc mau hoa;

- Khéng hop phéap nhu: quy dinh vé thanh phan, sé luong hd so trai véi
quy dinh ctia van ban cip trén.

Cau hoi nay yéu cau Co quan ra soat danh gia:

- V& thanh phan:

+ Quy dinh ¢6 10 rémg, cu thé hay khong?

+ Tuong u’ng v6i mdi thanh phan hd so, néu rd ly do tai sao can c6 loai
gidy to d6 trong viéc thuc hién thu tyc; tai sao can sd lwong hd so nhu quy dinh
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cling nhu 1y do vé yéu cau (cdng chung, chimg thuc, xdc nhan, ban sao, ban
chinh...) cu thé d6i voi timg thanh phan hd so.

- V& 56 luong hd so:

+ Quy dinh c6 rd rang, cu thé khong?

+ Quy dinh c6 hgp ly khong?

Néu mot trong cc cau tra 10i trén 1a “Khong”, Co quan ra soat nghién
ctru, dé xuat loai bo hodc phuong an xur 1y vé thanh phan, sd luong hd so dé
giam ganh ning cho ca nhén, t6 chtc. Pong thoi, Co quan ra soat phai néu rd 1y
do cho @& xuat loai bo hoic phuong an xur 1y.

Cau 5. Thoi han giai quyét

Viéc quy dinh 10 thoi han giai quyét TTHC s¢€ tao thuan loi cho ca nhan,
td chirc khi thuc hién TTHC cling nhu nang cao trach nhiém cua cac co quan, to
chtrc nha nuée trong giai quyét TTHC.

Cau héi nay yéu cau Co quan ra soat xac dinh rd TTHC:

- C6 quy dinh cu the thot gian giai quyet tir phia cac co quan quan ly hay
khong? Néu KHONG, can nghién ctru dé néu rd thoi han giai quyét bao lau 1a
phu hop.

- Néu TTHC da quy dinh thoi han giai quyét thi thi thoi han nay cO hop ly
hay khong? Néu KHONG can néu ro 1y do? Thoi han nay c6 thé rut ngin duoc
hay khong? Néu c6 thé rat ngan thi thoi han bao 1au 1a phu hop?

- Thoi han di quy dinh c6 trai hodic mau thuin véi vin ban clia co quan
cap trén hay khong?

Cau 6. Co quan giai quyét

Trong cau hoi ndy, Co quan ra soat can xem xét quy dinh vé co quan thuc
hién TTHC nhu hién hanh c6 con hop 1y, hop phap khong. Dé tra 10i duge noi
dung nay, Co quan ra soat can:

- Xem xét ¢ thé ap dung cac giai phap phan cip hodc uy quyén cho co
quan hanh chinh cap duéi thuc hién TTHC nay hay khong?

- Xem xét viéc quy dinh co quan thuc hién TTHC c6 ding thAm quyén
theo phap luat hién hanh khong?

Cau 7. Péi twong thue hién

Pé tra 101 cau nay, Co quan ra soat can:

- Xem xét tinh hop 1y cua quy dinh vé d6i tuong tuan thi TTHC va pham
vi diéu chinh (c6 tao ra su phan biét giita cdc ving mién hodc cac linh vuc
khong? Co tao sy phan biét gitta cdc ca nhan voi nhau, gitra cd nhan véi t6 chuc
khong? Co tao ra su phan biét gilta c4 nhan, doanh nghi€p nudc ngoai voi ca
nhan, doanh nghiép Viét Nam khong?). Néu thdy quy dinh vé ddi tuong tuan thu
khong hop 1y thi néu 1o Iy do va phuong an xtr ly.

- Xem xét tinh hop phép ciia quy dinh vé dbi tuong tuan thia TTHC va
pham vi diéu chinh (c6 trai v&i vian ban ciia co quan cép trén khong? Co trai véi
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Cé‘lc djéu wdc qudc té ma Viét Nam gia nhép, ky két khong?). Néu thdy quy dinh
v€ doi tuong tuan thu khong hop phap thi néu 16 Iy do va phuong an xur ly.

Cau 8. Phi, 1€ phi

Néu TTHC c6 quy dinh vé phi, 18 phi hodc chi phi khac, Co quan ra soét can:

- Xem xét quy dinh vé phi, 1¢ phi hogc chi phi khéc c6 hop Iy khong
(mang tinh bit budc c6 dung khong? muc phi, 18 phi la cao hay thap‘7 muc phi

c6 phu hop véi dic diém ting ving va thong 1& qudc té khong?). Néu thay quy
dinh khong hop ly thi néu ro ly do va phuong an xu 1y.

- Xem xét quy dinh vé phi, 1& phi hodc chi phi khac co hop phap khong
(c6 ding tham quyén, o trai v6i vin ban cla co quan cép trén khong?). Néu
thay quy dinh khong hop phap thi néu rd 1y do va phuong an xir 1y.

Cau 9. Mau don, to khai

- Néu mau don, mau o khai d@ duoc quy dinh thi ra soat timg n6i dung
thong tin trong mau don, mau to khai xem c6 can thiét, hop 1y hop, phap khong

va dua ra 1y do va phuong 4n stra d6i, bd sung d6i v0i nhimg ndi dung khong
con phu hop. Dé tra 1i cau hoi ndy, Co quan ra soat can:

+ Xem xét timg ndi dung thong tin quy dinh tai mau don, t& khai xem c6
rd rang khong; tai sao phai c6 thong tin d6; thong tin ¢ can thiét cho viée giai
quyét thu tuc hay khong; thong tin yéu cau c6 thuc té hay khong ¢ trung lap véi
cac thong tin c¢6 trong cac thanh phan ho so khac phai ndp hodc trong ho so luu
clia co quan giai quyét TTHC (ho so caa TTHC khac ¢6 lién quan);

+ Xem xét yéu cau xac nhan (néu cd) cia mau don, to khai ¢ can thiét
hay khong, co quan c6 tham quyén xac nhin c6 phu hop voi quy dinh cta phap
luat khong? Noi dung xac nhan c6 dam bao yéu cau quan 1y khong;

+ Xem xét thé thuc, ngon ngit ciia mau don, mau to khai c6 tao thuan loi
cho ca nhan, t6 chirc khong.

- Néu mau don, mau to khai chua dugc quy dinh, mau hoa thi néu 1y do
va phuong an xir Iy (néu can).

Cau 10. Yéu cau, diéu Kkién

Néu TTHC c6 quy dinh vé yéu cau, diéu kién, Co quan ra soat can:

- Tuong ung voi moi yéu cau hodc diéu kién cua thi tuc, xem xét Iy do tai
sa0 can co yéu cau hodc diéu kién dé thuc hién thu tuc. Néu thay yéu cau hodc
diéu kién khong con can thiét thi néu rd 1y do va phuong an xt 1y.

- Tuong Ung voi1 mdi yéu cau hodc diéu kién cua tha tuc, xem xét yéu
cau hoic diéu kién c6 hop 1y khong (c6 don gian, d& hiéu, d& thuc hién ddi vai
c4 nhan, t6 chirc va cong chire thuc thi khong? yéu cau hodc diéu kién nay co
trung ldp v6i cac yéu cau, diéu kién khac ma cd nhan, t6 chic da thuc hién
khong?). Néu thdy yéu cau hodc diéu kién khong hop 1y thi néu 16 1y do va
phuong an xtr 1y.

- Tuong tng véi mdi yéu cau hodc diéu kién cua thi tuc, xem xét yéu cau
hodc diéu kién c6 hop phap khong (c6 duge quy dinh dung tham quyén khong?



27

C6 trai voi vin ban cia co quan cép trén khong? C6 han ché quyén, loi ich hop
phép cta ca nhan, t6 chtrc khong). Néu thdy yéu cau hodc diéu kién khong hop
phap thi néu rd ly do va phuong an xur 1y.

Cau 11. Két qua thuc hién

Néu TTHC c¢6 quy dinh vé két qua cua viéc thuc hién TTHC, Co quan ra
soat can:

- Xem x¢ét thot han cé gia tr1 hi¢u luc cia két qua co can thiét khong? Co
hop 1y khong? (viéc khong quy dinh thoi han ¢6 hiéu luc cua két qua c6 dam bao
muc tiéu quan ly khong? thot han c6 hi¢u luc ctia két qua cua thu tyc da la tdi da
chua? C6 thé kéo dai dugc nita khong?). Néu thiy quy dinh khong can thiét,
khong hop 1y thi néu rd 1y do va phuong an xur 1y.

- Xem xet thot han co hiéu luc cua két qua c6 hop phap khong (quy dinh
c6 dimg tham quyén khong‘7 Co trai véi van ban qua co quan cap trén khong?).

Cau 12. Vin ban cn sira doi, bd sung

Tai cau nay, Co quan ra soat tong hop cac phuong an xu ly tir Cau 1 dén
Cau 11 dé néu rd van ban can stra doi, bo sung: Tén loai; sé ky hiéu; ngay,
thang, nam; diéu, khoan, diém quy dinh.

IV. THONG TIN LIEN HE
Co quan chu tri soan thao ghi r6 thong tin cua nguoi truc tlep dién Biéu

mau ra soat, danh gia TTHC, giup Co quan tong hop c6 thé trao d6i trong qua
trinh tong hop./.
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