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Trién khai cong tic vin thu lru trir nim 2022

Can ctr Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé
cong tac van thu; Quyét dinh s 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an “Luu trir tai liéu dién tir cla cac co quan Nha
nudc giai doan 2020 - 2025”; Ké hoach sé 45/KH-UBND ngay 01/3/2022 cua
UBND tinh trién khai cong tac van thu, luu trir nim2022; Uy ban nhan dan huyén
ban hanh Ké hoach trién khai cong tac van thu luu trir nim 2022 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y Nha nuéc vé cong tac van thu, luu trit
va quan ly tai liéu luu trir cua cac co quan, td chure trén dia ban huyén.

- Nang cao trach nhiém cta ngudi ding dau co quan, to chirc; trach nhiém
cua can bg, cong churc, vién chirc trong viéc lap ho so, nop luu ho so, tai liéu vao
lwu trit co quan; ddy manh tmg dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu,
quan ly tai li¢u dién tur.

- T6 chure thuc hién c¢6 hiéu qua cac nhiém vu va giai phap dé ra tai Ké
hoach s6 299/KH-UBND ngay 05/8/2020 ctia UBND tinh vé viéc thuc hién Dé
an “Luu trir tai li€u dién tir ctia cac co quan Nha nudc giai doan 2020 - 2025”
(sau day goi tat 1a Ké hoach s 299/KH-UBND) theo dung tién d6 nham ting
bude dat duoc cac muc tiéu cua Dé an.

- Quan ly théng nhét, bao quan an toan va to chirc, sir dung c6 hiéu qua tai
liéu Iuu trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong ctia cac co quan, t6 chic.

- Pua cong tac vin thu, luu trir clia cac co quan, to chtc di vao nén nép,
khoa hoc, dung quy dinh ctia phap luat nhim ning cao chat lugng, hiéu qua giai
quyét cong viée, dap ing yéu cau cong tac cai cach hanh chinh hién nay.

2. Yéu ciu

- Thu trudng cac phong, nganh, don vi sy nghi¢p thudc huyén, Chu tich
UBND C4c x4, thi tran t6 chirc trién khai day du, thong nhat, ¢ hiéu qua cac ndi
dung vé cong tac van thu, luu trir dam bao dung theo Ke hoach nay, cac quy dinh
phap luat c6 lién quan va phi hop véi tinh hinh thyc té cta timg co quan, to chic,
dia phuong.

- Tap trung trién khai c6 hiéu qua, dam bao dung tién do viéc thi diém lap
ho so dién tir trén phén mém hd so cong vi¢c cua tinh.

- Bua ndi dung thuc hién cong tac van thu, luu trit thanh mdt trong cac tiéu
chi danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao ddi vé6i can bo, cong chuec,
vién chirc; danh gid thi dua hang nam ddi véi tap thé, ca nhén.



I1. NOI DUNG TRIEN KHAI

1. Nhiém vu thlr0’ng xuyen

1.1. Tuyén truyen phd bién phap lugt vé ~cong tac van thu, luu trir

Thudng xuyén t chirc tuyén truyen phd bién, quan triét cac vin ban phap
luat, vin ban huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir trén cac phuong
tién thong tin dai chung; trén cong thong tin dién tir va 16ng ghép trong cac hoi
nghi tap huén, trién khai cong tac... cua co quan, don vi, dia phuong.

1.2. Xay dung, ban hanh vin ban vé cong tac van thu, luu trit

- Phong Nbi vu: xdy dung, ban hanh cac van ban huéng dan, chi dao vé
cong tac van thu, luu trir ph1‘1 hop véi quy dinh hién hanh.

- Cac co quan, don vi, dia phuong: tdp trung ra soat, sua d6i, bd sung va
ban hanh cic vin ban huéng dan vé cong tac van thu, luu trlr phu hop véi quy
dinh cua phap luat hién hanh va thuc té cua co quan, don vi, dia phuong nhu: Ké
hoach cong tac vin thu, luu trit; ké hoach kiém tra cong tac van thu, luu trir; quy
ché van thu, luu trit cia co quan, t6 chirc; danh muc ho so cta co quan, t6 chuec. ..

Thoi gian hoan thanh: Quy [/2022.

1.3. Cong tac t6 chtrc nhan su

Tiép tuc ra soat, sap xép, bd tri cong chirc, vién chirc 1am cong tac van thu,
Iuu trit theo dang vi tri viéc 1am, dam bao tiéu chuan chuyén mén nghiép vu theo
quy dinh; cac truong hop da b tri nhung chua ding chuyén nganh can co ké
hoach ddo tao, bdi dudng phu hop dé dap ung tiéu chuan yéu cau cua cong chtre,
vién chirc ngach van thu, luu trit. Thyc hién cac ché d9, chinh sach tién luong,
phu cép, bao hd lao dong va cac ché d6 khéc cho cong chure, vién chirc lam cong
tac van thu, luu trit theo dung quy dinh hién hanh

1.4. COng tac thanh tra, kiém tra

a) Phong Noi vu: xay dung ké hoach va to chirc 1ong ghép kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trit tai cac co quan, don vi,
dia phuong theo quy dinh.

b) Cac co quan, don vi, dia phuong:

- Xay dung Ké hoach tu kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat
vé cong tac van thu, luu trir ddi véi can bo, cong chire, vién chtic tai cac co quan,
don vi va UBND Cc4c x4, thj tran.

- Noi dung kiém tra tip trung vao cac ndi dung sau:

+ Vé cong tac van thu: viéc soan thao va ban hanh van ban, quan ly van
ban (bao gdm van ban gidy va vin ban dién tur); 1ap hd so cong viéc va giao nop
hd so, tai liéu vao luu trir co quan (bao gbém ho so, tai liéu gidy va hd so, tai liéu
dién tir); quan ly va su dung chir ky so, chimg thu s6; phan mém Hé théng quan
1y tai li€u dién tr theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP cua Chinh phu.

+ V& hoat dong nghiép vu luu tri: viée thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri
tai liéu luu trix; bo tri kho; mua sam trang thiét bi va cac bién phap bao quan an
toan ho so, tai liéu luu trit; to chtc khai thac, st dung tai li¢u luu trir; chinh 1y,
bdo quan va t6 chuc st dung tai liéu luu tri, s6 hoéa tai liéu luu trit; tao lap va
quan ly dir li€u thong tin dau vao cua tai liéu luu trir dién tir va dir liéu dic ta cla
tai licu luu trir (bao gém dir liéu dac ta phong luu trr, hd so luu trit va van ban,
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tai liéu) bao dam theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 cua B0 truong Bo Noi vu quy dinh ti€u chuan dit liéu thong tin dau
vao va yéu cau bao quan tai liéu luu trix dién tu.

1.5. Hién dai hoa cong tac van thu, luu triv

- Tiép tuc day manh ng dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac vén thu,
lwu trit tao tién dé cho viée thuc hién chuyén dbi sd, phat trién chinh quyén sb,
thuc day cai cach hanh chinh trén dia ban tinh.

- Thuc hién nghiém tac viéc lap ho so dién tr trén phﬁn mém Ho so cong
viéc dam bao 80% hd so cong viée tai cip huyén duoc xir 1y trén méi trudong
mang (trur hd so coéng viéc thude pham vi bi mét nha nude va hd so c6 thanh
phan tai liéu phurc tap nhu kho gidy lon hodc dong quyen day...) va thuc hién
thi diém 1ap hd so dién tir tai mot sé don vi x4, thi tran; thuong xuyén sao luu
dir li€u, bao dam luu trit an toan tai li¢u luu trir dién tir, xay dung bién phéap bao
dam an toan thong tin mang tai cac co quan, don vi, dia phuong.

- Nghién ctu, dé xuat va trién khai thuc hién cac dé an, dé tai nghién ciu
khoa hoc vé€ van thu, luu trit theo dung quy dinh ctia phap luat.

1.6. Quan 1y tai li€u tai Luu trlt co quan

Céc co quan, don vi, dia phuong

- Tang cuong chi dao, huéng dan céc t6 chirc, c4 nhan thude pham vi quan
Iy thuc hién 1ap hod so coéng viée, théng ké muc luc tai liéu dé giao ndp vao Luu
trit co quan Va tiéu huy tai liéu luu trir hét gia tri theo quy dinh cua phap luat.

- Cong b, gidi thidu vé tai lidu luu trit tai Luu trit co quan v6i cac hinh
thirc nhu viét bai gidi thiéu tai liéu luu trit... trén bao, tap chi, trang thong tin dién
tir, cac phuong tién truyén théng xa hoi.

1.7. B6 tri kinh phi dé thyc hién cong tac van thu, hoat dong luu trit

B6 tri kinh phi dam bao cho cong tac vin thu theo quy dinh tai Piédu 36
Nghi dinh 30/2020/ND-CP cta Chinh phu; kinh phi cho hoat dong luu trit theo
quy dinh tai Diéu 39 ctia Luat Luu trit. Chi dao cac co quan, t6 chirc thudc pham
vi quan 1y bo tri kho lwu trit du dién tich va céc diéu kién bao quan an toan tai
liéu theo quy dinh cua phép luat.

2. Nhiém vu trgng tam

2.1. Trién khai Ké hoach s6 299/KH-UBND ngay 05/8/2020 cia UBND
tinh vé& thuc hién Dé an “Luu trit tai lidu dién ttr cua cac co quan Nha nudc giai
doan 2020 - 2025.

- Trién khai lap hd so dién tir trén phan mém ho so cong viée tai cac don
vi, dia phuong. Thoi gian hoan thanh: Quy 1/2022.

- Xay dung ké hoach va t6 chirc tap hudn 1ap ho so dién tir trén phan mém hd
so cong viéc cho cac co quan, don vi, dia phuong. Thoi gian hoan thanh: Quy 11/2022.

2.2. Béo cdo tong két tinh hinh thyc hién Chi thi sé 35/CT-TTg ngay
07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phii vé viéc ting cuong cong tac lap ho so va
giao ndp hd so, tai liéu vao luu trix co quan, Iuu trit lich st tai cadc co quan, to
chure tir nim 2017 dén nay. Thoi gian hoan thanh: thyc hién theo huéng dan va 16
trinh cua S& NoO1 vu.
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I11. TO CHUC THUC HIEN
’ 1. Céc phong, nganh, don vi su nghiép thudc huyén va UBND cac x4, thi
tran

- Xay dung chuong trinh, ké hoach td chirc trién khai thuc hién cac néi
dung lién quan tai Ké hoach nay; gtri vé UBND huyén (qua Phong Noi vu) trude
ngay 10/3/2022.

- Xay dung Danh muc hd so co quan dé thuc hién cap nhat 1én phﬁn mém
hé so cong viéc phuc vu cho trién khai tip huan lap ho so dién tir, giri vé UBND
huyén (qua Phong N6i vu) trude ngay 10/3/2022

- Thuc hién ché d6 bao cao cong tac van thu, luu trit dam bao chét luong
va ding thoi han quy dinh.

2. Giao phong Néi vu theo ddi, don dbc viéc trién khai thuc hién Ké
hoach nay; dinh ky tong hop, bao cao UBND huyén, S& Noi vu theo quy dinh.

Yéu cau Truong cac phong, nganh, don vi sy nghiép thudc huyén va Chu
tich UBND céc x4, thi tran tap trung trién khai thuc hién nghiém tic cac noi dung
trén; trong qué trinh thyc hién néu €0 kho khan, vudng mac, cac co quan, don vi,
dia phuong phan anh vé UBND huyén (qua Phong Noi vu) dé ciing phéi hop thuc
hién./.

Noi nhin: ™. UY BAN N HAN DAN
- S& Noi vu; KT. CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND huyén; PH(’) CHﬁ TICH

- Cac phong, ban, don vi sy nghié¢p thudc huyén;
- Co quan nganh doc dong trén dia ban;

- UBND céc x4, thi tran;

- Luu: VT, NV.

Bui Viét Hung






		hungbv.nx@hatinh.gov.vn
	2022-03-03T08:15:55+0700


		ubnghixuan@hatinh.gov.vn
	2022-03-03T08:51:54+0700


		2022-03-03T08:52:30+0700


		2022-03-03T08:52:46+0700




