UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NGHI XUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6:2307 /UBND-NV Nghi Xuan, ngay 22 thang 11 nam 2021

V/v d6n d6c thye hién nhiém vu
cong tac van thu, luu triv

Kinh guri:
- Trudng cac phong, don vi sy nghiép truc thudc huyén;
- Chu tich UBND céc x4, thj trén;
- Hiu trudng céac truong THCS, TH, MN.

Thuc hién Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu
vé cong tac van thu; Vin ban 2171/SNV-CCHC&VTLT ngay 08/11/2021 vé
viéc d6n dbc thyc hién cong tac van thu, luu trir ndm 2021; thoi gian qua céc
phong, don vi su nghiép truc thudc huyén va Uy ban nhan dan céc x4, thi tran da
quan tam thuc hién cac nhiém vu cong tac van thu, luu trit.

Tuy nhién, bén canh nhiing két qua dat duoc, viéc thuc hién cac ndi dung
theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP vé cong tac van thu, luu trit tai mot s6 co quan,
don vi, dia phuong van con mot sd ton tai, han ché nhu: Chua ra soat, sira doi
Quy ché cong tac van thu, luu trit; chua ban hanh Danh muc h so co quan hang
nam; viéc ban hanh vin ban hanh chinh con sai s6t vé thé thirc va ky thuat trinh
bay (thuc hién ky sé van ban phu luc, biéu mau kém theo, viéc danh s trang, ki
thuat trinh bay phﬁn can cu dé ban hanh céc loai van ban nhu: Quyét dinh, Nghi
quyét, Quy ché, Quy dinh chua dung quy dinh...).

Pé thuc hién tét nhiém vu cong tac van thu luu trir trong nam 2021 va
trién khai thuc hién nhiém vu nam 2022 nhim khic phuc nhitng ton tai, han ché
néu trén, Uy ban nhan dan huyén yéu cau Trudng cac phong, don vi su nghiép
néu trén va Chu tich UBND céc x3, thi trin tap trung ra soat va tiép tuc thuc
hién cac ndi dung sau:

1. Tang cudng to chirc tuyén truyén, phd bién céc quy dinh cua phap luat
hién hanh va van ban huéng dan nghiép vu ctia nganh, co quan vé cong tac van
thu, luu tri; tap trung chu yéu vao cac ndi dung theo quy dinh tai Nghi dinh sO
30/2020/ND-CP va Ké hoach s6 299/KH-UBND ngay 05/8/2020 ctia UBND tinh
vé thue hién P& an “Luu trit tai liéu dién ti cta cac co quan nha nudc giai doan
2020-2025.

2. Ra soat, sira ddi, bd sung quy ché cong tac vin thu, luu trir theo Nghi
dinh so 30/2020/N~D—CP; )géy clu‘ng, ban hanh Danh muc h{) so co quan hang
nam (theo hudng dan va biéu mau tai Phu luc V, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP).

3. Bé dam bao tinh phap 1y cua vin ban dién tir do co quan, don vi ban
hanh, dé nghi soat xét toan bd van ban di¢n tir tir dau nam dén nay dé thuc hién
ky s6 van ban va cac phu luc, biéu mau kém theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP va Cong vian sd 3346/UBND-TH; ngay 28/5/2020 cia UBND
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tinh vé viéc don dbc thuc hién chit ky s6 va y kién chi dao ctia UBND tinh va
lanh dao UBND tinh.

4. Giao phong Noi vu phéi hop véi cac phong lién quan ting cuong kiém
tra, hudng din nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir tai cac phong, don vi su
nghi¢p truc thudc va UBND cac x4, thi tran. Noi dung kiém tra tap trung vao viéc
chap hanh cac quy dinh cta phap luat vé vin thu, luu trit nhu: Soan thao, k¥ ban
hanh van ban, quan ly van ban, l1ap hd so va nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit
co quan, quan 1y va st dung thiét bi luu khoa bi mat, phan mém Hé théng quan
Iy van ban va ho so céng viée theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Trong qué trinh t6 chitrc thue hién néu co Yu:érng még, cac co quan, don vi
phan anh vé UBND huyén (qua phong Noi vu) dé cung phoi hop thuc hién./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhén: KT CHU TICH

- Nhu trén;
- Chu tich, cac PCT UBND huyén
- Luu: VT, NV.

Bui Viét Hung
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