UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NGHI XUAN Péc 1ap - Tw do - Hanh phc

~ S6: 1146 /UBND-NV Nghi Xuan, ngay 30 thang 6 ndim 2021
V¢ viéc xay dung bé an vi tri viéc lam
trong cac co quan, to chiic hanh chinh va
don vi sy nghiép cong lap

Kinh gui: ,
- Trudng cac phong chuyén mon cap huyén;
- Thu truong cac don vi su nghiép cong lap truc thuoc huyén.

Thyc hién Van ban s6 3636/UBND-PC1 ngay 11/6/2021 cua Uy ban nhan
dan tinh Ha Tinh vé viéc xay dung D& &n vj tri viéc lam trong cac co quan, t6
chic hanh chinh va don vi su nghiép cong 1ap; Vian ban s6 1115/SNV-
XDCQ&TCBC ngay 24/6/2021 ciia S& Noi vu tinh Ha Tinh vé viéc huéng dan
xay dung Dé an vi tri viéc 1am trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh va don vi
su nghiép cong lap; Uy ban nhan dan huyén yéu cau cac phong chuyén mén,
don vi su nghiép thuc hién cac ndi dung sau:

1. Cac phong chuyén mon thugc UBND huyén:

Vi tri viéc lam trong cac co quan chuyén mon thuoc UBND huyén dang
thuc hién theo Quyét dinh sé 3904/QD-UBND ngay 30/12/2016 cia UBND
tinh; Tuy nhién trong qué trinh thyc hién Quyét dinh s0 3904/QD-UBND gap
mot sd bat cap nhu: quy dinh khung néng lyc trinh do chuyén mon, nghiép vu
ciia mot s6 vi tri viec lam con thleu hodc chwa phu hop vi tri viéc lam dam nhan,
gay kho khin trong cong tac tuyén dung va quan ly cong chic; Mot s6 phong
phan anh thiéu vi tri viéc 1am hoac vi tri viéc 1am khong phd hop véi chirc ning,
nhiém vu cua phong.

Y&u cau céac phong chuyén mon cén ctr chire néng, nhiém vu duoc quy
dinh tai Ngh; dinh sé 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 cia Chinh phi quy dinh
t6 chitc cdc co quan chuyén mon thugc UBND huyen, qudn, thi xa, thanh pho
thugc tinh, thanh phé truc thuge Trung wong; Nghi dinh sé 108/2020/NP-CP
ngay 14/9/2020 vé sira doi, bo sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 37/2014/NP-
CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu dé ra soét, danh gia lai cac kho khan, vuéng
méc va nhimg dé xuat, kién nghi vé danh muc vi tri viéc lam va khung ning luc
ctia C4c Vi tri viéc 1am trong co quan minh, giri vé UBND huyén (qua phong Noi
vu) truéc ngay 10/7/2021 déé UBND huyén xem xét, tong hop trinh S& Noi v,
UBND tinh diéu chinh phi hop theo Nghi dinh sé 62/2020/ND-CP.

2. Cac don vi sw nghiép céng lap truc thudc huyén:

2.1. Pon vi sw nghiép chua dwoe co quan c6 tham quyén phé duyét vi
tri viéc lam:

Kip thoi xay dung Dé an vi tri viéc 1am trén co so cap nhat day du céc
quy dinh lién quan cua Bo, nganh, co quan, don vi cha quan. Ho so trinh cap c6
tham quyén tham dinh, phé duyét bao gom:

- Vian ban dé nghi phé duyét Bé an vi tri viéc lam:;
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- Bé an vi tri viéc 1am (si cdn thiét va co sé phép ly cia viéc xay dung Dé
an vi tri viéc lam; thong ké va phan nhém cong viéc theo chitc ndng, nhiém vu,
tinh chat, mite dé phirc tap; xdc dinh vi tri viée lam, trong d6 c6: Ban mé ta vi
tri viéc 1am, khung ndng luc, chirc danh nghé nghiép cua ting vi tri viéc lam;
tong hop Vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chizc danh nghé nghiép cua
don vi sw nghiép cong ldp; kién nghj, dé xudt (néu co));

- Ban sao CAc van ban cua co quan c6 thim quyén quy dinh chiic ning
nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ciia don vi su nghiép cong 1ap;

- Ban sao cac van ban khac lién quan dén xay du:ng Pé an vi tri viéc lam;

- Ban Du thao Quyét dinh cua cap cd tham quyén (Quyét dinh cia UBND
tinh d6i véi don vi sy nghiép tu dam bao mot phan chi thu’O’ng xuyén, don vi sy
nghiép do ngan sach nha nudc dam bao chi thudng xuyén; Quyét dinh cua
UBND huyén dbi véi don vi tu dam bao chi thudng xuyén) phé duyét vi tri viéc
lam gdm cé&c noi dung sau: danh muc vi tri viéc 1am, hang chac danh nghé
nghiép tdi thiéu, du kién sé ngudi 1am viéc, khung ning lyc trong (ng vai ting
vi tri viéc 1am (theo Mdu OD-SN-01, riéng cdc don vi sw nghiép giao duc va dao
tao khdng phdi 1am ban di thdo Quyér dinh).

2.2. Pon vi sw nghiép da dwoe co quan ¢é thAm quyén phé duyét vi tri
viéc lam:

a) Tiép tuc thuc hién vi tri viéc 1am d3 duoc phé duyét cho dén khi B,
nganh, UBND tinh ban hanh quyét dinh vé vi tri viéc 1am theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 106/2020/ND-CP.

b) Truong hop don vi ¢6 su thay dbi mot trong cac can ¢t Xac dinh vj tri
viéc 1am, gém: (1) Chirc nang, nhiém vu quyén han va co cau to chic cia don
vi; (2) Mt d6 phuc tap, tinh chat, dac diém, quy mé hoat dong; pham vi, doi
tuong phuc vu; quy trinh quan ly chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phap
luat chuy&n nganh hoic don vi su nghiép duoc to chic lai theo quyét dinh cua
co quan c6 tham quyén thi don vi 1ap ho so diéu chinh Dé an vj tri viéc lam.
Thanh phan ho so thuc hién nhu ho so trinh cap c6 tham quyén tham dinh, phé
duyét méi, xay dung va hoan chinh Dé an diéu chinh vi tri viéc lam theo quy
dinh Nghi dinh s6 106/2020/NB-CP trinh cap c6 tham quyén xem xét, phé
duyét.

- Ho so diéu chinh D& an vi tri viéc 1am, géom:

+ Vin ban dé nghi phé duyét Dé an diéu chinh vi tri viéc l1am;

+ Dé 4an diéu chinh vi tri viéc 1am (sw can thiér va co sé phap Iy cua viéc
diéu chinh é an vi tri viéc 1am; thang ké va phan nhom cong viéc theo churc
nang, nhiém vy, tinh chat, mite dé phic tap; xdc dinh vi tri viéc 1am diéu chinh,
trong dé ¢6: Ban mo ta vi tri viéc lam, khung ndang luc, chizc danh nghé nghiép
cua ting vi tri viéc 1am; tong hop vi tri viéc lam va co cdu vién chirc theo chirc
danh nghé nghiép ciia don vi sw nghiép cong ldap; kién nghi, dé xudt (néu co));

+ Ban sao céc vin ban ciia co quan c6 tham quyén quy dinh chic ning
nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ciia don vi su nghiép cong 1ap;
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+ Ban sao cac van ban khac lién quan dén xay du:ng Pé an vi tri viéc lam;

+ Ban du thao Quyét dinh cua cap ¢ tham quyén (Quyét dinh cia UBND
tinh d6i véi don vi sy nghiép tu dam bao mot phan chi thu’O’ng xuyén, don vi sy
nghiép do ngan sach nha nudc dam bao chi thudng xuyén; Quyét dinh cua
UBND huyén déi véi don vi tu dam bo chi thuong xuyén) phé duyét didu chinh
vi tri viéc 1am gdm céc noi dung sau: danh muc vi tri viéc 1am dé& nghi diéu
chinh, hang chtc danh nghé nghiép tdi thiéu, du kién sé ngudi 1am viéc, khung
nang luc twong ing véi tang vi tri viéc 1am (theo Mau QD-SN-02).

Thoi gian cac don vi sw nghiép (trir sw nghiép Giao duc va dao tao)
xay dwng va hoan thanh Pé an vi tri viéc l1am, Pé an diéu chinh vi tri viéc
lam giri vé UBND huyén (qua phong Néi vu) truéc ngay 8/7/2021. Cac don
vi nghiép Gi4o duc va Pao tao giri vé UBND huyén (qua phong Gi&o duc va
Pao tao) truwdc ngay 8/7/2021.

3. Phong Gi4o duc va Pao tao huyén: Trén co s Dé an vi tri viéc lam
cua cac don vi su nghiép Gido duc va Dao tao, xay dung Dé an vi tri viéc lam
cac co so giao duc cong 1ap phan theo cap hoc (Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc
co so, lién Cap Tiéu hoc va Trung hoc co so), thanh phan ho so quy dinh tai
Muc 2.1; giri vé UBND huyén (qua phong Noi vu) truéc ngay 12/7/2021.

4. Phong Noi vu huyén:

- Tong hop kién nghi, d& xuat caa cac phong chuyén mon truc thuoc
huyén, tham muu UBND huyén trinh S¢ Noi vy, UBND tinh diéu chinh cho phi
hop theo quy dinh.

- Trén co sé Pé an vj tri viéc 1am cac co sé gido duc cong lap phan theo
cap hoc tir phong Gido duc va Dao tao va Bé an vi tri viéc 1am cua cac don vi su
nghiép khac xay dung Dé an vi tri viéc 1am chung cac don vi su nghiép truc
thudc huyén, tham muu UBND huyén trinh S¢ Noi vu trudc ngay 15/7/2021.

5. Mot s6 ndi dung lru y khi xdy dung Pé an vi tri viéc 1am hoic Pé
an diéu chinh vi tri viéc lam

- Can ctr 6 bién ché dugc UBND tinh, UBND huyén giao tai thoi diém
xay dung Dé an vi tri viéc 1am hoic Bé an diéu chinh vi tri viéc lam, cac don vi
su nghiép cong lap xac dinh tong sé ngudi 1am viée twong tng véi ting vi tri
viéc 1am va 16 trinh tinh gian bién ché. B4i véi cac don vi s nghiép tu bao dam
chi thuong xuyén xac dinh sé ngudi 1am viéc pht hop véi chirc nang, nhiém vu
dugc giao trén co s& bao dam viéc 1am 6n dinh va thu nhap cho sé nguoi lam
viéc tang thém.

- Vé xac dinh nang lyc chuyén mon tai khung nang luc cua vi tri viéc lam,
dé nghi cac co quan, don vi xac dinh cu thé yéu cau vé trinh do chuyén mon
nghiép vu (nganh hodc chuyén nganh dao tao) cua vi tri viéc lam theo quy dinh
tai Thong tu sb 24/2017/TT-BGDDT ngay 10/10/2017 cia Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Danh muc gido duc, dao tao cép IV trinh d6 dai hoc va
Thong tu s6 04/2017/TT-BLDTBXH ngay 02/3/2017 cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi ban hanh danh myc nganh, nghé dao tao cép IV trinh d6
trung cép, trinh d cao dang.
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- Pé nghj cac don vi théng ké day du cac van ban 1am co sé cho viéc xay
dung Dé &n vi tri viéc 1am hoac Bé an diéu chinh vi tri viéc 1am, nhat 1a khi xac
dinh khung nang luc twong ng vaéi tung vi tri viéc lam; néu rd co s& phap ly,
cac van ban quy dinh lién quan dén tiéu chuan chic danh 1anh dao (néu co), tiéu
chuan ngach doi vai cdng chac hodc tiéu chuan chirc danh nghé nghiép dbi véi
vién chuec...

- Phan nhém vi tri viéc 1am gém cé 04 nhém vi tri viéc lam, gom: (1)
Nhom lanh dao quan ly; (2) Nhém nghiép vu chuyén nganh; (3) Nhom nghiép
vy, chuyen mén dung chung (gom hanh chinh téng hop, quan tri vin phong, to
chtrc can bo, ké hoach tai chinh va cac vi tri viéc 1am khéng giit chuc danh nghé
nghiép chuyén nganh ctia don vi sy nghiép cong 1ap); (4) Nhdm hé trg phuc vu.

- Thuc hién Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP, cac B, nganh dang hoan
thién du thao quy dinh vi tri viéc 1am d4i véi linh vuc quan ly. Vi vay, dé nghi
cac don vi tham khao vin ban huéng dan xay dung vi tri viéc lam cua cac Bo,
nganh va xac dinh tén, sé luong vi tri viéc lam day du, dam bao khéng bo sot
chirc nang, nhiém vu dugc giao.

* Tham quyén phé duyét, diéu chinh vi tri viéc lam:

+ Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh phé duyét vi tri viéc lam va co cau
vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap tu dam
bao mdt phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha
nudc dam bao chi thuong xuyén thugc UBND huyén.

+ Uy ban nhan dan huyén tham dinh va dé nghi S& Noi vu cho y kién vé
vi tri viéc lam, sb lugng nguoi lam viéc cua cac don vi su nghi¢p cong 1ap tu
dam bao chi thuong xuyén truc thudc huyén.

Yéu cau cac don vi nghiém tdc trién khai dam bao chat luong va dung
thoi gian quy dinh. Trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé vuéng mac, cac don
vi phan &nh vé Uy ban nhan dan huyén (qua phong Noi vu) dé duoc xem xét,
giai quyét./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; [
- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Luu: VT, NV.

n Hai Nam
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