UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NGHI XUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

$6:997 /UBND-VP Nghi Xuan, ngay 10 thang 6 ndm 2021
V/v ding ky, chuan bi noi dung
phuc vu cac cudc hop, hoi nghi

Kinh gtri:
- Thu trudng cac phong, ban, nganh, doan thé cdp huyén;
- Chit tich Uy ban nhan dan céc x4, thi tran.

Thoi gian qua, viéc thuc hién Quy ché 1am viéc va cac quy dinh lién quan
dén cac chuong trinh, cac cudc hop, hoi nghi cua UBND huyén, Chu tich UBND
huyén nhin chung, cac phong, ban, nganh, doan thé cap huyén va UBND céc x4,
thi trAn da thyc hién twong d6i tot, gop phan ning cao hiéu qua, hiéu luc chi dao,
diéu hanh va hoat dong ctia UBND huyén, Chu tich UBND huyén. Tuy vay,
viéc thuc hién cac ndi dung trén con c6 mot sb ton tai, han ché nhu: Cac don vi,
dia phuong chua thyc sy chu dong ra soat, tham muu, dang ky chuong trinh
cong tac; tai liéu phuc vu hop giri chwa kip thdi va chat luong chua cao...

Pé kip thoi chan chinh, khic phuc nhiing ton tai, han ché néu trén; Chu tich
UBND huyén giao Thu truong cac phong, ban, nganh, doan thé cap huyén, Chu
tich UBND céc x4, thi tran thuc hién nghiém mot s6 ndi dung sau:

1. Can ctr Quy ché 1am viéc ctia UBND huyén va tinh hinh thyc tién, theo
chtrc ning, tham quyén, pham vi quan 1y, chu dong trién khai va chiu trach
nhiém thyc hién cac nhiém vy, cong viéc dugc giao; khong tham muu, dang ky
chuong trinh cong tac, to chirc hop cia UBND huyén, Chu tich UBND huyén
nhitg nodi dung thudc chic ning, thim quyén, pham vi quan 1y, xt 1y cua
nganh, dia phuong.

2. Chu dong ra soat, tham muu, dang ky chuong trinh cong tac, t6 chirc hop
nhimg ndi dung c6 vuong mac, vugt tham quyén, nhat thiét phai to chtic hop dé
gidi quyet gui dang ky chuong trinh cong tac hang thang cna HDND-UBND
huyén vé Van phong HDND-UBND huyén cham nhat vao ngay 20 thang trudc.
Van ban dang ky can néu rd tén cudc hop, tom tat noi dung can trao doi, thao
luan, xu ly, théng nhat tai cudc hop, du kién thoi gian, hinh thac to chic hop
(trye tiép, truc tuyén), thanh phan tham dy, phan cong nhiém vu co' quan chu tri,
phdi hop chuan bi nodi dung... ra soat tham muu to chirc hop 16ng ghép, két hop
cac ndi dung c6 lién quan véi nhau vao mot cudc hop dé giam hop; ting cuong
tham muu t6 chirc hop truc tuyén.

3. V@ tai liéu phuc vu hop: Phai giri cho nguoi chu tri, cac thanh phén tham
du va Van phong HDND-UBND huyén cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trudce
ngay bat dau to chirc cudc hop; doi vdi cac cude hop dot xuat, nam ngoai chuong
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trinh cong tac thi thoi gian giri tai lidu thuc hién theo yéu cau cua ngudi triéu tap
cudc hop. DPdi voi nhitng tai liéu dai, cé nhiéu noi dung, thi ngoai ban toan van
con phai giri thém ban tom tit ndi dung. Di voi tai lidu cude hop giri ngudi cha
tri, ngoai cac bao cao, tai liéu phai kem theo du thao phuong an két luan.

Phéi hop v6i Van phong HDND-UBND huyén déng tai tai liéu hop 1én hé
théng Quan 1y van ban va Ho so cong viée (trir nhitng tai liéu khong duoc ding
tai theo quy dinh); cir can bd tham gia cudc hop dung thanh phan; theo chirc
nang, nhiém vu chu dong phéi hop voi cac don vi duge giao chu tri trong chuan
bi ndi dung, tai li€u cudc hop; chu dong nghién curu tai li¢u, cac quy dinh hién
hanh c6 lién quan dé tham gia phat biéu tai cudc hop.

Thu trudng cic phong, ban, nganh, doan thé cip huyén, Cha tich UBND
cac x4, thi tran chiu trach nhiém truéc UBND huyén, Cha tich UBND huyén
trong viéc tuan thu, thuc hién cac ndi dung néu trén; thuong xuyén bam sat, theo
ddi Chuong trinh cong tac thang cia HDND-UBND huyén dé chit dong chuan
bi n6i dung va phdi hop véi Van phong HDND-UBND huyén tham muu t6 chirc
cac cudc hop dam bao kip thoi, c6 hiéu qua.

Giao Van phong HDND:UBND huyén theo doi, kiém tra viéc thuc hién
cua cac don vi, diq phuong; tong hop, bao cdo UBND huyén, Chu tich UBND
huyén khi c6 yéu cau.

Nhan dugc Cong van, yéu cAu cac don vi, dia phuong nghiém thc thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; CHU TICH
- Vin phong UBND tinh; ’

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Van phong HDND-UBND huyén;
- Luu: VT.

Nguyén Hai Nam
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