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S6: 1160 /QD-UBND Nghi Xuan, ngay 3 thang 6 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché xét tuyén vién chirc doi véi
ngudi dang 12 lao dong hop dong theo Quyét dinh sé 3604/QD-UBND
ngay 24/11/2014 ciia UBND tinh tai cic treong Mam non,
Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ truwe thudce huyén

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can cwr Ludt Vién chuc ngay 29/11/2010;

Can cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/04/2012 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP
ngay 29/12/2018 ciia Chinh phii vé sira doi, b6 sung mot sé quy dinh vé tuyén dung
cong chire, vién churc, nang ngach cong chirc, thang hang vién chirc va thuc hién
ché do hop dong mét s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha mede, don vi
sw nghiép cong lap;

Can cit Thong tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 ciia B6 Truéng B
NGi vu hurdmg dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bii chi phi dao
tao, béi dwéng doi véi vién chire; Thong tw s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/05/2019
ciia B¢ Truong Bé NGi vu sira doi, bé sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cong
chirc, vién chirc, ndng ngach cong chirc, thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chire va thiee hién ché @6 hop dong mét sé loai céng viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap;, Thong tw lién tich cua Bo Gido duc
va Dao tao va By Noi: 6 20/2012/TTLT-BGDBT-BN V ngay 14/9/2015 quy dinh
md so, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép gido vién mam non; sé 21/2012/TTLT-
BGDDT-BNV ngay 16/9/2015 quy dinh ma s6, tiéu chudn chirc danh nghe
nghiép gido vién Tiéu hoc cong lap, sé6 22/2012/TTLT-BGDDT-BNV ngay
16/9/2015 quy dinh md sé, tiéu chuan chitc danh nghé nghiép gido vién trung
hoc co so cong lap; Thong tie s6 77/2019/TT-BTC ngady 11/11/2019 cua B¢ Tai
chinh quy dinh md sé, tiéu chudn chuyén mon, nghiép vu va xép lwong doi véi
cac ngach cong chirc chuyén nganh ké todn, thué, hdi quan, du trit;

Can cir C&C Quyét dinh ciia Uy ban nhdn dan tinh: s6 44/201 3/0b-UBND
ngay 17/10/2013 ban hanh Quy dinh quan Iy té chitc bo mdy, bién ché va can b,
cong chike, vién chirc; sé6 222/0P-UBND ngay 16/01/2020 giao bién ché cong
chirc trong cdc co quan hanh chinh, sé lwong nguwoi lam viéc trong cdc don vi sw
nghiép céng lap, té chirc héi va chi tiéu lao dong hop dong nam 2020;

Cdn cir Cong van sé6 3060/UBND-NCI ngay 15/5/2019 ciia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc tuyén dung vién chirc;
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Can cit Théng bdo s6 49/TB-SNV ngay 20/01/2020 ciia S6 Ngi vu tinh Ha
Tinh théng bdo bién ché cong chire, vién chirc, lao déng hop dong nam 2020
huyén Nghi Xudn,

Can cir Ké hogch s6 54/KH-UBND ngay 03/6/2020 cia UBND huyén vé
tuyén dung vién chire doi véi nguoi dang la lao dong hop dong theo Quyet dinh SO
3604/0P-UBND ngay 24/11/2014 ciia UBND tinh tai cdc triecong Mam non, Tiéu
hoc, Trung hoc co so truc thuoc huyén,

Xét dé nghi cua Truong cdac phong: Noi vu, Gido duc & Dao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché xét tuyén vién chirc
d6i voi nguodi dang 1a lao dong hop ddng theo Quyét dinh sé 3604/QD-UBND
ngay 24/11/2014 ctia UBND tinh tai cdc truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc
co s¢ tryc thudc huyén”.

Piéu 2. Giao Hoi déng xét tuyén vién chirc d6i voi ngudi dang 13 lao dong
hop dong theo Quyet dinh s6 3604/QD-UBND ngay 24/11/2014 cua UBND tinh
tai cac truong MAm non, Tiéu hoc, Trung hoc co sd tryc thudc huyén t6 chirc
trién khai thyc hién Quy ché nay.

Picu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chanh Van phong HDND&UBND huyén, Truong phong Noi vu, Truong
phong Gido duc va Pao tao, Cac thanh vién Hoi dong xet tuyén vién chtrc d6i voi
nguoi dang 13 lao déng hop ddng theo Quyet dinh s6 3604/QD-UBND ngay
24/11/2014 caa UBND tinh tai cac truong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co so
tryc thudc huyén can cur Quyet dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu bicu 3;
- S6'Néi vy, S6 GD&DT (B4&o cao) ;
- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Trung tam Van hoa - Truyén thong (dang tai);
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QUY CHE
Xét tuyén vién chirc d6i voi nguoi dang 1a lao dong hop dong theo
Quyét dinh s6 3604/QD-UBND ngay 24/11/2014 ciia UBND tinh tai cic
treong Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co' sé true thude huyén
(Ban hanh theo Quyét dinh so.: /OP-UBND ngay /6/2020
cua Uy ban nhdn ddn huyén Nghi Xudn)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh cu thé vé nguyén tic, trinh tu tha tuc xet tuyén Vién
chtrc dbi véi ngudi dang 1a lao dong hop dong theo Quyét dinh sb 3604/Qb-
UBND ngay 24/11/2014 ciia UBND tinh tai cac trudng Mam non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s& truc thudc huyén duge UBND tinh giao chi tiéu nam 2020. Vi¢c
t6 chirc tuyén dung vién chic d6i voi nguoi dang 1a lao dong hop dong theo
Quyet dinh s6 3604/QD-UBND ngay 24/11/2014 cua UBND tinh tai cac truong
Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co sé truc thudc huyén (sau ddy goi tat 1a Hoi
dong xét tuyén) phdi hop voi cac phong, ban lién quan thuc hién dua trén nhu
cau, vi tri viéc lam, tiéu chuan nghiép vu va s6 luong vién chure duoc giao.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché ndy ap dung d6i v6i cac trudong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s
truc thudc huyén, cac co quan chuyén moén lién quan, Hoi déng xét tuyén va
nhitng nguoi du tuyén vién chire theo quy dinh tai Piéu 3, Quy ché nay.

CHUONG I1
POI TUQNG, PIEU KIEN, HO SO,
VA NGUYEN TAC XET TUYEN

Piéu 3. Pdi twong, diéu kién xét tuyén

1. Piéu kién ding Ky du tuyén: Nguoi co du cac diéu kién sau ddy khong
phan biét dan toc, nam nir, thanh phﬁn xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky
du tuyén:

- C6 qubc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- T du 18 tuoi trd 1én.

- CO phiéu dang ky du tuyén;

- C6 1y lich 10 rang;

- Pu strc khoé dé thuc hién nhiém vu;

- C6 vin bang, chimg chi dao tao phu hop véi vi tri viée 1am, cu thé:

+ Bang chuyén mén: Déi v6i vi tri viee lam Gido vién Mam non: C6 bang
t6t nghiép Cao dang tré 1én chuyén nganh Gido duc mam non; Dbi véi vi tri viée

3



lam Gi4o vién Tiéng anh tiéu hoc: C6 bang tét nghiép Pai hoc tro 1én, chuyén
nganh Su pham Tiéng anh; Ddi véi vi tri viée 1am Gido vién M7 thuat Tiéu hoc:
C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én, chuyén nganh Su pham My thuat; Déi vai vi
tri viéc lam Gido vién Sinh hoc Trung hoc co so: Cé bang tdt nghiép Dai hoc tro
Ién, chuyén nganh Su pham Sinh hoc; Pbi véi vi tri viec lam Ké toan: C6 bang
Cao ding trg 1én, Chuyén nganh K¢é toan.

+ C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 cua B Giao duc va Pao tao ban hanh Khung nang luc
ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam hodc cac chung chi ngoai ngir trong duong
v6i trinh do ngoai ngir quy dinh tai Cong vin sé 162/SGDDT-TCCB ngay
31/01/2019 cua Sé& Giao duc va Pao tao tinh Ha Tinh.

Péi voi gido vien day ngoai ngit thi trinh do ngoai ngit thir hai phai dat bac
1 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cua Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
Nam;

+ Co trinh do tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong
tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin.

- Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do don vi su
nghiép cong 1ap xac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh cua phap luét.

- Hién dang la lao dong hop dong du tiéu chuan va diéu kién 1am giéo vién,
nhan vién ké toan tai cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so truc thudc
huyén Nghi Xuan theo Quyét dinh sé 3604/QD-UBND ngay 24/11/2014 cua
UBND tinh Ha Tinh.

2. Nhirng nguoi sau diy khong dwoc ding ky dw tuyén:

- Mt nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy cta Toa an; dang bi ap dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co so
chira bénh, co sé gido duc, trudng gido dudng.

Piéu 4. Ho so ding ky du tuyén

- Phiéu dang ky du tuyén (c6 mau kém theo Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP
cta Chinh phu).

- Lé phi xét tuyén: 500.000 déng/thi sinh.

Piéu 5. HO so tuyén dung: Sau khi nguoi dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung vién chic phé duyét két qua tuyén dung va gui thong bao cong
nhan ket qua tring tuyén bang vin ban to1 nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi
du tuyén di dang ky, thi sinh trang tuyén phai dén co quan c6 tham quyen tuyen
dung (theo thoi gian, dia diém quy dinh trong thong bao tring tuyén) dé xuét
trinh ban chinh cac van bang, chimg chi, két qua hoc tap, dbi tuong uu tién theo
yéu cau clia vi tri tuyén dung va hoan thién hd so du tuyén bao gom:

- So yéu 1y lich tu thuat c6 xac nhan ctia co quan cO tham quyén trong thoi
han 06 thang tinh dén ngay nop ho so du tuyén

- Ban sao cong chung cac van bang, ching chi va bang két qua hoc tap
theo yéu cau ctia vi tri viéc lam can tuyén dung, dugc co quan co tham quyén
chung thuc. Trudng hop c6 vin bang do co s dao tao nudc ngoai cap phai dugc
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cong chung dich thuat sang Tiéng Viét va phai duoc Trung tim cong nhan van
bﬁng, Cuc quan ly chét luong thudc Bo Giao duc - Pao tao cong nhan.

- Gidy chimg nhan sirc khoe con gia tri str dung do co quan y té c6 tham
quyén cap theo quy dinh tai Thong tu sb 14/2013/TT-BYT ngay 06/5/2013 cua
B0 Y té huéng dan kham stc khoe (12 thang).

- Gidy ching nhan thudc dbi tuong uu tién trong tuyén dung vién chuc
(néu co) dugc co quan, to chire ¢6 thim quyen ching thue .

- Vian ban duoc co quan c6 thim quyén dong '8 b tri 1am nhan vién ké
toan theo ché @6 hop dong lao dong tai cac truong mam non theo Quyét dinh
s6 3604/QD-UBND ngay 24/11/2014 caa UBND tinh Ha Tinh.

- Ho so dugce bo vao bi dung riéng.

CHUONG I
NOI DUNG XET TUYEN VA PHUONG THUC
XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

Picu 6. Noi dung xét tuyén, phuong thirc xac dinh nguoi trung tuyén

1. Ndi dung va hinh thirc xét tuyén vién chire: Xét tuyén vién chic duge
thuc hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1:

- Klem tra diéu kién, tiéu chuan ctia ngudi du tuyén dang ky tai Phiéu dang
ky du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc 1am, néu phu hop thi ngudi du tuyén
dugc tham dy vong 2.

- Cham nhat 13 05 ngay lam vi¢c sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
ticu chuan cua nguoi dy tuyén tai vong 1, nguoi dimg dau co quan, don vi co
tham quyén tuyén dung phai thong bao triéu tap thi sinh tham du vong 2.

- Cham nhat 13 15 ngdy sau ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham dy
vong 2 thi phai tién hanh t6 chtic xét vong 2.

b) Vong 2:

- Phong van dé kiém tra vé nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cia
nguoi dy tuyén.

- Biém phong van dugc tinh theo thang diém 100.

- Thoi gian chuén bi va tra 1oi phong van 30 phut.

- Khong thuc hién viéc phuc khao ddi véi ket qua phong van.

2. Phuong thirc xac dinh nguoi tring tuyén:

a) Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai co du cac diéu kién
Sau.

- C6 két qua diém phong van tai Vong 2 quy dinh tai Piém b, Khoan 1,
Diéu 6 Quy che nay dat tur 50 diém trd 1én;

- Co sb diém Vong 2 cong voi diém wu tién quy dinh tai Piéu 7 Quy ché
nay (néu ¢0) cao hon lay theo thir tu tir cao xubng thap trong pham vi chi tiéu
dugc tuyén dung cia timg vi tri viéc lam.

b) Truong hop nguoi du xét tuyén vién chirc thudc nhiéu dién wu tién quy
dinh tai Piéu 7 Quy ché nay thi chi dugc cong diém wu tién cao nhat vao két qua
diém thi tai Vong 2 theo quy dinh.



¢) Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyen vién chirc lan nay khong
dugc bao luu két - qua xét tuyen cho cac ky xét tuyén lan sau.

Diéu 7. Ddi tugng va diém wu tién trong xét tuyen vién chirc

- Anh hung Luc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, ngudi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi dan toc thiéu s, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhin
chuyén nghiép, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, con liét si, con thuong
binh, con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con cua
thuong binh loai B, con cta nguoi hoat dong cach mang trudce téng khéi nghia
(tir ngdy 19 thang 8 nam 1945 trd vé trude), con dé ctia nguoi hoat dong khing
chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hing Luc lwong vii trang, con Anh
hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém thi tai vong 2;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu ¢6 thoi han trong
lyc luong cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tre
tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi tr di 24 thang tro 1én da
hoan thanh nhi¢ém vu: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi tai vong 2.

) Chuong IV ‘ ) )
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HOI DPONG XET TUYEN,
BAN KIEM TRA SAT HACH

Piéu 8. Hoi dong xét tuyén

1. Hoi ddng xét tuyén do Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 1ap c6 5
hoac 7 thanh vién, gém Chu tich, cac Pho Chu tich va cac thanh vién.

2. Hoi dong xét tuyén 1am viée theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
$0. Truong hop c6 s6 v kién bang nhau thi quyét dinh theo y kién ctia Chu tich
Hoi dong xét tuyén. Hoi dong xét tuyén ¢ nhiém vy, quyén han sau day:

a) Thanh 1ap cac ban giup viéc gom: Thanh lap Ban kiém tra Phiéu ding
ky du tuyen Ban kiém tra sat hach dé thyc hién phong van tai vong 2;

b) T6 chire thu phi du tuyén va str dung theo quy dinh ctia phap luat;

¢) T6 chtrc chdm diém phong van; kiém tra Phiéu dang ky du tuyén khi xét
tuyén

d) Cham nhét 12 10 ngay sau ngay to chirc phong van xong, Hoi dong Xét
tuyén phai bao céo nguoi dung dau co quan, don vi co thAm quyén tuyén dung
vién chirc két qua xet tuyen dé xem x¢t, quyét dinh cong nhan két qua xet tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cao trong qua trinh to chtrc xét tuyén.

3. Trong thoi gian 1am viéc, Hoi dong xét tuyen duoc st dung con déu, tai
khoan cua cia UBND huyén. Hoi ddng tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Pi¢u 9. Nhi¢m vu, quyén han caa cac thanh vién Hoi dong xét tuyén:

1. Chu tich Hoi dong xet tuyén:

a) Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cia Hoi déng x&t
tuyén theo quy dinh, chi dao viéc xét tuyén ding quy ché, ndi quy ky xét tuyén
vién chuc;

b) Phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cua Hoi déng x&t tuyén;
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¢) Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén, Ban kiém tra
sat hach;

d) Tb chitrc viée xay dung dé phong van theo dung quy dinh, bao dam bi
mat dé phong vén theo ché do tai liéu "Mat";

d) T6 chire viéc phong van va tong hop két ‘qua theo quy dinh;

e) Bao céo ngudi dimg dau co quan c6 thAim quyén tuyén dung vién chirc
xem xét, quyét dinh cong nhén ket qua xét tuyén;

g) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc ky xét tuyén.

2. Pho Chu tich Hoi ddng xét tuyén: Giup Chu tich Hoi dong xét tuyén
diéu hanh hoat dong cua Hoi déng va thye hién mot sé nhiém vu cu thé cua Hoi
d6ng theo sy phan cong ciia Chu tich Hoi dong.

3. Céc thanh vién ciia Hoi dong xét tuyén do Chu tich Hoi dong phan cong
nhiém vy cu thé dé bao dam cac hoat -dong cua Hoi dong dung quy dinh.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong giup Chu tich Hoi dong:

a) Chuan bj cac vin ban, tai liéu can thiét cia Hoi dong va ghi bién ban céac
cudc hop cua Hoi dong,

b) T6 chirc, chuan bj tai liéu hudng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

¢) To churc viée thu phi dy xét tuyén, quan 1y thu, chi va thanh quyét toan
phi du xét tuyén theo quy dinh;

d) Téng hop, bao céo két qua xét tuyén voi Hoi déng xét tuyén.

Piéu 10. Ban kiém tra phiéu ding ky duw tuyén

1. Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong xét tuyén
thanh 1ap gdm: Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Ban kiém tra phiéu dang ky du
tuyén

a) Truong ban kiém tra phleu dang ky du tuyén chiu trach nhiém tryc tiép
trudéc Chu tich Hoi dong xét tuyén va phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh
Vién;

b) Céc thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyen thuc hién nhiém vu
kiém tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi dy tuyén theo yéu cau ciia vi tri viéc 1am
da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén;

c¢) Thanh vién kiém Thu ky thuc hién nhi€ém vu ghi bién ban cac cude hop,
tong hop danh sach thi sinh dugc thi vong 2 va cac nhiém vu khac theo phan
cong cua Trudng ban.

3. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

a) Ngudi duoc cir Iam thanh vién Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 1a
cong chire, vién chirc ¢6 trinh do chuyén mon, kinh nghiém cong tac trong nganh,
linh vuc pht hop voi yéu cau caa vi tri du tuyen

b) Khong cir lam thanh vién Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén doi véi
nhiing ngudi cd quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; VO
hodc chong; con dé hodc con nudi ciia nguoi dy xét tuyén hodc nhimng nguoi dang
trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.



Piéu 11. Ban kiém tra sat hach

1. Ban kiém tra sat hach do Chu tich Hoi ddng xét tuyén thanh 1ap gdm:
Truong ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han cua Truong ban kiém tra sat hach:

a) Giap Chu tich Hoi dong xét tuyén xay dung dé phong van bao dam co
s6 du so voi sd lugng thi sinh dugc triéu tap du thi theo tung vi tri tuyén dung dé
thi sinh boc thaim ngiu nhién. Noi dung dé phong van bao dam chinh xac, khoa
hoc, 161 van, cau chir ro rang, danh gié toan di¢n nang luc, kha nang ctia nguodi du
tuyén; phai phu hop voi yéu cdu cua ngach chirc danh nghé nghiép vién chirc
tuong Gmg voi vi tri du tuyén. D& phong van c6 dap an, thang diém kém theo (chi
tiét dén 5 diém), dugc dong trong tai dung dé thi, duoc niém phong va bao quan
theo ché do tai liéu "Mat".

b) T6 chirc bb tri thanh vién Ban kiém tra sat hach phong van trén nguyén
tdc mdi thi sinh phai c6 it nhat 02 thanh vién tr¢ 1én cham diém phong van;

c) Tong hop két qua phong van va ban giao bién ban, phiéu diém chiam
phong van cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong xét tuyén;

d) Bao mat két qua diém phong vén.

3. Nhiém vu, quyén han ctia thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Tham gia xay dung dé phong van theo phan cong ctia Truong ban kiém
tra sat hach,;

b) Thuc hién viéc chim diém phong van theo dap an va thang diém cua dé
phong van;

¢) Béo céo cac dau hiéu vi pham trong qua trinh t6 chtrc phong van véi
Trudng ban kiém tra sat hach va kién nghi hinh thuc xir 1y.

4. Tiéu chuan thanh vién Ban kiém tra sat hach:

a) Nguoi dugc cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach 1 cong chtc, vién
chire ¢6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém cong tac trong nganh, linh vuc phu
hop vai yéu cau cia Vi tri can tuyen

b) Khong ctr lam thanh vién Ban kiém tra sat hach doi véi nhiing nguoi co
quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vo hoac chéng; vo hoac chéng; con
dé hodc con nudi ciia nguoi du xét tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi gian
bi xem xét xtr 1y ky luat hoic dang thi hanh quyét dinh ky luat.

_ ChwongV
TO CHUC XET TUYEN

Piéu 12. T6 chirc xét tuyén

1. Chuén bi to chirc xét tuyén:

a) Cham nhat 13 05 ‘ngay lam viéc sau ngay két thuc kiém tra diéu kién, tiéu
chuan cua nguoi du tuyén tai Vong 1, phai gui thong bao tri€u tap thi sinh du
phong van thong bao cu thé thoi gian, dia diém t6 chirc 6n tap (neu cd) va dia
diém t6 chiic phong Van cho cac thi sinh c6 du diéu kién dy xét tuyén;

b) Trudc ngay to chuc phong van 01 ngay, Hoi dong xet tuyen niém yét
danh sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong dé phong Van so do vi tri cac
phong dé phong véan; ndi quy, quy ché xét tuyén tai dia diém t6 chic phong van;
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c) Trudc ngay t6 chirc xét tuyén it nhat 01 ‘ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong xét tuyen phai hoan thanh cac cong tac chuan bi cho ky xet tuyén gom:

- Chuén bj cac mau biéu lién quan dén to chirc xét tuyén: Danh sach thi
sinh dé goi vao phong van; danh sach dé thi sinh ky xac nhén sau khi phong van,
mau bién ban giao, nhan dé phong van; mau bién ban mé dé phong van; mau bién
ban ban giao két qua phong vin; miu bién ban xur Iy vi pham quy ché, ndi quy ky
xét tuyén; mau bién ban tam giit cac gidy to, vat dung cta thi sinh vi pham quy
ché, ndi quy ky xét tuyén va mau bién ban khac c6 lién quan.

- Chuén bi thé cho cac thanh vién Hoi dong xét tuyén; Ban kiém tra sat
hach; bo phén phuc vu ky xet tuyen Thé cta Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Hoi
dong xét tuyén, Trudng ban kiém tra sat hach in day du ho tén va chtric danh. Thé
cta cac thanh vién khac chi in chirc danh.

2. T6 chirc phéng vén:

a) Thoi gian chuan bi va tra 101 cAu hoi phong van ctiia mdi thi sinh khong
quéa 30 phuat;

b) Khi chdam diém phong van, cac thanh vién cham doc lap trén phiéu
cham diém ddi v6i timg thi sinh. Piém phong vén 1a diém trung binh cong cua
cac thanh vién tham gia chidm phong van. Trudng hop cac thanh vién chim
phong van chim diém chénh léch nhau tir 5 diém tré 16n dén dudi 10 diém thi
Truong ban kiém tra sat hach trao doi lai voi cac thanh vién tham gia chdm
phong Van sau do quyet dinh diém phong van. Truong hop cac thanh vién cham
phong van chidm diém chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 1én thi Truong ban kiém
tra sat hach bao céo dé Chu tich Hoi dong t6 chirc ddi thoai gitra cac thanh vién
tham gia cham phong vén, sau d6 quyét dinh dlem phong van.

3. Tong hgp, ban giao ket qua phong van

a) Két qua chim phong van phai duoc téng hop vao bang két qua chung c6
chir ky cua cac thanh vién cham phong van va clia Trudng ban kiém tra sat hach;

b) Sau khi t6 chitc phong van, Truong ban kiém tra sat hach ban giao két
qua phong véan cia cac thi sinh dy xét tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong
xét tuyén;

c) Uy vién ki€ém Thu ky Hoi dong xét tuyén co trach nhiém tong hop
chung két qua xét tuyén cua céc thi sinh va bao cao Chu tich Hoi dong xét tuyén;

d) Chu tich Ho1 ddng xét tuyén bao cio nguoi ding dau co quan, don vi c6
tham quyén tuyén dung cong chire, vién chirc cong nhan két qua xét tuyén.

4. Viéc ban giao két qua phéng van phai 1ap thanh bién ban c6 su
chirng kién ciia thanh vién Ban giam sat.

Piéu 13. Giam sat ky xét tuyén

1. Nguoi dung dau co quan co thAim quyén tuyén dung vién chirc phai
thanh 1ap Ban giam sat ky xét tuyén (sau dy goi chung 1a Ban giam sat) gom:
Trudng ban va céc thanh vién.

2. Khéng cir nhimg nguoi tham gia Hoi dong xét tuyén va cac Ban gitp
viéc ciia Hoi dong xét tuyén lam thanh vién Ban giam sat.

3. Khong cir 1am thanh vién Ban giam sat dbi v6i nhiing nguoi co quan hé
1a cha, me, anh, chi, em rudt ciia bén vo hodc chong; vo hodc chong; con dé hoic



con nudi ciia ngudi du xét tuyén hodc nhimg nguoi dang trong thoi gian bi xem
xet xu ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat.

4. NOi dung giam sat gdém: Viéc thuc hién céc quy dinh vé t6 chire ky xét
tuyén, vé thuc hién quy ché va noi quy cua ky xét tuyen, vé thuc hién chuec trach,
nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong xét tuyén va cac thanh vién tham gia cac
Ban gitip viéc cua Hoi dong.

5. Pia diém giam sat: Noi 1am viéc cua Hoi dong xét tuyén va cac Ban
gitip viéc ciia Hoi dong xét tuyén.

6. Thanh vién Ban giam sat duoc quyén vao phong phong véan trong thoi
gian phéng van; ¢o quyén nhic nho thi sinh va cac thanh vién cta Hoi déng,
thanh vién cac Ban giup viéc cua Hoi d6ng trong viéc thuc hién quy ché, noi quy
ky xét tuyén; dugc quyen yéu cau giam thi phong thi 1ap bién ban d6i v6i thi sinh
vi pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén (néu c6).

7. Khi phat hién vi pham ndi quy, quy ché xét tuyén cua thanh vién Hoi
dong, thanh vién clia cac Ban gitip viéc ciia Hoi dong thi thanh vién Ban giam sat
duoc quyén 1ap bién ban vé vi pham d6 va dé nghi Chu tich Hoi dong dinh chi
lam nhiém vy; dong thoi bao cao nguoi dimg dau co quan, don vi cd tham quyén
t6 chirc tuyén dung vién chirc xem xét, xir Iy theo quy dinh ctia phap luat vé can
b0, cong chirc, vién chirc.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thyc hién ding chirc trach,
nhiém vu dugc giao hodc can thi¢p vao cong vi¢c cia cac thanh vién Hoi déng
hoac cua cac thanh vién Ban gitp viéc cua Hoi déng vo1 dong co, muc dich ca
nhén thi cac thanh vién Hoi dong hodc thanh vién Ban giup viée ciia Hoi dong c6
quyén dé nghi Truong ban giam sat dinh chi viée thyc hién nhiém vy va bao cao
nguoi dimg dau co quan, don vi co thAm quyén quan Iy xem xét, xtr 1y trach
nhiém theo quy dinh cua phap luat vé can b, cong chire, vién chic.

9. Hoi dong xét tuyén chiu su giam sat ciia To Giam sat do UBND huyén
thanh lap.

Piéu 14. Giai quyét khiéu nai, to cio

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xet tuyén, truong hop c6 don thu kién nghi,
khiéu nai, t6 cao thi Hoi dong xét tuyén phai xem xét giai quyét theo quy dinh
ctia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.

2. Truong hop co don thu kién nghi, khiéu nai, t cdo vé ky xet tuyen sau
khi Hoi dong xét tuyén da giai thé thi co quan, don vi c6 tham quyen tuyen dung
vién chtrc xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia phap ludt vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 15. Luu trir tai liéu

1. Tai liéu vé ky xét tuyén bao gom Cac van ban vé t6 chire ky xét tuyén
do nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén tuyen dung cong chirc, vién chic ky
ban hanh; cac van ban cua Hoi dong xét tuyen bién ban cac cudc hop Hoi dong
xet tuyén; danh sach tong hop nguoi du tuyén; cac bién ban giao nhan dé phong
van (kém theo dap an), bién ban xéc dinh tinh trang niém phong dé phong van,
bién ban vi pham quy ché, noi quy xét tuyén (néu c0); dé goc dé phong van; bang
tong hop ket qua diém phong van; két qua xet tuyén; quyet dinh cong nhan két
qua xét tuyén; bién ban giai quyet khiéu nai, t6 cdo (néu c6) va cac loai vin ban
khac lién quan dén ky xét tuyén.
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2. Chdm nhat 1a 30 ngay ké tir ngay két thuc ky xét tuyén, Uy vién Thu ky
Hoi ddng xet tuyén chiu trach nhiém ban giao cho co quan, don vi ¢6 thAm quyén
t6 chirc tuyén dung cong chuc, vién chic dé t6 chire luu trit, quan 1y cac tai lidu
vé ky xét tuyén theo quy dinh cua phap luat vé luu tri.

Piéu 16. Thoi gian thwe hién

Can clr vao cac quy dinh tai quy ché nay, Hoi dong xét tuyén thyuc hién dam
bao chit luong, s6 lugng va thoi gian quy dinh.

Cac thanh vién Hoi dong xét tuyén; Thu trudng cac co quan, don vi lién
quan va c4c ca nhan c6 ho so dang ky du tuyén vién chic cé trach nhiém to chic
thue hién tot cac noi dung tai Quy ché nay.

Trong qua trinh t6 chtrc thuc hién, néu c6 gi vudng mic thi Hoi dong xét
tuyén vién chirc phai kip thoi bao cdo UBND huyén dé xem xét, gidi quyeét./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Hai Nam

11



		namnh.nx@hatinh.gov.vn
	2020-06-03T09:12:17+0700


		ubnghixuan@hatinh.gov.vn
	2020-06-03T09:28:42+0700


		2020-06-03T09:29:11+0700


		2020-06-03T09:29:24+0700




