Ky béi: Uy ban
Nhén dan huyén
Nghi Xuan
Email:
ubnghixuah@hatin
h.gov.vn
Cao quan: Tinh Ha
Tinh
Thai gian ky:
28.02.2019

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NGHI XUAN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 24 /KH-UBND Nghi Xudn, ngdy 22 théng 02 ném 2019
KE HOACH

Ra soit, danh gia thanh phin hd so, yéu ciu didu kién thuc hién
thii tuc hanh chinh trén dia ban huyén nim 2019

Cin ¢t Nghj dinh sb 63/2010/ND- CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh ph vé
kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phu stra d6i, bd sung mot sd dleu clia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thi tyc hanh chinh; Théng tu so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017
ciaVin phong Chinh pht hudng dan v& nghiép vu kidm soat tha {tuc hanh chinh;
Ké hoach s6 09/KH-UBND ngay 11/01/2019 ciia UBND tinh vé& Kidm soét tha
tuc hanh chinh va thyc hién co ché mdt clra, mot cira lién théng trén dia ban tmh
nim 2019; K& hoach s 11/KH-UBND ngdy 18/01/2019 cia UBND huyén vé
Kiém so4t thil tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot clra, mét cira lién thong
trén dia ban tinh nim 2019; UBND huyén x4y dyng Ké hoach ra soat, d4nh gia
thanh phan hd so, yéu ciu didu kién thuc hién thd tuc hanh chinh (TTHC) trén
dia ban huyén nim 2019, véi céc ndi dung cu thé nhu sau:

I. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

Ra soat, danh gla thanh phan hé so, yéu cdu diéu kién thyc hién TTHC
thude tham quyén giai quyét ctia cép huyén, cap xa nham kip thoi phat hién va
d& xudt, kién nghi co quan Nha nude ¢6 thiAm quyen stra ddi, bd sung, thay thé,
bai bé nhiing quy dinh vé thanh phéan hd so, yéu clu didu klen thue hién TTHC
khéng can th1et khéng pht hop, khéng bao dam tinh horp phép, cac thanh phan
hé so, yéu cdu didu kién thuc hién TTHC con ruom ra, phirc tap, mau thuan
chéng chéo, can tr& cho hoat dong san xudt, kinh doanh ciia td chirc kinh t& va
ngudi dan; gép phan cai cach hanh chinh, cai thién méi trudng kinh doanh, ning
cao nang luc canh tranh cua huyén nha.

Ra soat, danh gid d& hoan thién cac ndi dung quy dinh vé thanh phan hé
so, yéu ciu dleu kién thuc hién TTHC, dbng thoi nang cao nhén thic, trach
nhiém cua mdi cén bd, céng chire, vién chirc trong viée giai quyét TTHC cho ca
nhén, t6 chirc; coi vide ra sodt, danh gid thanh phdn hd so, yéu ciu dleu kién
TTHC la nhiém vu thudng xuyén cia timg co quan, dia phuong va cua moi can
bd, cdng chirc, vién chire khi dugc phan cong tiép nhan, giai quyét TTHC.



2. Yéu cau

Thi trudng cac co quan, don vi va Chu tich UBND céc x4, thi trén truc
tlep chi dao séu sat, quyét liét cong tac ra sodt, danh gia, cit bd cac thanh phén
hd sa, yéu céu didu kién thyc hién TTHC tai co quan, don vi theo Ké hoach nay
va ké hoach ciia timg co quan, don vi, dia phuong.

Viéc ra soat, danh gia thanh phin hé so, yéu ciu didu kién thuc hién
TTHC phai dugc thuc hién ding phuong phéap, ding quy trinh quy dinh tai
Théng tu so 02/2017/TT-VPCP ngdy 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phi
huéng dan v& nghiép vu kiém soét thi tuc hanh chinh.

Két qua ra sodt, dénh gla cta cac don vi, dia phucmg phdi ¢6 nhiing kién
nghi cu thé, thiét thuc déi véi cac thanh phin hd 50, yéu cau didu kién thyuc hién
TTHC va xac dinh rd vin béan quy pham phép luét cdn kién nghi sira déi, bd sung,
thay thé ho#ic bai bé céc thanh phén hé so, yéu ciu didu kién thuc hién TTHC.,

II. PHAM VI RA SOAT

Thuc hién ra sodt cac thanh phin hd so, yéu ciu didu kién thuc hién
TTHC d& duge Chit tich UBND tinh cong bd, cong khai dang con higu lyuc thi
hanh thudc tham quyén giai quyét cua cép huyén, cp xa trén dia ban huyén
dugce dua vao ra soat nam 2019 tai Phu luc V (c6 kém theo K& hoach nay)

Trong qua trinh thuc hién ra soat, ddnh gi4 thanh phan hd so, yéu clu didu
kién thuc hién TTHC theo ké hoach cta cac don vi, dia phuong, néu phat hién
TTHC, quy dinh hanh chinh khac c6 vuorng méc, bét cap, khoé thuc hién thi céc
don vi, dia phuong chi dong bé sung vao ké hoach ra soét ciia don vi, dia
phuong va tong hop két qua vao bao cdo chung.

ITII. NQI DUNG THUC HIEN

1. Noi dung ra soat, danh gia thanh phin hd so, yéu ciu didu kién
thue hién TTHC

K¢é hoach ra soat, danh gié thanh phan hd sa, yéu ciu didu kién thue hién
TTHC phai x4c dinh rd ndi dung, yéu cdu ra sodt; xac dinh cu thé tén TTHC,
quy dinh vé thanh phén hé so, yéu cAu didu kién dé thue hién c6 lién quan dugc
ra sodt; co quan thyc hién (phén céng cac phong, ban, don vi thuc hién ra soat;
giao trach nhiém dau méi tong hop, bdo cao két qua ra soat); cén cir lya chon;
xdc dinh 13 céc chi tiéu dinh lu'orng cu thé v& ty 18 cit giam vé thanh phin hd so,
yéu ciu didu kién, chi phi cit giam khi thyuc hién TTHC.

Viéc x4c dinh céc thanh phdn hd so, yéu ciu didu kién thyc hién TTHC

dua vao K& hoach ra sodt phai cin cir vao danh muc, noi dung TTHC dang thuc
hién tai co quan, don vi, dia phuong.

2 Quy trinh xiy dung ké hoach ra soat, dianh gia thanh phin hd so,
yéu ciu diéu kién thwe hién TTHC

Céan b9, cong chirc ddu méi k1em soat TTHC cia cac phong, ban chuyén
mén cip huyén va UBND cic x4, thi trin tham muu gidp lanh dao co quan, don



vi, dia phuong ban hinh ké hoach ra sodt, d4nh gi4 thanh phan hé so, yéu cau
diéu kién thyc hién TTHC theo Phu luc V (ban hanh kém theo Ké hoach nay).

K¢é hoach ra soat, danh gid thanh phan hd so, yéu cdu diéu kién thuc hién
TTHC cha céc phong, ban chuyén mén cap huyén va UBND cic x4, thi giri vé
UBND huyén (qua Vin phong HDPND-UBND huyén) truée ngay 06/3/2019 ¢é
téng hop, theo ddi va bio céo Vin phong Poan PBQH, HDPND va UBND tinh
theo quy dinh.

3. Thue hién K& hoach ra soat, danh gia thanh phin hé so, yéu ciu
diéu kién thye hién TTHC

Can bg, cbng chic cc phong, ban chuyén mén cip huyén va UBND cac
x4, thi trdn tlen hanh ra soat, tinh toan chi phi tun tht TTHC ma minh tryc
tiép giai quyét theo hudng dan tai Didu 25, Didu 27, str dung Biéu mau ra so4t,
danh gia TTHC va huéng din tra 1&i tai Phu luc VII ban hanh kém theo Théng
tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vian phong Chinh pha dé thuc
hién d6i véi nhitng thu tuc dwa vio Ké hoach ra soat, danh gia (cé kém theo
mdu Phu luc VII).

Lun y: 01 Phy lyc VII sé ding dé ra sodt 01 thi tyc hanh chinh ma cdc
phong, ban chuyén mén cap huyén va UBND cdc xd, thi trdn da dwa vao dé ra
sodt tai Phu luc V, ghi ddy d cdce théng tin theo mdu va déng ddu treo cia don
vi, dia phuong chu tri ra sodt theo quy dinh.

Can bg, cong chirc ddu méi kidm soat TTHC cép huyén va cip x3 phéi
hop, huéng din, kiém tra, dén dbc cac phong, ban, bd phédn lién quan thyc hién
viéc ra sodt, ddnh gia thanh phan hd so, yéu cau diéu kién thuc hién TTHC va
giai quyet nhitng véan dé kho khan vuéng méc trong qua trinh thyc hlen cung
cap ddy di céc tai liéu, bidu miu ra soat, hudng dén cach thirc ra sodt, tdng hop
phuong 4n don gian hod céc thanh phan hd so, yéu clu didu kién thuc hién
TTHC cta cac phong, ban, bé phan c6 lién quan, xay dung bao cio két qua ra
soat chung theo mau tai Phy Iyc VI, ban hanh kém theo Thong tu sé
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctia Vin phong Chinh phti (26 kém theo
mdu Phy Iuc VI).

Thu trudng cdc phong, ban chuyén mén cap ‘huyén va Chu tich UBND
cdc x4, thi trdn td chirc hop ndi bd co quan, don vi & thng nhét két qud ra soat,
danh gi4 thanh phan hd so, yéu cdu didu kién thuc hién TTHC: Noi dung
phuong 4n don gian héa va céc sang kién cai cach TTHC; ly do; chi phi cdt giam
khi don gian héa; kién nghi thurc thi.

_Quy trinh tdng hop béo cdo két qua ra soat, danh gi4 thanh phin hd so,
yéu ciu didu kién thuc hién TTHC cia cic co quan, don vi, dia phuong:

- Uy ban nhén dén cép xara soat, danh gia thanh phin ho 50, yéu cau didu
kién thure hién TTHC thubc tham quyén giai quyét coa UBND cép x4, tong hop va
giri bdo céo két qua v& UBND cdp huyén (qua Van phong HDND-UBND huyén).

- Uy ban nhan dan cép huyén ra sodt, _danh gid thanh phan hd so, , yéu céu
diéu kién thuc hién TTHC thudc thAm quyén giai quyét ctia UBND clp huyén
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va téng hop chung vé6i két qua ra soat cia UBND cép x4, giii bao céo vé& Vin
phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh theo doi, tong hop; dong thot phan
loai theo linh vye thugc pham vi quan ly timng sé, nganh bao céo két qua vé sd,
nganh dé tdng hop, danh gia két qué ra soat.

Guri két qua ra soat va b1eu mAu ra soat, danh gia di duoc Thu trudng
cac phong, ban chuyén mén cdp huyén va Chu tich UBND cac x4, thi trin phé
duyét vé UBND huyén (qua Van phong HDND-UBND huyén) truée ngay
04/7/2019 dé téng hop, bao cdo Vin phong Poan PBQH, HDND va UBND
tinh theo quy dinh.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thit trudng cic phong, ban cip huyén va UBND céc x4, thi trin

Trén co s¢ ké hoach nay, xdy dung ké hoach ra soat cy thé cia don vi
minh giri vé UBND huyén (qua Van phong HDND- UBND huyén) truéc ngay

06 thiang 3 nim 2019 dé tdng hop, theo dbi tién d6 trién khai thuc hién va bao
cao Vian phong Poan DPBQH, HDND va UBND tinh.

Luu y: Ké hoach ra sodt, danh gid thanh phan hé so, yéu cdu diéu kién
thwe hién TTHC ciia cdc phong, ban chuyén mén cdp huyén va UBND cdc x4,
thi trdn & ddy gém Ké ‘hoach loi va Ké hoach biéu theo Phu luc V, ban hanh
kém theo Théng tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Vin phong
Chinh phu.

Chiu trach nhiém truée Cha tich UBND huyén vé t1en d6 thuc hién, chét
luong két qua ra soat, danh gid thanh phin hd so, yéu ciu didu kién thue hién
TTHC va cac quy dinh ¢6 lién quan.

Uy ban nhén dan cic x4, thi trin chiu trach nhiém trién khai thue hién ra
soat nhitng TTHC thudc don vi minh.

B4o céo két qua ra sodt, danh gid thanh phan hd so, yéu cdu didu kién
thue hién TTHC vé UBND huyén (qua Vin phong HDND-UBND huyén, co
quan thudng truc) truwée ngay 04 thang 07 nim 2019,

Luu y: Bdo cdo két qua ra sodt, ddnh gid thanh phan hé so, yéu cau diéu
kién thyc hién TTHC ctia cdc phong, ban chuyén mén cap huyén va UBND cde
xd, thi trdn ¢ ddy gém Phu luc VI va Phu luc VII, ban hanh kém theo Théng tir 6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Véin phong Chinh phit dd dige giri kém
trong Ké hoach nay.

2. Vin phong HDND-UBND huyén

(Chiu trach nhig¢m hudng dan nghiép vu ra sodt, danh gia thanh phan hd so,
yéu ciu diéu kién thyuc hién TTHC theo Thong tu sé 02/2017/TT-VPCP ngay
31/10/2017 cta Van phong Chinh phal.

Pén dbe cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién ra sodt theo ding Ké
hoach d& ban hanh; kip thoi bdo cdo Chi tich UBND huyén vé tinh hinh thuc
hién K& hoach cta céc co quan, don vi, dia phuong @& ¢é bién phap xir 1y.



Tién hanh kiém tra, x4c nhén chét lugng cic bidu mau, béo céo; Tong
hop, nghién ctru, phén tich két qua ra soét, d4nh gid thanh phin hé so, yéu cau
diéu kién thue hién TTHC, cac sang kién cai cach TTHC ctia c4c phong, ban cip
huyén va UBND cac x4, thi trdn hoan thanh truée ngay 10 thang 7 nam 2019.

Truc tiép tham vén v kién coa cac bén co lién quan va tb chirc ra soat doc
1ap ddi v6i cac thanh phin hd so, yéu ciu didu kién thyc hién TTHC ¢6 pham vi
tdc dong lon.

Hoan thién béao cao cia UBND huyén vé két qua ra soat, dnh gi4 thanh
phdn hd so, yéu ciu didu kién thue hién TTHC, cdc sang kién cai cach TTHC,
quy dinh li€n quan giri Vin phong Doan BBQH, HPND va UBND tinh, Phong
Nbi chinh - Phap ché tinh hoan thanh truée ngay 15 thang 7 nam 2019.

Tham muu UBND huyén thyc hién che d6 théng tin, béo cdo dinh ky va
d6t xudt theo yéu ciu ciia UBND tinh va cip c6 thim quyén.

3. Kinh phi thuc hién

Kinh phi thuc hi¢n Ké hoach ra soét, danh gia thanh phin hé so, yéu cau
diéu kién thuc hién TTHC nim 2019 thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sé
167/2012/TT-BTC ngay 10/10/2012- cia B Tai chinh quy dinh viéc 1ip du toan,
quan ly va str dung kinh phi thuc hién céc hoat dong kiém soat tha tuc hanh
chinh. Mirc chi cho hoat déng ra soat dugc 4p dung theo quy dinh tai Quyét dinh
s6 10/2014/QD-UBND ngay 24/3/2014 ctia UBND tinh.

Pugc b tri tir ngudn ngan sach cua cic don vi, dia phuong dé thuc hién
hoat déng kidm soit TTHC. Céc don vi, dia phuong dugce huy déng cac nguon
luc tai chinh hop phép khac (néu c6) dé ho trg hoat ddng ra soat TTHC theo Ké
hoach nay.

Yéu cau Thu trudng céc co quan, don vi va Cha tich UBND cac x4, thi
trdn nghiém tdc tr1en khai thuc hién. Trong qua trinh thyc hién, truorng hop cé
khé khiin, vuéng méc kip thoi phan 4nh, d& xuit huéng xa ly gui vé UBND
huyén (qua Van phong HDND-UBND huyén) dé xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- VP Doan PBQH, HPND va UBND tinh; KT. CHU TICH
- Phong N¢i chinh - Phip ché; , T

- Chi tich, cdc PCT UBND huyén; LHQ CHU TICH
- Cac phong, ban, nganh cip huyén;
- UBND céc x4, thi trén;

-Luu: VT

- Gtri: Vin ban giay va dién tW

“Bai Viét Hang



Phulue V

N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
N Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

¥ KE HOACH RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH NAM 2018
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 24/KH-UBND ngay 22/02/2019 ciia UBND huyén)

hoi oi
Co quan thue hién ra soat T 03 glan ,
n p - \ . < thue hién ra soat
STT Tén/nh6m Thi tuc hanh chinh Linh viure - - Hoi
ERPER A S, aA oan
Chu tri Phéi hop Bit dau thanh
A | Cip huyén
Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan vé nganh Tu phdp
« . oA C AL oA Céng an huyén; Vin
; |Ddng ky nhan cha, me, con cb yeu 10| s 0p Phong Tu phéap phong HDND- | 25/02/2019 | 04/7/2019
nudc ngoai .
UBND huyén
x . .. £ g . ia Coéng an huyén; Vian
o | Dang ky khai sinh két hop dang ky nhan | e o0 Phong Tu phép phong HDND- | 25/02/2019 | 04/7/2019
cha, me, con c6 y€u t0 nudc ngoai o
UBND huyén
I | Nhém TTHC, quy dinh cé lién guan vé nganh Thanh tra
o ] Ban Tiép cong dén;
3 | Giai quyét to céo Té cdo Phong Thanh tra Vian phong HDND- | 25/02/2019 | 04/7/2019
UBND huyén




Co quan thwe hién ra soat

Thoi gian
thwe hién ra soat

STT Tén/nhém Thi tuc hanh chinh Linh vuwe Hoi
LR As < A oan
Chii tri Phoi hop Bit dau thanh
B | Cipxa
Nhém TTHC, quy dinh cé lién quan vé nganh Tu phdp
T A i R R oL UBND céc x4, thi trAn | Vin phong x4, thi
4 | Cép gidy xac nhén tinh trang hén nhin H§ tich (B& phén Tur phap) trhn 07/3/2018 | 04/7/2019
Lién thong céc thi tyc hanh chinh vé
ddang ky khai sinh, ding ky thudng tri, A - UBND céc x4, thi trdn | Van phong x4, thi
> | cép theé bao hiém y té cho tré em duei 6| 109 | (B4 phan Tw phap) trn 07/3/2018 | 047712015
tudi
. , L . s UBND céc x4, thi trdn - \ ~
6 | Dang ky khai tir Ho tich (B6 phan Tu phip) Vin phong xa 07/3/2018 | 04/7/2019

Téng cong: 06 thit tuc. Trong d6: CAp huyén 03 thii tuc; Cip xa 03 thii tyc

UY BAN NHAN DAN HUYEN




Phu lue VI

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp - Tu do - Hanh phiic

............ , hgay ......thdng 7 nam 2019

BAO CAO
Phuong 4n don gian héa thi tuc hanh chinh
(Ban hanh kém theo Ké hoach sé 24/KH-UBND ngay 22/02/2019 ctia UBND huyén)

L LINH VUC ouceerrererenesnrrasesssessssssssssssssssssssassssssssssasssasssssssssssassssssssssssesessnssssassssssasasess
1. Thit tuec hodc nhém thit tuc: ...t e,

1.1. Noi dung don gidn héa (néu ro can bai bo/hay bo; sira doi, bo sung; thay
thé TTHC, miu don, to khai hay yéu cau diéu kién dé thuce hién TTHC)

Luwu y: Phai xdc dinh vd cdc noi dung don gian hda thugc thdm quyén va ndi
dung don gian héa khéng thudc thdm quyén xir Iy (théng qua ky hiéu riéng).

1.2. Klen nghi thue thi (néu ré dleu, khodn, diém, viin ban quy pham phap
ludt cin siva dbi, bd sung, thay thé, bii bé hodc huy bo)

1.3. Loi ich phuong an don giin hoa

- Chi phi tuén thi TTHC trude khi don gian héa: ....... dong/nam

- Chi phi tudn tha TTHC sau khi don gian hoéa: ...... dong/nim.

- Chi phi tiét kiém: ...... ddng/nam.

- Ty 18 c4t giam chi phi: .... %.

2. Thi tuc hodcnhém thli tue: ...,

2.1. N§i dung don gidn héa (néu ré can bai bo/hily bo; sira dbi, bé sung; thay
thé TTHC, méu don, t& khai hay yéu ciu diéu kién dé thuc hién TTHC)

2.2. Klen nghi thye thi (néu ro dteu, khodn, diém, vin ban quy pham phap
ludt can sita doi, bé sung, thay thé, bdi bé hodc hiy bé)

2.3. Loi ich phwong dn don gian hoa



- Chi phi tuan tht TTHC truéc khi don gian héa: ....... ddng/nim
- Chi phi tuéin thi TTHC sau khi don gian héa: ...... déng/nim.

- Chi phi tiét kiém: ...... ddng/nam.

- Ty 18 cét giam chi phi: .... %.

1.1. Néi dung don gian héa (neu ro can bdi bo/liiy bo; sira ddi, b6 sung; thay
thé TTHC, méu don, t6 khai hay yéu cdu diéu kién dé thuc hién TTHC)

Luwu y: Phdi xdc dinh r6 cdc ngi dung don gian héa thudc thdm quyén va ngi
dung don gidn héa khéng thude tham quyén xir ly (théng qua ky hiéu riéng).

1.2, Klen nghi thyc thi (néu ré d‘leu, khodn, diém, vin ban quy pham phdp
luiit can siva doi, bé sung, thay thé, bii bé hodc hiy bé)

1.3. Loi ich phuong an don gian héa

- Chi phi tuén thd TTHC trude khi don gian héa: ....... déng/nam
- Chi phi tudn tha TTHC sau khi don gian héa: ...... ddng/nam.
- Chi phi tiét kiém: ...... ddng/nam.
- Ty 1& cét giam chi phi: .... %.
Noi nhgn: THU TRUONG PON V]

- Vin phong HDND-UBND huyén; (Ky, ghi rd ho tén, dong dd'll)

- Luue.... .
- GUri: Vin ban giay va dién tir./.



Phu luc VII

TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Idp - Tu do - Hanh phiic

BIEU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kém theo Ké hoach sé6 24/KH-UBND ngay 22/02/2019 cua UBND huyén)

I. THONG TIN CHUNG

1. Tén TTHC
(+ M s6 hd so trén CSDLQG vé TTHC)

2. Linh vure

3. Vin ban quy dinh vé TTHC

4. Co quan, don vi thye hién ra soat

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA THU TUC HANH CHINH

1. Muc tiéu cu thé cia | a) i v6i quan Iy nha nude:

TTHC 1a gi? LY Do (D T I
JY 0 Lo 8 =2 - 15 o N
b) Péi véi quyén, nghia vu va 1¢i ich hop phéap clia cd nhan, t6 chlic: .......cevvvviiiiiiiiiiiee e e e
A T T o T N
1 (DT & D 8 o 30 o PO

2. Trong qu4 trinh thue hién | a) C6 thay ddi hay khong?
muyc tiéu cia TTHC ¢é s | . Myctidua.l: céo [ Khéng [ |
thay doi hodc KhOng QUQC| [y qo: et
dap ving? . . A
- Muc tiéu a.n: co [] Khong [ ]
0 (0 O OO




- Muc tiéu b.1: co [ ] Khéng ||
0% 4 (4 1 O T
- Muc tiéu b.n; co [] Khéng
5 s 14 O
b) Cé duge dap ing hay khéng?
- Muc tiéu a.l: cs [ Khéng [ ]
| [
- Muc tiéu a.n co [] Khéng [ ]
) 2 [ F PP
- Muc tiéu b.1 céo [ Khéng [ ]
5« o
- Muc tiéu b.n co [] Khong [ ]
35 s (U
3. Bién phip nio c¢6 thé|a)Duy tri TTHC: [ ]
duge ap dung Khi M GBI | Ly Ao ... e
i 12 .
c TAC thy 0 ke | s Tric 1
5« P
¢) Thay thé TTHC: []
1«
d) Sira ddi, bd sung TTHC: []
) s (o
e) Ap dung bién phép khéc (khéng phai TTHC): [
|95 4 [+ O
4. Bién phap dwoc lra chon [C6 [ ]  Khéng [ ]
c6 din dén sy thay dbi déi | Néu CO,
voi cac TTHC khdc €6 BeN | 5gi 467 TTHC 11 ...vvvoieeos oo oo ee e ee e ee e es e

quan?
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(D B s (s U
c DA VI TTHC O oo e e

T ID (F

I1I. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET, TINH HOP LY, TINH HOP PHAP CUA CAC BO PHAN CAU THANH TTHC

1. Tén thii tuc hanh chinh

Cé duge quy dinh 13 rang,
thong nhat va phlt hgp khong?

Co [] Khéng [ ]
GO I s 1o O
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 161 JA KHONG): <...ovniii oo,

2. Trinh tu thye hién

a) C6 duge quy dinh ddy do, | C6 []  Khéng [ ]

rd rang va phu hop khong? (1) LY 0% 1ottt et et e e
(i1) Phuong 4n xir ly (Néu ciutrd loi la KHONG): .......................................................................

b) C6 dugc quy dinh cu thé | C6 [ ] Khéng [ ]

CAC BUGC, NOF AUE CONE VIEC, | (1) LY Q0 v.vvrveerreeeeeeeeeeee e e e e oo e oo ee oo

trdch nhiém thue hién cla | ) phyong an xir 1y (N&u cau ted 167 12 KHONGY: v ooveeeeeeeeeeeeeeee oo

timg budc khong?

3. Cach thirc thie hién

Cé dugc quy dinh diy du, 5
rang va phil hop véi @i trong
thire hién, co quan giai quyét
thd tuc hanh chinh khong?

Cé [ ] Khéng []
(1) L 0 ettt e et
(if) Phuong 4n xir Iy (Néu cu tra 107 1 KHONG): . cevn oo

4. Hd so

a) C6 duoc quy dinh rd rang,
cu thé vé tén, quy cich, sb

Cé [ ] Khéng []
D) L Q0% e
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lugng cia timg thanh phan ho
so; ndi dung théng tin cia
timg thanh phin hd so c6
phuc vu cho xem xét, giai
quyét thii tuc hanh chinh; da
loai trir hd so trung ldp hodc
da dugc luu trit, két ndi, chia
sé théng tin gilta cac co quan
hay khoéng?

(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau trd 107 A KHONG): ..oovvniiiiiiie e e e e ee et e e a e

b) C6 duge quy dinh rd rang
va phu hop vé sO lugng
khong?

Cé [ ] Khéng [ ]
G B A« (o T PO P
(ii) Phuong an Xt 1§ (N&u ¢t tra Lo JA KHONG): .« ceeee e e,

5. Thoi han gidi quyét

CQ dugc quy dinh rd rang, cu
the va phu hop khéng?

C6 [ ] Khéng [ ]
0 I8 5 1o S RPN
(i) Phuong 4n xtr Iy (NEu cu tra LOT JA KHONG): «ovvvniiiiieei e et eete et e e et etie e s e es e s e eaaee

Trong trudng hop mot tha tuc
hanh chinh do nhiéu co quan
c6 thim quyén giai quyét, da
quy dinh 16 rang, ddy di thoi
han giai quyét cua ting co
quan va thoi han chuyén giao
hd so giita cac co quan?

Co [] Khong [ ]
§ ) B s (o T
(ii) Phuong an xur ly (Néu céu tra 1o 1a QS (6) € R

6. Co quan giai quyét

a) C6 duge quy dinh 15 rang,
cu thé khong?

Cé [] Khéng []
(1) LY 0% e e e e e et aa e et e e et ———————
(ii) Phuong an xtr [y (N&u cu tra 107 1a KHONG): . oonniie et

b) C6 thé 1y quyén hodc phin

C6 [ ] Khéng []




cap thuc hién khong?

GO T 0 2 (o S
(i) Phurong an xir Iy (Néu cAu tra [0 JA CO): oo

7. P6i twong thue hién

a) C6 thé md rong/ thu hep

C6 [ ] Khéng []

61 trong (AN thT KNONE? | (1) g 0% .vvveeeeeeeseeseeeee e seeee e eseeeeesees et eesesseseeseese e e s e e eas e e e e e e e eee e et et et e et en e e eaeeee e,
(ii) Phuong an xir 1y (Néu cAu tra 131 18 COY: ooiivnnieiii e e e e e e e e e

b) Cé thé mo rong/ thu hep |Co []  Khéng [

pham vi 4p dung khong? (1) LY €07 e e e e e e e e e
(ii) Phurong an xir Iy (NEu cu tra 10 12 CO) ..ot

8. Phi, 18 phi

a) TTHC c6 quy dinh v& phi, | - Phi: Co [ ] Khoeng []

I& phi va cic chi phi khdc | .18 phi: C6 [] Khong []

khong? - Chi phi khac: C6 [ ]  Khéng []

b) Quy dinh v& phi va mirc | - V& phi: Cé [ ] Khong []

Phi €6 hOP 1y, NOD PREAP | (1) L d0: coomeeiiee e

khong? (if) Phurong &n Xt 1y (N0 ¢80 tr2 107 18 KHONG): ..vene et
-Vémicphi: C6 [ | Khong [ ]
D T [T SO U P PP PPPORPURPS
(ii) Phuong an xir ly (Néu ciutraloila KHONG): .......................................................................

¢) Quy dinh v& 18 phi va mtrc | - VE1éphi: C6 [] Khéng [ ]

1€ phi ¢O hop I, BOP PHAD | (1) Ly 0 vevvreineiiieeieeee ettt e e e e ettt e e e e e aean e,

khong? (i) Phuong &n Xt 1y (N&U cAu trd 161 13 KHONGY: <. evvvee e eeeeeeee e eee e reeae e e see e
-Vémucléphi: C6 [ ] Khéng [ |
(1) LY 0% et e e e e et —
(ii) Phurong an xtr Iy (N&u cau tra 107 A KHONG): «.ooovniiiee et e e
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d) Quy dinh v& chi phi khéc

- V& chi phi khac: C6 [[] Khéng [ |

c0 hop 1y, hop phap KNONE? | (1) Ly 0t 1ovvvviiirieeeetee e et e
(ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 10 1A KHONG): ..o
- V& mirc chi phi khac: C6 [[]  Khéng [ ]
L0 7 [T U
(i) Phuong 4n xir Iy (N&u cdu trd 101 1A KHONG): «.ooovviieiee et

d) Cach thirc ndp phi, 1& phi | Cé [] Khéng []

c6 hop ly khong? (1) L 0 1aunneteettitt t et e et et ——————————
(ii) Phuong an xir [y (Néu cau tra 101 JA KHONG): <. oeeni e,

9. Miu don, to khai

Cé quy dinh vé méu don, to | C6 [ ] Khéng [ ]

khai khéng? (1) Lo 0% +vtvtun ettt et e e e ettt ettt et ettt et e ettt et et e et e e e b e aa et raern e tanaeine
(if) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 107 A KHONG): ....oooneeiiiiiee e

MABUAON, WG IRAEL: ... e ettt

a) Noi dung thong tin A [ 113 T
Cén thiét: C6 [] Khéng [ ; Hoply: C6 [] Khong [ ]; Hop phap: C6 [ ] Khéng [ ]
) B Lo S PP
(ii) Phuong 4n xtr [y (Néu cau tra 101 JA KHONG): ©..vvvvveeriiiiiii ettt e e e e e eseeetee e e e e e iaans
A e 13T e § M U PO PSRN
Cinthiét: C6 [ ] Khéng [];  Hoply: C6 [ | Khéng [ ]; Hop phap: C6 [ ] Khong [
(1) L 0% 1ttt et ettt —e e et e et e aa——————— e
(ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 101 18 KHONG): ©vvvvveiiiinnee ettt et

b) Yéu cdu xac nhan (néu co)

Cénthiét: C6 [] Khéng [J;  Hoply: C6 [] Khéng [J; Hop phap: C6 [ ] Khéng []
Néu KHONG, néu rd:
) 20 07 2 (o
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(1) PO I XU Y. ot e e ettt et a e e ea

c) Ngbn ngit

Cén thiét: C6 [ ] Khong [ ]; Hoply: C6 [ ] Khéng []; Hop phap: C6 [] Khéng [ ]

Néu KHONG, néu rd:

C) s (1
(GT) 0 3 100 0T o1 1 g TR

Méu don, to khain: ............

............................................................................................................................

10. Yéu cau, diéu kién

TTHC nay c6 quy dinh vé yéu | Cé [] Khéng [ ]

clu, di€u kién khong? 63 B (S RSO P PRSP
EU R 100, oo ¢ I 4 A OO

Yéu céu, diéu kién 1: C6 hop 1y, hop phap khong? Cé [] Khong []

.............................. (1) L Q0% ettt ettt e e

.............................. (ii) Phuong an xtr Iy (Néu cau tra 107 13 KFIONG): «oovvvvee oot

Yéu ciu, didu kién n: C6 hop 1y, hop phap khong? Cé [] Khong []

.............................. LG) 5 2 i T«

.............................. (ii) Phuong dn xir Iy (Néu cau tra 10 1A KHONG): «.ooeeeee ettt

11. Két qua thye hién

a) Co6 duwge quy dinh vé thoi

C6 [ ] Khéng []

han ¢6 hi€u lwe khong? (1) LY 0% +a ettt
(ii) Phuong dn xir ly (Néu cau trd 101 1A KHONG): «..ovviee et e eeeeeeeee e

b) Quy dinh thdi han ¢6 gid tri | Hop ly: C6 [ ] Khéng [ ]; Hop phap: C6 [ ] Khéng []

hi€u Iuc €6 hop 1y, BOP PhAD [ (1) Ly 0 .....vvieee et

khong? (ii) Phuong an xir Iy (Néu cau tra 101 12 KHONG): v.eveeeoee oo

¢) Quy dinh pham vi ¢6 gia trj | Hop ly: C6 [_] Khong [ |; Hop phap: C6 [ | Khéng [ |

higu Iwe €6 hop 19, NOP PRAP | (1) Ly d0t ..ot e e
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khéng? (ii) Phuong 4n xir Iy (NEU cAu tra 107 1a KHONG): ...vvvvveiieieeses e ieeessessoeeeeeeeeerseessesesnnneannes o

12. Vin bén c¢an sira doi, b6 sung (D€ nghi néu rd tén loai; s6, ky hiéu; ngay, thang, nim; diéu, khoan, diém quy dinh)

a) Luat L e e e
b) Phap lénh L et
c) Nghi dinh L e e e e
d) Quyét dinh cta TTCP e e

d) Thong tu/ Théng tur lién tich [

..................................................................................................................

e) Quyét dinh ciia By truéng [ ]

..................................................................................................................

g) Vin ban khac I USRS
IV. THONG TIN LIEN HE

Ho va tén nguoi BB e

Dién thoai cd dinh: ..............c.ooeeel ;DIdOng: .o s Email: oo s




_ . HUONG DANPHU LUC VII ‘ ,
PIEN BIEU MAU RA SOAT, PANH GIA THU TUC HANH CHINH

I. THONG TIN CHUNG VE THU TUC HANH CHINH

‘Co quan, don vi thuc hién ra soat, danh gid thu tuc hanh chinh (sau déy
viét tit 13 Co quan ra soat) dién cac thong tin chung v& thi tuc hanh chinh
(TTHC) dugc ra soat: Tén TTHC, ma sb hé so TTHC trén Co s& dif lidu quéc
gia vé TTHC; linh vuc (theo cac linh vuc d& duge phén chia trén Co so dit liéu
quéc gia); van ban quy dinh vé TTHC (néu tit ca cdc vin ban quy dinh vé
TTHC nay); tén co quan hodc don vi thue hién ra soat.

II. RA SOAT, PANH GIA SU CAN THIET CUA TTHC

Cau 1. Muc tiéu cu thé ciia TTHC la gi?

Thu tuc hanh chinh duge quy dinh dé d4p mg cac muc tidu quén ly nha
nudc cu thé; quyén, nghia vy va loi ich hop phép cu thé ctia ¢4 nhan, td chéc. Do
d6, mudn xac dinh duoc sy cin thiét ctia TTHC trude tign phai xac dinh TTHC
dugc dit ra nham dat duge muc tiéu cu thé gi? Néu khong thé xac dinh dugc muc
tidu cin dat duogc khi quy dinh TTHC thi 1o rang TTHC s& khéng cén thiét.

Muc tiéu cu thé caa TTHC duoc xdc dinh 1a TTHC nay dugc dit ra dé
lam gi? ndi dung quén ly nha nuoce cin dat dugc 13 gi; quyén, ‘nghia vy va lgi ich
hop phap cua cd nhén, t6 chirc can duoc dap tmg 13 gi? du kién tac déng nhu thé
nao dbi véi doi sbng xa hoi.

Vi dy: voi thit tuc cdp phép quang cdo thi muc tiéu la qudn Iy hoat dong
quang cdo dé dam bdo tinh trung thiee ctia thong tin quang cdo doi véi nguoi tiéu
dimg va dam bdo viéc qudang cdo ding véi thudn phong my tuc cia Viét Nam.

Dong thoi, Co quan ra soat phai xem xét cdc muc tiéu ma TTHC huéng
t6i c6 can thiét hay khéng va dua ra 1ap ludn va bing chimg ching minh cho cau
tra 161 dugce lua chon.

Luu ¥, néu cau tra 15i chi chung chung 14 TTHC dugc diit ra nhim dat
dugc muc ti€u 1a thue hién quéan 1y nha nude hodc dé nang cao hiéu qua caa hoat
dong quén ly nha nuéce hay dap ung quyen nghta vy va loi ich hop phap cua ca
nhan, t6 chirc 13 chua ddp tmg dugce yéu cu trong viéc dién Bidu mau ra sodt,
danh gia.

Ciu 2. Trong qua trinh thie hién muc tiéu ciia TTHC ¢6 sy thay dbi
hodc khong duge dap wng?

M6t trong nhiing tiéu chi quan trong d& x4c dinh sir cin thiét ciia TTHC 14
TTHC khi thue hién phai dat dugc muc tiéu dit ra. Do d6, véi muc tiéu duoc
xac dinh tai Céu 1, Co quan ra soat danh gia xem TTHC khi duge thuc hién co
su thay (1‘01 vé muc tiéu hoiic ¢6 dap tng dugc muc ti€u dit ra hay khong‘? Néu
c6 Iy do vé& su khong hiéu qua thi ¢ the két luan 1a TTHC khong dap ung duogc
myc tiéu dit ra, do TTHC d6 khéng cin thiét hodc khéng hop ly, khéng hop
phép hodc do muyc tidu ctta TTHC c6 su thay déi.



Vi du: Muc tiéu ciia cdp phép quang cdo la quan Iy hoat dong qudng cdo
dé diém bdo tinh trung thyc cua thong tin quang cdo doi voi ngudi tiéu ding.
Tuy nhién, néu c6 bang ching thue té cho thdy cé nhiéu thong tin quang cdo vin
thiéu tinh trung thue thi do ciing cé thé coi la bing chimg rang TTHC dé khéong
ddp timg dwoc muc tiéu dé ra.

Céu héi ndy yéu cau Co quan ra sodt phai dua ra nhitng bing chiing cu thé
dé chimg minh d6i véi su lua chon cau tra 16i ctia minh.

Cau 3. Bién phap nao ¢6 thé dwge 4p dung khi muc tidu cia TTHC
thay dbi hoic khong dwge dap ng?

Céu héi nay, doi héi Co quan ra sodt théng qua thuc té thure hién TTHC,
nghién ciu nham két luan su cén thiét duy tri TTHC hodc dua ra phuong an bai
bdé TTHC néu muc tiéu dit ra khong cin thlet hodic thay thé, sira ddi, bd sung
TTHC hay 4p dung cac bién phap khac néu muc tiéu ciia TTHC ¢6 sy thay déi
hodc khéng duge dap uing.

Ngoai ra, do su thay ddi, phat trién cua diéu kién kinh te x& hoi nén mot
s6 TTHC khéng con cin thiét nita nén c6 thé bi bdi bd ma vin dam bao dugc
muc tiéu quan ly.

Céu 4. Bién phap dugc lua chon cé din dén sy thay d6i ddi véi cdc
TTHC khac c¢6 lién quan?

Cau héi nay, doi héi Co quan ra soat dwa ra duge su thay dbi cla céc
TTHC c6 lién quan khi 4p dung cdc bién phép bai bd, thay thé, sta dbi, bd sung
TTHC hay ép dung cac bién phép khac dé danh gia nhung tdc dong cia sy thay
ddi TTHC doi véi doi séng x& hoi, 1am cin cir cho viée dua ra cic phuong an xir
Iy i wru.

IIl. RA SOAT, PANH GIA TiNH HQP LY, HGP PHAP CUA CAC BO
PHAN CAU THANH TTHC

Cau l. Ten TTHC

Tén TTHC duge coi 1a rd rang, thong nhét néu tén ctia mét TTHC dugc
quy dinh chinh xac va théng nhét trong tit ca cac van ban quy pham phap luét co
quy dinh v& TTHC d5. Trudng hop vén ban quy pham phap luat chi quy dinh ve
mot hodc mét vai bd phén cau thinh coa TTHC (vi du: hd so, thoi han giai quyet
yéu cau, didu kién...), tén ctia TTHC van phai duge quy dinh 15 rang, cu thé.

Cau 2, Trinh tu thuc hién

Trinh ty thyc hién TTHC duge coi la 18 rang néu xac dinh 13 cdc bude
phai lam nhu thé nao va phi hgp voi ngudi dén, t6 chie, co quan hanh chinh
nha nudce khi thue hién TTHC.

C4u hoi nay yéu ciu CO‘ quan ra soat:

- Xem xét quy dinh vé trinh tyr thuc hién TTHC nay cé rd rang, cu thé hay

khéng? néu khéng quy dinh, Co quan ra soét nghién ctru va d& xuét phuong 4n
xu ly;

- Trudng hop quy dinh vé céc bude trong trinh tu thue hién d4 o rang, cu
thé, Co quan ra soat néu rd muc dich ca ting budc trong trinh tu thue hién, trén
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co s¢ d6 xac dinh timg bude d6 6 cén thiét 'hay khong? C6 hop ly hay khong?
C6 hop phép khéng. Néu cac bude xét thay khéng cén thiét, khéng hop 1y,
khong hop phap, Co quan ra soat nghién ctiu va d& xuét cu thé phu0‘ng an xu ly;
déng thoi, xem xét tdng thé cac budc trong trinh tir thuc hién c6 dugc sap Xép
16-gic va hop 1y hay khong? néu khéng, Co quan ra soat nghién ciru va dé xudt
cu thé phuong 4n xtr y.

Cau 3. Cach thic thwe hién

Cach thirc thue hién TTHC duoc coi 13 18 rang néu xé4c dinh o cach thic
ngudi dén, t6 chirc ¢6 thé thwc hién TTHC va cach thitc co quan hanh chinh nha
nuée tra két qua TTHC.

Cau héi ndy yéu ciu Ccr quan ra sodt:

- Xem xét quy dinh vé cach thirc thuc hién c6 rd rang, cu thé hay khong?
Néu khéng, Co quan ra sodt nghién ctru va dé xuit phuong an xu 1y;

- Néu quy dinh vé c4ch thirc thuc hién d4 rd rang, cu thé, Co quan ra soat
phai xem xét, nghién ciu cé thé thyue hién TTHC bing cac cach thirc khac duge
hay khéng (nhu: giri hd so qua buu dién; qua e-mail...)?

Céu 4. Hb so

Trén thuc té c6 nhing TTHC dugc quy dinh khong hop ly vé thanh phin
hd so, s6 lugng hd so nén da gy khé khan cho ca nhén, td chirc khi thue hién
TTHC ciing nhu tao sur tuy tién trong giai quyét TTHC ciia cac co quan, td chirc
nha nuée. Cy thé:

- Su khong 16 rang, khong hop 1y thé hién & cac ndi dung sau:

+ Khéng rd rang v& hinh thae (ban chinh, ban sao,...); khong rd rang vé

sb lugng timg thanh phan hd s0, s6 bd hd so phai ndp; khong 13 rang vé céc loai
giay to, tai liu cd lién quan phai ndp;...

+ Khoéng hop ly vé ndi dung nhu: hd so bao gbm ca nhing gidy 1 khong
thuc su can thiét cho muc dich viéc thye hién TTHC; phai cung cép nhiing
thong tin ma c4 nhan, t6 chirc d3 ndp d& nhan két qua ctia TTHC khéac ma két
qué ndy di dugc quy dinh 13 thanh phan hd so hodic co quan nha nude c6 thé dé
dang c6 duoc théng qua sy lién théng, phdi hop giira céc co quan cé lién quan;
phai dap Gng céc yéu ciu vé thanh phin hd so ma trén thuc t& rd rang khong
thuc hién duoc;

+ Khéng 6 rang vé ndi dung céc théng tin phai cung cdp vi don, & khai
phai ndp khong duge miu héa;

- Khéng hop phdp nhu: quy dinh vé& thanh phin, sé luvong hd so trai voi
quy dinh clia vin ban cip trén.

Cau hoi ndy yéu ciu Co quan ra soat danh gia:

- V& thanh phén:

+ Quy dinh c6 13 rang, cu thé hay khong?

+ Tuong tmg véi mdi thanh phe“m héd so, néu 1o ly do tai sao can c6 loai
gidy t& d6 trong viée thuc hién thi tuc; tai sao cin sé luong hd so nhu quy dinh
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ciing nhu 1y do vé yéu cdu (céng chitng, chitng thuc, xdc nhdn, ban sao, ban
chinh...) cu thé d6i véi timg thanh phéan h so.

- V& 56 lugng hd so:

+ Quy dinh c6 13 rang, cu thé khong?

+ Quy dinh ¢6 hop ly khéng?

Néu mot trong cdc cdu tra 101 trén 1a “Khéng”, Co quan ra soat nghién
ctru, d& xuét loai bd hodic phuong 4n xir ly v€ thanh phin, sb luong hd so dé
glam ganh néng cho ca nhén, td chirc. Pdng thoi, Co quan ra soat phai néu 16 ly
do cho d& xuét loai bo hoidc phuorng an xu ly.

Cau 5. Thoi han gidi quyét

Viéc quy dinh rd thoi han giai quyét TTHC s& tao thudn loi cho c4 nhén,

td chirc khi thue hién TTHC cling nhu néng cao trach nhiém ctia céc co quan, tb
chirc nha nudc trong giai quyet TTHC.

Cau héi ndy yéu cdu Co quan ra soét xéc dinh rd TTHC:

- C6 quy dinh cu the thoi gian gidi quyet tir phia céc co quan quén ly hay
khéng? Néu KHONG, cén nghién ctru @& néu r5 thdi han giai quyét bao lau la
phu hop.

- Néu TTHC d3 quy dmh thoi han giai quyét thi thi thoi han nay co hop ly
hay khong? Neu KHONG can néu 1§ 1y do? Thoi han nay ¢6 thé rat ngdn dugc
hay khong? Néu c6 thé rat ngén thi thoi han bao l4u 1a phti hop?

- Thoi han d3 quy dinh c6 trai hoic mau thudn véi viin ban cia co quan
cép trén hay khong?

Ciu 6. Co quan giai quyét
Trong c4u héi ndy, Co quan ra soat cdn xem xét quy dinh vé co quan thuc

hién TTHC nhu hién hanh ¢6 con hop ly, hop phép khong. Dé tra 101 duge noi
dung nay, Co quan ra soét cin:

- Xem xét ¢6 thé 4p dung céc giai phap phan cdp hodic iy quyén cho co
quan hanh chinh cp duéi thuc hién TTHC nay hay khong?

- Xem xét viéc quy dinh co quan thuc hién TTHC cé dang thdm quyén
theo phap lut hién hanh khéng?

Cau 7. Dbi twong thuce hién

Dé tra 10i cAu nay, Co quan ra soét can:

- Xem xét tinh hop 1y clia quy dinh v& d6i tugng tudn tha TTHC va pham
vi diéu chinh (c6 tao ra sy phan biét gitta cdc viing mién hodc céc linh vuc
khong? Cé tao sy phan biét giita cdc c4 nhan vdi nhau, giita ¢4 nhan véi t chirc
khéng? Coé tao ra su phén biét gilta ca nhin, doanh nghiép nudc ngoai vdi ca
nhan, doanh nghiép Viét Nam khéng?). Néu thiy quy dinh vé dbi tuong tuan thu
khéng hop ly thi néu rd 1y do va phuong an xir 1y.

- Xem xét tinh hop phép ciia quy dinh v& d6i twong tudn tha TTHC va
pham vi diéu chinh (c6 trai véi vin béan ciia co quan cip trén khong? Co trai véi



céc diéu uéc qudc té ma Viét Nam gia nhép, ky két khéng?). Néu thdy quy dinh
vé d6i tuong tuan tht khong hop phap thi néu rd ly do va phuong an xit ly.

Ciu 8. Phi, 1€ phi

Néu TTHC c6 quy dinh vé phi, 1& phi hoc chi phi khic, Co quan ra soat cn:

- Xem xét quy dinh vé phi, 1& ph1 hodc chi phi khac c6 hop ly khéng
(mang tinh bét bugc cé ding khéng? muc phi, 18 phi la cao hay thap'? mire phi

c¢6 phi hop véi dic diém timg ving va thong 18 quéc té khong?). Néu thdy quy
dinh khong hop 1y thi néu 18 ly do va phuong an xur ly.

- Xem xét quy dinh vé ph1 1€ phi hodc chi phi khac ¢6 hgp phéap khong
(c6 dung thidm quyén, c6 trai véi vin ban cia co quan cap trén khong?). Néu
thdy quy dinh khéng hop phép thi néu r5 1y do va phwong 4n xit 1y.

Ciu 9. Mau don, to khai
- Néu miu don, miu t& khai da dugc quy dinh thi ra soét timg ndi dung
théng tin trong mau don, mau t& khai xem c6 can thiét, hop ly hop, phdp khong

va dua ra Iy do va phuong 4n sira déi, bd sung déi v6i nhiing ndi dung khéng
con phit hop. Dé tra 16i cau héi nay, Co quan ra sodt can:

+ Xem xét tirng ndi dung thoéng tin quy dinh tai mau don, t& khai xem co
rd rang khong; tai sao phai ¢6 thong tin d6; théng tin 6 can thiét cho viéc g1a1
quyét thi tuc hay khéng; thong tin yéu céu cé thyc té hay khong co trang lap véi
cac théng tin c6 trong cac thanh phin hd so khac phai nép hodc trong hé so luu
clia co quan giai quyét TTHC (hd so ctia TTHC khac ¢6 lién quan);

+ Xem xét y8u cdu xéc nhén (néu c6) ctia miu don, t& khai ¢6 cén thibt
hay khéng, co quan c6 thdm quyen xac nhan ¢4 phu hep véi quy dinh cia phap
luit khong? Néi dung xéc nhén cé dam bao yéu cau quan ly khéng;

+ Xem xét thé thirc, ngén ngi¥ ctia mau don, mau t& khai ¢6 tao thuin loi
cho cé nhén, tb chirc khong.

- Néu miu don, méu t& khai chua duge quy dinh, mau héa thi néu ly do
va phuong 4n xir Iy (néu cén).

Cau 10. Yéu ciu, diéu kién

Néu TTHC c6 quy dinh vé yéu cdu, didu kién, Co quan ra sodt can:

- Tuong tmg voi mdi yéu cdu hodc didu kién cia th tuc, xem xét ly do tai
sao cin ¢ yéu ciu hodc diéu kién dé thuc hién tha tuc. Néu thdy yéu cdu hodic
diéu kién khéng con cin thiét thi néu rd 1y do va phuong 4n xtr Iy.

- Tuong tmg voi mdi yéu cau hogic diéu kién cia tha tuc, xem xét yéu
ciu hoic dleu kién c6 hop ly khéng (cé6 don gian, dé hleu dé thyc hién déi véi
ca nhén, td chirc va cdng chtc thue thi khéng? yéu céu hodc didu kién nay co
trung ldp voi cac yéu cau, diéu kién khac ma c4 nhén, t& chitrc d& thyuc hién
khéng?). Néu thiy yéu cdu hodc diéu kién khéng hgp 1y thi néu 18 Iy do va
phuong an xt ly.

- Twong tng vdi mdi yéu ciu hodc diéu kién ctia thi tuc, xem x€t yéu ciu
ho#c diéu kién ¢6 hop phap khong (c6 duoc quy dinh dung thdm quyén khong?
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Co tréi voi vén béan clia co quan cép trén khdng? C6 han ché quyen lo1 ich hop
phap clia c4 nhén, t& chirc khong). Néu thiy yéu ciu hogdc didu kién khéng hop
phap thi néu rd ly do va phuong an xir 1y.

Cau 11. Két qua thue hién

Neu TTHC ¢6 quy dinh vé ket qua cia viéc thyc hién TTHC, Co quan ra
so4t can:

- Xem xét thot han ¢6 gia tri hiéu luc cta két qua cé can thiét khéng? Co
hop ly khéng'? (viéc khong quy dinh thoi han cé higu luc ctia két qua c6 dam bao
muyc tiéu quan ly khéng? thoi han c6 higu lyc cua két qua ctia thi tuc da la t6i da
chua? Coé thé kéo dai dugc nira khong?). Néu thdy quy dinh khéng cén thiét,
khéng hop ly thi néu ré ly do va phuong an xir ly.

- Xem x¢ét thoi han ¢6 hiéu lye ctia két qua c6 hop phap khong (quy dinh
c¢6 dimg thim quyén khong‘? Cé trai vgi van ban qua co quan cp trén khong?).

Cau 12. Viin ban cin sira d6i, bd sung

Tai céu ndy, Co quan ra sodt tong hop céc phuong an xur 1y tr Céu 1 dén
Céau 11 d& néu rd vin ban cdn stra dbi, bd sung: Tén loai; sb ky hiéu; ngay,
thang, nim; diéu, khoan, diém quy dinh.

IV. THONG TIN LIEN HE
Co quan chu tri soan thao ghi rd théng tin ctia ngudi tryc tiép dién Biéu

mau ra soat, danh gia TTHC, gitip Co quan téng hop c6 thé trao dbi trong qua
trinh tng hop./.
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