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$6: 02/2017/QP-UBND Nghi Xudn, ngay 26 thing 9 nim 2017

Ky bai: Uy ban :
Nhan dan huyén . ) QUYFT DINE A .
Nghi Xuan Ban hanh Quy dinh chite néing, nhiém vu, quyén han va co
Email: ciu td chitc ciia Viin phong HPND via UBND huyén Nghi Xuén
ubnghixuan@hat
inh.gov.vn . A o _
Tinh X N
Thos gian ky: Ciin ot Ludt T chite chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
26.09.2017 Cén clr Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh phu

quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thude Uy ban nhéan dan huyén, quén,
thi x4, thanh ph thudc tinh;

Can cir Nghi dinh s 92/2017/ND-CP ngay 07/08/2017 ctia Chinh pha stra
b1, bd sung mot sb didu cua céc Nghi dinh lién quan dn kiém so4t thi tyc hanh
chinh;

Xét ¢ nghi ciia Chanh Viin phong HDPND&UBND huyén; Bao co thim
dinh ctia phong T phép va d& nghi ctia Trudng phong Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chiric ning, nhiém
vu, quyén han va co ciu 1§ chirc ciia Vin phong Hoi ddng nhan dén va Uy ban
nhén dan huyén.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc sau 07 ngay k& tr ngay ban hanh va
thay thé Quyét dinh sé 09/2012/QD-UBND ngay 03/5/2012 ctiia UBND huyén
ban hanh Quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu td chitc cia Vin
phong Hdi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

Chanh Vin phong HDND&UBND huyén; Trudng cdc phong, ban, nganh,
doan thé, don vi cdp huyén, Chi tich UBND céc x4, thi trdn va cac tb chirc, c4
nhin c6 lién quan cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; CHU TICH

- Vin phong: HDND tinh, Poan PBQH tinh; )

- Van phong UBND tinh;

- S& Nbi vu;

- TTr: Huyén iy, HDND huyén;
- Chu tich, cac PCT UBND huyén;
- Cac PCVP HDND-UBND huyén;

- Luu: VT, VP, NV,
Giri: VB gidy va VBDT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NGHI XUAN Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH
Chiic ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu t6 chire ciia Vin
phong Hi dong nhén diin va Uy ban nhin din huyén Nghi Xuén
(Ban hanh kém theo Quyez‘ dinh s6 02 /2017/QP-UBND ngay26/9/2017
cua UBND huyén Nghi Xudn)

Piéu 1. Vi tri, chitc ning

1. Véan phong HDND va UBND huyén la co quan chuyén mén thuge
UBND huyén, c¢6 chitc ning tham muu, giap HDND huyen UBND huyén vé:
Chuong trinh, ké hoach cong tac; t5 chue, quan ly va céng bd cac théng tin
chinh thirc vé hoat déng ctia HDND huyen Thudng trec HDND huyén, UBND
huyén, Chu tich UBND huyén; diu mdi Céng Thong tin dién tir huyén, két nbi
hé théng théng tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cia HDND huyén,
Thudng tryc HDND huyén, UBND huyén, Cha tich UBND huyén; quén ly
théng tin va phuc vu cdc hoat dong ctia HDND huyén, UBND huyen giap
Thuong trwe HPND huyén, Chu tich UBND huyén (bao gbm ca cac Pho Chu
tich UBND huyén) thyc hién nhiém vy, quyen han theo thdm quyén; quan 1y vin
thu - Iuu trif va cong tic quan trj ndi bd clia Van phong.

2. Van phong HPDND va UBND huyén ¢6 tu cach phép nhén, con diu va
tai khoan riéng; chiu sw quan ly, chi dao truc tiép ciia Thudng truc HDND va

UBND huyén, dong thoi chiu sy chi dao v& chuyén mén nghiép vu cua Vin
phong HDND va Vin phong UBND tinh.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dén huyén chuong trinh 1am viée, ké hoach cong téc
héng thang, hang quy, sau thdng va cd nim cua Uy ban nhan dan _huyén. Bén
dbc kidm tra o quan chuyén mon, don vi sy ‘nghiép, cac nganh, Uy ban nhan
dan x4, thi trén viéc thyuc hién chwong trinh, ké hoach céng téc clia Uy ban nhén
dan va Chi tich Uy ban nhan dan huyén sau khi duoc phe duyet theo ddi, kiém
tra dén dbc cong tac phéi hop gilra co quan chuyén mén, don vj sy nghiép, cdc
nganh, Uy ban nhan dan céc xa, thi trén.

2. Thu thap, tong hop, xt 1y thong tin, chuén bi c4c vin ban phuc vu sy
lanh dao, chi dao, didu hanh ciia Thudng tryc Hbi dong nhan déan, cta Uy ban
nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dén huyen cung cip va bdo cao thdng tin
dinh k¥, d6t xut duge giao theo quy dinh ciia phéap luat.

3. Trinh Uy ban nhén ddn huyén vé quy hoach, ké hoach dai han, hang
nam, cac chuong trinh, du én thudc pham vi quan 1y clia vin phong Hoi ddng
nhan dén va Uy ban nhan dan huyén.

4. Chu tri soan théo, bién tip hodc chinh stta lan cu01 cac dy thdo bdo cao,
cac vin ban, cic bai phat biéu quan trong ctia Chu tich Uy ban nhan déan huyén;



theo ddi dén dbc céc cg quan chuyén mén, don vi su nghlep, cac nganh, Uy ban
nhin dan céc x4, thi trin soan tho, chun bi cic P& 4n trinh Uy ban nhan dén
huyén.

5. C6 y kién tham tra ddc 1ap dbi véi cac dd 4n, du thao vin ban cua co
quan chuyén moén, don vi su nghlep, cac nganh, Uy ban nhén dan x4, thi trdn
trude khi trinh Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dén huyén xem xét,
quyét dinh.

6. Huéng din chuyén mdn, nghiép vy vé& Hanh chinh - Van phong dbi véi
c¢dng chitc Vin phong - Théng ké cép x4.

7. Tb chirc cdng bd, truyén dat cic quyét dinh, chi thi cia Uy ban nhan
dan huyén; cac véan ban quy pham phép ludt cta co quan nha nudc cép trén co
lién quan; phdi hop véi cée co quan chirc ning giap Uy ban nhan dan huyén
theo d&i, dén dbc, kiém tra viéc thue hién cdc vin ban d4 ban hanh tai cac co
quan chuyén mdn, don vi su nghiép, cc nganh, Uy ban nhan dan x4, thi trdn.

8. Glup Uy ban nhén dén huyén quan Iy nhd nudc v& cong tac dén tdc,
ngoa1 vu va trién khai cdc chuong trinh, du 4n thudc chinh sach dan toc, mién
nui va cbéng tac Ngoai vu.

9. B tri céc phién hop, budi lam viéc, t1ep khach va hoat dong cia Hoi
dong nhén din, Thudng truc Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén dan va Chu tich
Uy ban nhin din huyén; bao dam diéu kién hoat dong Hoi dong nhén, Thudng
truc Hob1 dong nhén dén, Uy ban nhén din, Chu tich Uy ban nhin dén huyen va
cdc co quan chuyén mon, don vi sy nghiép c6 lién quan theo quy dinh cia Uy
ban nhén dan huyén.

10. Tham muu, d& xuét gitp Thuong true Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhén dén huyén trong viéc lya chon nhiing vin dé, chi truong, chinh sach, co
ché quan ly dam bao dang phéap luat va phu hop véi tinh hinh thue t& & dia
phuorng Soan théo van ban theo sy phén cdng cia Thudng truc Hbi dong nhan
dan va Uy ban nhén dan huyén.

11. T4 chirc va phdi hop voi cac co quan chirc néng, céc x4, thi trdn chudn
bi ndi dung, chuong trinh, cic didu kién vat chit phuc vu céc ky hop, phién hop,
hoi nghi, hoi thdo do Thuong tryc Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dén
huyén t6 chirc. Theo ddi quéan 1y hd so, bién ban, soan thdo vin ban cudc hop.
Ban hanh cac van ban thoéng bao y kién chi dao cia Thudng truc Hoi dbng nhén
dan va Uy ban nhén dén huyén vé cdc cong viéc thudc pham vi trach nhiém cua
Thuong truc Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén.

12. Pam bao cac diéu kién v& co s& vat chét, kinh phi, phuong tién lam
viée phuc vu tt cho hoat dong cta Thu'ong truc Hoi dong nhén dan va Uy ban
nhin din huyén, dbng thdi thyc hién quan ly bd may td chirc, bién ché can bd,
kinh phi, tai san dugc g1a0 theo quy dinh cia phdp luat.

13. Tham muru, téng hop gitp Uy ban nhin dén huyén trong viéc t8 chirc
thiwe hién Nghi quyét cua Ban Chap hanh Déang bd huyén, Ban Thudng vu
Huyén tty va Nghi quyét cta Hoi dong nhan dan huyén; giip Thuong truc Hbi
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dong nhan dan va Uy ban nban dén huyén thuc hién Quy ché phéi hop cong tac
véi Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam huyén va cic t6 chirc thanh vién, Vién
kiém sodt nhan dan, Tda 4n nhan dan huyén.

14, Ph01 hop chiét ché vdi cac co quan, phong, ban, don vi, x4, thi trin
trong vige tb chirc thue hién cic yéu cdu nhiém vu dé phuc vu hoat déng ctiia Hoi
ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén va cédc nhiém vu chinh tri khic & dia
phuong.

15. Phéi hop Thanh tra huyen va cac nganh c¢6 lién quan, tham muu glup
Uy ban than dan huyén viéc giai quyet don thur khidu nai, t6 cdo, kién nghi cia
nhan dan giri dén Thudng triwe Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dédn huyén
qua Vin phong Hbi dong nhan din va Uy ban nhén dan huyén; cia tb chirc,
cong dén va ngudi nude ngodi theo chirc ning, quyén han ctia Vin phong Hai
ddng nhan dan va Uy ban nhén dan huyén.

16. Phéi hop Phong Noi vu trong viéc thye hién c¢bng tac luu trir.

17. V& kiém so4t thit tyc hanh chinh:

a) Td chitc thue hién nhiém vu kiém so4t thi tuc hanh chinh theo chi dao
cla Uy ban nhén dén huyén, huéng dan ctia Vin phong UBND tinh va theo quy
dinh ctia phép luat vé kiém sodt thi tyc hanh chinh;

b) Tham muu gitp Uy ban nhén dan huyén chi dao, t6 chitc thuc hién ra
soat, danh gia thli tuc hanh chinh thuc hién trén dia ban huyén dé kién nghi, d&
xuht viée sira dbi, bd sung, hity bd, bai bé;

¢) Huéng din, don dbc, kidm tra viée thyc hién niém yét cong khai thit tuc
hanh chinh, bao cédo tinh hinh, ket qua giai quyét tha tuc hanh chinh va tiép
nhén, xtt Iy phan 4nh, kién nghi vé& quy dinh hanh chinh cta co quan chuyén
mon thudc huyen Uy ban nhan dan céac x4, thi trin.

18. Té chire trién khai thuc hién co che mét clra, mt cira lién thong trong
gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc thdm quyen giai quyét ciia huyén.

19. Thyc hién nhiém vu Tiép c6ng dan ciia UBND huyén.

20.Quan 1y, didu hanh luc lu'orng bao v& ddm bdo an ninh trat tir tai cong
s& cc co quan nha nudce theo phan cong ctia Chi tich Uy ban nhén dén huyén.

21. Thye hién c4c nhiém vu khac do Uy ban nhén dan va Cha tich Uy ban
nhan dan huyén giao.

Piéu 3. Co chu tb chikc va bién ché

1. Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén cé6 Chénh
Vién phong, Phé Chénh Vin phong (khéng quéa 03 Phé Chanh Vin phong) va
cac cdng chic, nhan vién.

Chanh Vian phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhén din, Cha tich Uy
ban nhin din huyén va truéc phap Iuat vé toan bo hoat dng ctia Vin phong.
Lam cht tai khoén hoic chit tai khoan iy quyén co quan Vin phong Héi dong
nhén dén va Uy ban nhan dan huyén theo phan cong cia Uy ban nhdn dén
huyén.
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Cac Ph6o Chanh Vin phong gilp Chénh Van phdng, chiu trach nhiém
truéec Chanh Vin phong va truéc phép lujt v& nhiém vy dugc phan céng. Khi
Chanh Vin phéng vang mit, mét Phé Chénh Vin phong duge Chénh Vin
phong iy nhiém didu hanh céc hoat dong ctia Vin phong.

Viéc bd nhidm, bd nhiém lai, didu dong, danh gid, khen thudng, ky ludt,
mién nhiém, cho tir chitc va thyc hién ché d9, chinh sach khic d6i voi Chénh
Vin phong, Phé Chanh Vin phong do Cha tich Uy ban nhan dén huyén quyét
dinh theo quy dinh phap luit.

2. Bién ché hénh chinh clia Van phong Hoi dong nhén dén va Uy ban
nhén dan huyén do Uy ban nhdn dén huyén quyet dinh trong tong bién ché hanh
chinh ctia huyén duge Uy ban nhén dén tinh giao.

Piéu 4. TH chire thwe hién

1. Chanh V&n phong c¢6 trach nhiém thyc hién td chirc trién khai Quy ché
nay, ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Vin phong HDND&UBND huyén, céc quy
dinh khéc c6 lién quan dim bao meoi hoat dong, didu hinh cta Vin phong
HDND va UBND theo dung quy dinh cta phap luat.

2. Trong qua trinh thyc hién néu ¢6 vin d& cin bd sung, stra dbi cho phi
hop voO1 yéu cau nhiém vy, Chanh Vin phong HDND&UBND huyén phdi hop

v6i Trudng Phong N§i vu, trinh UBND huyén xem xét, quyét dinh./. %/
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