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#{ /2017/QD-UBND Nghi Xudn, ngay 4 thang 09 ndm 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhi¢m vy, quyén han,
co' ciu td chie ciia Phong Tw phap

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Cin ci Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nim 2015;
Cén clr Nghi dinh s& 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cta Chinh phu quy

dinh t6 chirc céc co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, quén, thi x4, thanh phé
thudce tinh;

Cén cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/08/2017 cta Chinh phu sira
ddi, bd sung mét sé didu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh
chinh;

Cén cu Thong tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22/12/2014
cua Bd Tu phép va Bo Noi vu Hudng din chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cdu t§ chirc cta S¢ Tu phap thuéc UBND tinh, thanh phé truc thude Trung vong
va Phong Tu phap thudc UBND huyén, quan, thi x4, thanh phd thudc tinh;

Thyc hién Vin ban s§ 1285/HDLN-TP-NV ngay 07/8/2015 cua S& Tu
phap, S& Néi vu huéng dan chire ndng, nhi€ém vy, quyén han va co cau td chirc cta
phong Tu phép thuéc UBND cip huyén va céng tic Tu phdp ciia UBND cip x3;

Theo dé nghj cia Trudng cac phong: Noi vy, Tu phap,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han, co céu td chirc cla phong Tu phap.

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc sau 7 ngdy, ké tir ngdy ban hanh, thay thé
Quyét dinh sb 07/2015/Qb-UBND ngay 31/08/2015 cta UBND huyén ban hanh
Quy dinh chitc néng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chic ciia phong Tu phap.

Chanh Vén phong HDND&UBND huyén, Truéng phong Noi vu, Trudng
phong Tu phap, Thu trudéng cac co quan, ban nganh c6 lién quan va Chu tich
UBND céc x4, thi trdn cin cir Quyét dinh thi hanh./. @

Noi nlzgg:. TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 2;

- cdc S&: Noi vu, Tu phap;

- Thuong tryc Huyén uy, HDND huyén;
- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Luu: VT; TP.

Guri: Ban dién m%

Nguyen Hai Nam



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NGHI XUAN Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Chirc ning, nhiém vu, quyén han, co’ ciu td chire ciia Phong Tu phép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ¢f /2017/QD-UBND
ngay a% /09/2017 cua UBND huyén Nghi Xudn)

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Phong Tu phép 1a co quan chuyén mén thuéc UBND huyen thuc hién
chire nang tham muu, gitp UBND huyén quan ly nha nudc ve: Cdng tac xay
dung va thi hanh phép luét; theo ddi thi hanh phép luat; kiém tra, xit Iy vin ban
quy pham phap luat; phd bién, gido duc phap luit; hoa gidi & co sd; nudi con
nudi; ho tich; chimg thuc; bdi thudng nha nudc; tro giup phap 1¥; quan Iy cong
tac thi hanh phap luft vé x Iy vi pham hanh chinh va cdng tic tu phdp khac theo
quy dinh ctia phap luét.

2. Phong Tu phap chiu su chi dao, quan 1y vé td chirc, vi tri viéc lam, bién
ché cong chirc, co cdu ngach cdng chirc va cong tac cuia UBND huyén, déng thoi
chiu su chi dao, kiém tra, thanh tra, huéng dén v& chuyén mén nghiép vu cia Sor
Tu phép.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

I. Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach
dai han, 05 ndm va hang nim v& linh vuc tu phap; chuong trinh, bién phap to
chirc thuc hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, xay dung,
hoan thién phéap luét vé céc linh vuc thube pham vi thim quyén quyét dinh cia
HDND va UBND huyén trong linh vuc tu phap.

2.1Trinh Qhﬁ tich UBND huyén dy thao cic van ban vé linh vuc tu phap
thudc tham quyén ban hanh cia Chi tich UBND huyén.

3. T6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phap luat, quy hoach, ké
hoach trong Iinh vuc tu phap sau khi d& dugce cap c6 thdm quyén phé duyét.

4. Chi dao, huong dan, kiém tra chuyén moén nghiép vu vé cdng tac tu
phap & cép xA.

5. V& x4y dung van ban quy pham phap luat:

a) Phéi hop xay dung quyét dinh thudc thAm quyén ban hanh cia UBND
huyén do cac co quan chuyén mdn khic thuéc UBND huyén chu tri xay
dung;

b) Thim dinh du thao céc vin ban quy pham phap luét thudc thAm quyén
ban hanh cua HDND va UBND huyén; gép y du thao vin ban quy pham phap
ludt cia HDND huyén theo quy dinh cua phép luat;

1



c) Té chirc liy y kién nhan dan vé cac du 4n luét, phap 1énh theo su ch1
dao cia UBND huyén va huéng din ctia S& Tw phap.

6. Vé theo dbi thi hanh phap lujt;

a) X4y dung va trinh UBND huyén ban hanh va té chirc thuc hién Ké
hoach theo d6i tinh hinh thi hanh phép [uit trén dia ban;

b) Huéng dan, dén déc, kiém tra céc co quan chuyén mén thuéc UBND
huyén va coéng chirc chuyén mén thugc UBND cac x3, thi tran trong viée thuc
hién cdng tac theo ddi tinh hinh thi hanh phép luét tai dia phwong;

c) Tong hop d& xudt véi UBND huyén v& vide xit 1y két qua theo déi tinh
hinh thi hanh phép luét;

d) Theo d&i tinh hinh thi hanh phdp luét trong linh vuc tu phap thude
pham vi quan Iy nha nudc cia UBND huyén.

7. V& kiém tra vin ban quy pham phap luit:

a) Gitip HDND va UBND huyén tu kiém tra viin ban do HDND va UBND
huyén ban hanh; huéng din céng chirc chuyén mén thuéc UBND x4, thi trén
thire hién ty kiém tra vin ban quy pham phép ludt do UBND x3, thi trin ban
hanh;

b) Thuc hién kiém tra van ban quy pham phap ludt cia HDND va UBND
x4, thi trin theo quy dinh cia phép ludt; trinh Chu tich UBND huyén quyét dinh
cac bién phap xur 1y vin ban trai phap luét theo quy dinh cla phap luit.

8. T4 chirc thuc hién viéc ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap
ludt cia HDND va UBND huyén theo quy dinh ctia phép luét; don ddc, huéng
dan, tong hop két qua ra soat, hé théng hoa chung cia cac co quan chuyén mon
thuéc UBND huyén va ctia UBND céc x4, thi tran.

9. V& phé bién, gido duc phap luit va hoa giai & co s6:

a) Xay dung, trinh UBND huyén ban hanh chuong trinh, ké hoach phd
bién, gido duc phap luat va t6 chirc thyc hién sau khi chuong trinh, ké hoach
duoc ban hanh;

b) Theo dbi, hudng dan va kiém tra cong tac phé bién, gido duc phap luat
tai dia phuong; don dbe, kiém tra céc co quan chuyén moén tryc thue UBND
huyén, co quan, tb chirc c6 lién quan va UBND céac x4, thi trin trong viéc td
chirc Ngay Phap luat nudéc Cong hoa xa hdi chil nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thyuc hién nhiém vy clia co quan thudng truc Héi ddng phdi hop phd
bién gido duc phap luat huyén;

d) X4y dung, quén 1y d6i ngll bao cdo vién phap luit, tuyén truyén vién
phap luét theo quy dinh ctia phap luét;

¢) Huéng din viéc x4y dung, quéan ly, khai thac ti sach phép ludt & cac x4,
thi trén va & cac co quan, don vi khéc trén dia ban theo quy dinh cta phap luit;

g) T chuc thyc hién cac quy dinh cta phép ludt v& hoa g1al & co sd.
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10. Thim dinh du thao hwong ude, quy wée cia thén, t& dan phd trwdc khi
trinh Chll tich UBND huyén phé duyét.

11. Guap UBND huyén thuc hién nhiém vu vé xdy dung x4, thi trin tiép
can phap luat theo quy dinh.

12. V& quan 1y va ding ky ho tich:

a) Chi dao, kiém tra viéc t6 chirc thuc hién cong tac ding ky va quan Iy ho
tich trén dia ban;

b) Giip UBND huyén thuc hién dang ky h tich theo quy dinh cua phap
luat; @& nghi UBND huyén quyet dinh viéc thu hdi, hity bo nhiing gidy to ho tich
do UBND céc x4, thi trin cAp trai véi quy dinh cta phap ludt (trir trudng hop két
hén trai phap luit);

¢) Quan 1y, cap nhat, khai thac Co s& dit li€u ho tich dién fir va cép ban sao

trich luc ho tich theo quy dinh;
~d) Quén ly, st dung sd ho tich, biéu mAu hé tich; luu trif s6 hé tich, ho so
dang-ky hd tich theo quy dinh phép luit.

13. Thyc hién nhi€m vy quan ly v& nudi con nudi theo quy dinh cta phép
luat.

14. V& chiing thuc:

a) Hudng dan, bdi dudng nghiép vu chiing thuc, cap ban sao tur s6 gbe cho
can b, cong chirc lam ¢dng tac chung thuc, cap ban sao tir s& goc thudec UBND
cic x4, thi trin;

b) Thuc hién cép ban sao tr sb gbc; cAp ban sao c6 chimg thuc tir ban
chinh hop dong, giao dich dé dugc ching thyc va thye hién cac viée chimg thuc
thude tham quyén cta phong Tu phéap theo quy dinh cua phap luat; Kiém tra,
thanh tra hoat dong chimg thuc, cap ban sao cia UBND céc x4, thi tran.

15. V& bdi thudng nha nudc:

a) Dé xuét, trinh UBND huyén xic dinh co quan ¢6 trach nhiém b(‘)i
thudng trong trudng hep ngudi bi thiét hai yéu ciu hodic chua c6 su théng nhét
vé viéc xé4c dinh co quan cd trach nhiém bdi thudong theo quy dinh cia
phép luét;

b) Hudng din UBND céc, x4, thi trin thyc hién viée gidi quyét bbi
thuong;

c¢) Cung Cf:lp thong tin, hudng din thi tuc hd tro ngudi bi thiét hai thuc
hién quyén yéu cdu bdi thudng trong hoat ddng quan 1y hanh chinh;

. d) Theo d&i, d6n ddc, kiém tra viéc giai quyét bdi thuong, chi tra tién bdi
thuong va thuc hién trach nhiém hoan tra theo quy dinh cua phép luét d6i véi
truong hop UBND cac x4, thi trin c¢é trach nhiém gidi quyét bdi thudng.

16. Thue hién nhiém vu trg giip phdap 1y theo quy dinh cia phap luit.

17. V& quan 1y cong tac thi hanh phap ludt vé& x{ 1y vi pham hanh chinh:
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a) Giop UBND huyén theo ddi, don dde, kiém tra va bao cdo cong tac thi
hanh phéap luét vé xu 1y vi pham hanh chinh tai dia phurong;

b) Pé xuit véi UBND tinh kién nghi co quan c6 thdm quyén nghién ctu,
xu ly cac quy dinh xtr 1y vi pham hanh chinh khéng kha thi, khéng phi hop vdi
thye tién hodc chéng chéo, mau thudn;

c¢) Huéng dan nghiép vu trong viéc thuc hién phap luit vé xu 1y vi pham
hanh chinh;

d) Thue hién théng ké vé xir Iy vi pham hénh chinh trong pham vi quén 1y
ctia dia phuong,.

18. Giip UBND huyén thuc hién nhiém vu, quyén han v& thi hanh 4n dan
sur, hanh chinh theo quy dinh cla phdp ludt va quy ché phdi hop cong tac gifia co
quan tu phap va co quan thi hanh 4n dén sy dia phwong do B Tu phép ban hanh.

19. T4 chirc tap huén, bdi dudng chuyén mén, nghi€p vu quan ly nha nude
vé cong tac tu phap dbi véi cong chire Tu phdp - Ho tich cac x4, thi trn, c4c td
chire va ca nhan khac cé lién quan theo quy dinh ctia phap luat.

20. T6 chirc tng dung khoa hoc, cong nghé; xay dung hé théng thong tin,
luu trit phuc vu cdng tac quan Iy nha nuéce vé linh vye thude pham vi quan ly ctia
Phong.

21. Thyc hién céng tac théng tin, thdng ké, béo cdo dinh ky va dot xudt vé
tinh hinh thue hi€n nhiém vu dugc giao theo quy dinh cia UBND huyén va S&
Tu phap.

22. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh
tra viéc thuc hién phap ludt trong cic linh vuc quin ly d6i véi to chire, ca nhén
trén dia ban; giai quyét khiéu nai, t5 cdo; phong, chong tham nhiing, lang phi
trong hoat dong tu phdp trén dia ban theo quy dinh ctia phap ludt va phin cong
cita UBND huyén.

23. Quan Iy td chirc bd may, vi tri viéc lam, bién ché cdng chue, co cdu
ngach céng chire, thuc hién ché d6 tién luong, chinh sach, ché do dai ngo khen
thudng, ky luat, ddo tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu déi véi cong
chirc thuéc pham vi quan ly cua Phong theo quy dinh cua phédp luét, theo phan
cdng cua UBND huyén.

24. Quan 1y va chiju trach nhiém vé tai san, tai chinh cia Phong theo quy
dinh ctia phap luat va phan céng cia UBND huyén.

25. Giup UBND hgyén‘ quy dinh cu thé chuc nang, nhiém vy, quyén han
cia UBND cac x4, thi trdn vé cdng tac tu phap va cac linh vyc cdng tac khac
duoc giao trén co sé quy dinh cta phap ludt va hudng dan ciia S& Tu phap.

26. Thuc hién cac nhiém vu khidc do UBND huyén giao hoac theo quy
dinh cta phap luét.

Picu 3. To chie va bién cheé

1. Phong Tu phap c6 Truong phong, khéng qua 02 Phé Trudng phong va
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cac cong chirc khac.

a) Truong phong chiu trach nhiém trude UBND, Chu tich UBND huyén
va trude phap luft vé viée thue hign nhiém vu, quyén han duoc giao va toan b
hoat ddng clia Phong va cong chirc Tu phdp - Hb tich cic x4, thi trAn trén dia
ban;

b) Phé Trudng phong 1a nguoi gitip Trudng phong phu trach va theo doi
mét s6 méat cdng tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phép lut vé
nhiém vy dugc phén céng. Khi Trudng phong vang mdt, myt Pho Trudng phong
dugc Trudng phong Gy nhiém diéu hanh céc hoat dong cua Phong;

¢) Viéc bd nhiém, diéu dong, luén chuyén, khen thuong, ky luat, mién
nhiém, cho tir chire, thuc hién ché d9, chinh sach d6i véi Trudng phong, Pho
Truéng phong do Chu tich UBND huyén quyét dinh theo quy dinh cia phép luat.

2. Bién ché .cdng chirc cia Phong Tu phap do Chu tich UBND huyén
quyét dinh trong tong bién ché cdng chirc cla huyén dugc cip c6 thim quyén
phé duyét.

' Vide b tri cong tac ddi véi cdng chirc cia Phong Tu phép phéi cin o vao
vi tri viée 1am, chirc danh, tidu chuén, co céu ngach cOng chuce theo quy dinh va
dam bao du luc lugng dé dép ing yéu cdu nhiém vu duoe giao.

Diéu 4. TH chire thye hién

1. Giao Trudng phong Tu phap xay dung Quy ché lam viéc cua don vi;
sip xép, bé tri can bd, cOng chirc ding co cau, phi hgp véi chic ning, nhiém vy
ctia don vi dé hoan thanh cac nhiém vy dugc giao.

2. Trong qua trinh thue hién néu ¢ nhiing vin de cin bd sung, sira d8i cho
phu hop voi yéu ciu nhi¢m vu, phong Tu phép thdng nhit v&i phong N&i vu
trinh UBND huyén quyét dinh./. Z g

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyen Hai Nam
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